Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego Nr OKE/Reg/09/2023
UMOWA nr …………………….
[WZÓR]
zawarta w …………w dniu ………………… 2023 r. pomiędzy

Okręgową Komisją Egzaminacyjną w Gdańsku, ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdańsk, powołaną Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 1999 r. (Dz. U. Nr 14, poz.134 ze zm.), posiadającą nr NIP 583-26-08-016, REGON 191687916, będącą państwową jednostką budżetową nieposiadającą osobowości prawnej reprezentująca Skarb Państwa, zwaną w treści umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Irenę Łagunę –Dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku,

a

………………………………………. zwanym w treści umowy ,,Wykonawcą”, w imieniu, którego działa:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Łącznie zwanymi Stronami, o następującej treści:

§ 1 

[Przedmiot Umowy]

1. Przedmiotem Umowy jest określenie warunków dotyczących udzielenia i realizacji zamówienia na usługę hotelarsko – gastronomiczną wraz z wynajmem  sal konferencyjnych na szkolenia dla około 243 osób  w dniach  25-26 listopada, 02-03 grudnia i 09-10 grudnia 2023 r. zgodnie z ofertą z dnia ………………. złożoną przez Wykonawcę do Zapytania ofertowego nr OKE/Reg/09/2023 stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Usługi będące przedmiotem Umowy obejmują realizację następujących rodzajów usług:

Zapewnienie noclegów i posiłków oraz sal konferencyjnych na szkolenia w dniach:
25-26 listopada 2023 r. dla 1 grupy szkoleniowej - 51 osób
02-03 grudnia 2023 r. dla 3 grup szkoleniowych - 102 osób
09-10 grudnia 2023 r. dla 3 grup szkoleniowych - 90 osób
Dla każdej grupy szkoleniowej wymagane jest:
1. Pierwszego dnia:

- obiad dla każdego uczestnika
- wynajem 1 sali szkoleniowej w godz. 13.00 –19.00,

- jeden serwis kawowy dla każdego uczestnika
- kolacja dla każdego uczestnika
- jeden nocleg w pokojach 2-3 osobowych oraz  dla  trenerów w pokoju 1-osobowym 

2. Drugiego dnia:

- śniadanie dla każdego uczestnika
- wynajem 1 sali szkoleniowej w godz. 8.00 –14.00,

- jeden serwis kawowy dla każdego uczestnika
- obiad dla każdego uczestnika.
Sale, w których będą realizowane ww. szkolenia powinny posiadać laptop, rzutnik multimedialny, ekran oraz flipchart.
§2

[Termin realizacji zamówienia]

1. Realizacja przedmiotu Umowy nastąpi w terminie 25.11-10.12. 2023 r.
2. Pełna specyfikacja świadczonych usług zawarta została w Formularzu cenowym, który stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że wszelkie koszty i ryzyka związane z wykonaniem przedmiotu Umowy zostały wliczone w cenę usługi i ponosi je Wykonawca.

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zgodność prowadzonych przez siebie działań związanych z realizacją przedmiotu zamówienia z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.

5. W przypadku korzystania z podwykonawców na jakimkolwiek etapie realizacji Umowy lub posłużenia się osobami trzecimi, Wykonawca odpowiada za działania tych osób i podmiotów jak za własne działania.

6. Wykonawca oświadcza, że ma wiedzę i odpowiednie doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia oraz zobowiązuje się do starannego jej wykonania z zachowaniem wymaganego w tym zakresie profesjonalizmu.

§ 3

[Wynagrodzenie]

1. Za wykonanie zamówienia Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie, zgodnie ze stawkami przedstawionymi w Formularzu cenowym, które zostanie określone wynikowo jako iloczyn cen jednostkowych oraz rzeczywistą ilość wykonanych usług. W przypadku zwiększenia liczby uczestników szkolenia będą dla nich obowiązywały ceny zgodne z załączonym formularzem cenowym. Całkowita kwota za wykonanie zamówienia nie może przekroczyć kwoty ……………………..netto (słownie: ………..) powiększona o stawkę podatku VAT stanowiąca wartość …………………………..brutto (słownie:……………………).
2.  Ustalona wysokość wynagrodzenia na podstawie zapisów ust.1 pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy konieczne do wykonania zamówienia, co oznacza, że nie przysługuje mu prawo żądania kwoty wyższej niż wynikająca z ust. 1.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu bankowego na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiającego.

4. Za dzień zapłaty Strony zgodnie uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. W przypadku zwiększenia zapotrzebowania na usługi będące przedmiotem niniejszej Umowy, Strony podpiszą stosowny aneks zmieniający wartość Umowy.

6. Strony ustalają, że faktury będą wystawiane na podstawie danych Zamawiającego wskazanych w komparycji Umowy i przesyłane będą w formie określonej w ust. 7-13 niniejszego paragrafu, każdorazowo po dokonaniu dostawy.

7. Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących rozliczeń wynikających z zawartej Umowy jest komisja@oke.gda.pl
8. Zmiana adresu e-mail Zamawiającego wskazana w ust. 9 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony Umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w ust. 9 uznaje się za skutecznie dostarczone.

9.  Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF.

10. Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: ……………………………………………………………………………………..
11. Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania faktury w formie elektronicznej.

12. Cofnięcie zgody, o której mowa w ust. 11 może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej.

13. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Wykonawca zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązujących stawek.

§ 4 

[Odstąpienie od umowy]

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub częściowo jeżeli Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy wadliwie lub w sposób sprzeczny z Umową i specyfikacją zawartą w zapytaniu ofertowym, w tym nieterminowo, niezgodnie z wytycznymi, uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiającego, pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania usług.

2. W przypadku:

2.1 odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy w całości na podstawie okoliczności wskazanych w ust 1 , Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, a Zamawiający może żądać od Wykonawcy naprawienia szkody wynikającej z niewykonania zobowiązania.

2.2 odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy w części na podstawie okoliczności wskazanych w ust. 1 powoduje, że Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie proporcjonalne w stosunku do poprawnie wykonanych poszczególnych części zamówienia, a Zamawiający może żądać od Wykonawcy naprawienia szkody wynikającej z częściowego niewykonania lub częściowego niewłaściwego wykonania Umowy.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie przedmiotu Umowy nie będzie służyło realizacji zadań statutowych Zamawiającego działającego w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy.
§ 5

[Kary umowne, odpowiedzialność}

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu powstałe w wyniku niewykonania bądź nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z Umowy. Wykonawca ponosi też odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania osób świadczących usługi związane z przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników świadczących usługi w ramach wykonania przedmiotu Umowy i osób trzecich, wynikające z wykonywanych usług, spowodowanych z winy Wykonawcy.

3. W przypadku zawinionego, niewłaściwego wykonania przedmiotu Umowy niezależnie od wykonania przez Zamawiającego innych uprawnień mu przysługujących, w szczególności prawa do odstąpienia od Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

 z tytułu odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 5 000,-zł. 

4. Zamawiający zapłaci na żądanie Wykonawcy ustawowe odsetki za każdy dzień opóźnienia w zapłacie należnego wynagrodzenia.

5. Termin zapłaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty. W razie zwłoki za zapłata kary umownej Zamawiający może żądać odsetek ustawowych za każdy dzień opóźnienia.

§ 6
[Siła wyższa]

1. Żadna ze Stron nie będzie uznana winną naruszenia swoich zobowiązań wynikających z Umowy, jeżeli wykonanie takich zobowiązań będzie uniemożliwione przez jakiekolwiek okoliczności siły wyższej, powstałe po dacie zawarcia Umowy.

2.W niniejszej Umowie termin „siła wyższa” oznacza wyjątkowe wydarzenia lub okoliczności posiadające łącznie następujące cechy:

2.1 na które Strony nie mają wpływu;

2.2 przed którymi Strony nie mogły się zabezpieczyć przed zawarciem Umowy;

2.3 które, gdy wystąpiły, Strony nie mogłyby ich uniknąć;

2.4 których nie można przypisać drugiej Stronie.

3. Strona, której dotyczą wydarzenia lub okoliczności o charakterze siły wyższej zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić drugą Stronę o ich wystąpieniu oraz podjąć uzasadnione kroki w celu usunięcia przeszkód i wywiązania się ze zobowiązań minimalizując skutki wystąpienia siły wyższej. Ciężar dowodu niewykonania zobowiązania z powodu siły wyższej obciąża Stronę, która powołuje się na siłę wyższą.

§ 7
[Poufność]

1. Wykonawca zobowiązuje się nie wymieniać nazwy Zamawiającego i nie posługiwać się logotypem bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego w związku z promocją działalności Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności oraz nieprzekazywania osobom trzecim informacji, do których uzyska dostęp w trakcie realizacji Umowy oraz do dbałości o bezpieczeństwo przekazanych materiałów. Wszystkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez Wykonawcę od Zamawiającego w związku z realizacją Umowy nie będą pod żadną postacią prezentowane ani udostępniane jakimkolwiek osobom trzecim bez wcześniejszego pisemnego zezwolenia Zamawiającego, chyba że jest to konieczne dla prawidłowej realizacji przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z Umowy. Wyżej wymienione dokumenty oraz inne informacje przekazane Wykonawcy pozostają własnością Zamawiającego.

3. Wątpliwości w kwalifikacji danej informacji rozstrzyga się na rzecz poufności, z zastrzeżeniem, że do informacji poufnej nie zalicza się:

3.1 informacji powszechnie znanych;

3.2 informacji rozpowszechnionych przez media (w tym radio, telewizję, Internet);

3.3 informacji powszechnie dostępnych.

4. Z obowiązku, o którym mowa w ust. 2 zwalnia Wykonawcę jedynie pisemna zgoda Zamawiającego pod rygorem nieważności.

5. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji dostępnych publicznie oraz informacji żądanych przez uprawnione organy w zakresie, w jakim te organy są uprawnione do ich żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

6. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę zaangażowaną do realizacji przedmiotu Umowy, w tym ewentualnego podwykonawcę związanego z wykonaniem Umowy o obowiązku zachowania tajemnicy zgodnie z Umową.

§ 9

[Istotne zmiany postanowień zawartej Umowy]

1. Strony dopuszczają możliwość zwiększenia lub zmniejszenia liczby uczestników szkolenia, maksymalnie o 20 %. Informację o zwiększeniu liczby uczestników Zamawiający zobowiązuje się podać nie później niż 3 dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo, do niezrealizowania części zamówienia lub przesunięcia uzgodnionego pomiędzy Stronami terminu realizacji części lub całości zamówienia.

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i są dopuszczone wyłącznie pod warunkiem złożenia pisemnego wniosku przez jedną ze Stron Umowy.

§ 10

[Osoby do kontaktu i korespondencja]

1. Strony wyznaczają osoby upoważnione do reprezentacji w sprawach związanych z wykonaniem Umowy:

1.1 ze strony Zamawiającego Grażyna Pierucka, tel. 58 320 55 87 e-mail gpierucka@oke.gda.pl
1.2 ze strony Wykonawcy……………………………………………………………………….,tel………………………………….e-mail………………………………………………
2. Strony ustalają, że bieżąca korespondencja oraz wszelkie robocze uzgodnienia związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia będą przekazywane również drogą elektroniczną na wskazane w ust. 1 adresy e-mail.

3. Strony zobowiązują zawiadamiać się wzajemnie o każdorazowej zmianie adresu, numerów telefonów, adresów e-mail. W razie zaniedbania tego obowiązku pismo przesłane pod ostatnio wskazany przez Stronę adres i zwrócone z adnotacją o niemożności doręczenia pozostawia się w dokumentach ze skutkiem doręczenia.

§ 11

[Postanowienia końcowe]

1. Strony wiążą warunki i postanowienia zawarte w ofercie z dnia……………………….i zapytaniu ofertowym OKE/Reg/09/2023 z dnia 27 listopada 2023 r. wraz z załącznikiem nr 2  stanowiącymi integralną cześć Umowy.

2.  W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie mają właściwe przepisy polskiego prawa a w szczególności Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny i Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych.

3. Wszelkie spory, wynikające z realizacji niniejszej Umowy rozpatrywane będą przez Sąd właściwy według siedziby Zamawiającego.

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Gdyby jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okazało się nieważne lub bezskuteczne, nie wpływa to na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią postanowienia uznane za nieważne lub bezskuteczne innymi zgodnymi z prawem, realizującym możliwie najbardziej cel niniejszej Umowy.

6. Wykonawca nie może przenieść na inny podmiot całości lub jakiejkolwiek części praw, ani też całości lub jakiejkolwiek części obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. Wykonawca nie może także przenieść wykonania całości lub części niniejszej Umowy na osobę trzecią. Jeżeli Wykonawca zamierza posługiwać się osobami trzecimi przy wykonaniu niniejszej Umowy, musi uzyskać na to pisemna zgodę Zamawiającego pod rygorem uznania takiego działania Wykonawcy za rażące naruszenie postanowień niniejszej Umowy.

7.  Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki:
1. Załącznik Nr 1 - Zapytanie ofertowe 

2. Załącznik Nr 2 – Formularz cenowy

……………………………………………………………………..




………………………………………………………………………………

[Zamawiający]






[Wykonawca]
1

