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Zatgcznik 1.1

WARUNKI LOKALOWE | TECHNICZNE ZAPEWNIAJACE
PRAWIDLOWY PRZEBIEG EGZAMINU

1. Egzaminy eksternistyczne przeprowadza sie osrodkach egzaminacyjnych w warunkach
lokalowych i technicznych, zapewniajgcych prawidtowy przebieg egzaminu.

2. Niezbedne jest, aby osrodek egzaminacyjny dysponowat:

a. liczbg sal zapewniajgcg odpowiednie warunki dla wszystkich zdajgcych

b. osobng salg / osobnymi salami dla korzystajgcych z pomocy nauczyciela
wspomagajgcego lub korzystajgcych z urzadzen, ktére mogg zaktécac prace innych
zdajgcych, albo z przedtuzenia czasu pracy z arkuszem egzaminacyjnym (w razie
potrzeby)

c. zegarem oraz tablicg (planszg) do zapisania czasu faktycznego rozpoczecia
i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym, widocznymi dla kazdego
zdajgcego (w kazdej sali egzaminacyjnej)

d. sejfem (szafg metalowg) do zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem lub specjalnie przeznaczonym do tego celu
pomieszczeniem — do dyspozycji przewodniczacego zespotu nadzorujgcego

e. sprzetem do nagrywania przebiegu egzaminu eksternistycznego, w przypadku gdy
zdajgcy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego go w czytaniu lub pisaniu

f. tgczem internetowym

przynajmniej jednym stale dostepnym tgczem telefonicznym

sprzetem niezbednym do przeprowadzenia egzaminu eksternistycznego z informatyki

— stanowiskami dla zdajgcych, komputerem operacyjnym, komputerami zapasowymi,

pendrive’ami i czystymi ptytami CD-R.

3. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu eksternistycznego
powinny by¢ zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp. Zdajgcym nalezy ponadto
zapewnic dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajgcych kontakt z innymi osobami.

S Q

4. W salach nie mogg znajdowac sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce
dydaktyczne z zakresu danego przedmiotu, z ktérego przeprowadzany jest egzamin
eksternistyczny.

5. Zdajacy powinni pracowa¢ w warunkach zapewniajgcych samodzielnosc ich pracy. Jako
minimum nalezy przyjg¢ koniecznos¢ przygotowania stolika (tawki) dla kazdego
zdajgcego, z zastrzezeniem ze stoliki (fawki) sg ustawione w jednym kierunku (nie
dotyczy egzaminu z informatyki), w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnosc¢ pracy.



Zatgcznik 2.1

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINOW EKSTERNISTYCZNYCH
Formularz nalezy wypetni¢ drukowanymi literami.

Przedktadam wniosek o dopuszczenie mnie do egzaminéw eksternistycznych z zakresu (prosze
zaznaczy¢ znakiem X odpowiedni zakres):

|:] szkoty podstawowej dla dorostych
|:] liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych
|:| wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztaicenia ogélnego dla branzowej szkoty | stopnia

|:| wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztaicenia ogélnego dla branzowej szkoty Il stopnia*
poczgwszy od jesiennej/zimowej** sesji egzaminacyjnej w.................. roku.
Dane osobowe

nazwisko
IR EEEN HEEEEEEEEEEEN
imig drugie imie
HEEEEEEEEEN NN EEEEEEEEEEEEn
numer PESEL nazwisko rodowe
LT -] HEEEEEEEEEEEEEEEEN
data urodzenia (dzier — miesigc — rok) miejsce urodzenia

Adres korespondencyjny

ulica, numer domu/mieszkania

miejscowosc poczta kod pocztowy
numer telefonu wojewddztwo
powiat gmina
adres e-mail

Do wniosku dotgczam (prosze zaznaczyc¢ znakiem X odpowiedni zatgcznik):
$wiadectwo ukonczenia klasy/szkoty/indeks**

I:I zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji***.

] Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celdw zwigzanych z egzaminem. (Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)****,

. Oswiadczam, Zze podane dane teleadresowe umozliwiajg kontakt ze mna.

] Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z zasadami wnoszenia optaty za egzamin eksternistyczny.

miejscowos$¢ data podpis sktadajgcego wniosek

*Egzaminy przeprowadza si¢ od sesji jesiennej w 2022 r.

**Niepotrzebne skresli¢.

***Zaswiadczenie sktadajg osoby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszace, z niepetnosprawnosciag ruchowa, w tym z afazja,

z upos$ledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, ubiegajace si¢ o zdawanie egzaminéw

w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju ich niepetnosprawnosci.

****Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzamindw eksternistycznych, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej
wihasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zatgcznik 2.2

imie i nazwisko miejscowo$c, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystapienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu szkoty podstawowej dla
dorostyCh W SES|i ...cceeeeiiieiiicicicccciie WIOKU ..o Z nastepujgcych

zaje¢ edukacyjnych:

W kratke przed nazwg wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka D biologia
D historia D fizyka D geografia

D wiedza o spoteczenstwie D chemia

D JEZYK ODCY (JAKI?) .o

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka*

Windows z systemem plikbw NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych MS Office
(w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) albo OpenOffice albo LibreOffice**

D informatyka*

Linux ze srodowiskiem graficznym wraz z pakietem programéw uzytkowych OpenOffice
albo LibreOffice**

podpis sktadajgcego deklaracje

*Nalezy zaznaczyc¢ tylko jeden wybor.

**Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnegdo i pakietu programoéw uzytkowych) stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.



Zatagcznik 2.4

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystgpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu liceum ogdlnoksztatcgcego
dla dorostych w sesji ......ccooveveveiini. WIOKU .ooovvviviiiiiiiicccceee, z nastepujgcych zajec

edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka D biologia
D historia D fizyka D podstawy przedsiebiorczosci

D wiedza o spoteczenstwie I:‘ chemia D geografia

[ ] J8ZYK ODCY (KI?) w.vrrveveeevcrrrsieecsseneesesesnsssesesssseses s

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka*

Windows z systemem plikow NTFS wraz z pakietem programoéw uzytkowych MS Office
(w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) albo OpenOffice albo LibreOffice
i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ i Python**

D informatyka*

Linux ze $rodowiskiem graficznym wraz z pakietem programow uzytkowych OpenOffice
albo LibreOffice i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ | Python**

podpis sktadajgcego deklaracje

*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

*Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnegdo i pakietu programoéw uzytkowych) stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.



Zatgcznik 2.5b

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

DEKLARACJA

Deklaruje przystgpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia w sesji

................................. W roku ............................. Z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski D matematyka D biologia*
D historia D fizyka* D podstawy przedsigbiorczosci
D wiedza o spoteczenstwie D chemia* D geografia*

D 1574 Qe o103 A (= L1

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka**

Windows z systemem plikéw NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) albo OpenOffice albo LibreOffice
i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ | Python***

D informatyka**

Linux ze $rodowiskiem graficznym wraz z pakietem programoéw uzytkowych OpenOffice
albo LibreOffice i Srodowisko programistyczne dla jezykdw C++ | Python***

podpis sktadajgcego deklaracje

*Zdajacy przystepuje do egzaminéw z dwdch zaje¢ wybranych sposrod nastepujacych: geografia, biologia,
chemia, fizyka.

**Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybbér.

***Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegotowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnegdo i pakietu programoéw uzytkowych) stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.



Zatgcznik 2.5¢

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

DEKLARACJA
(obowigzuje w sesji zimowej 2024 r.)

Deklaruje przystgpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogéinego dla branzowej szkoty Il stopnia w sesji

................................. W roku ............................. Z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski
D matematyka

D 1574 e o103 A (= L1 PP

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D informatyka*

Windows z systemem plikow NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) albo OpenOffice albo LibreOffice
i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ i Python**

D informatyka*

Linux ze $rodowiskiem graficznym wraz z pakietem programow uzytkowych OpenOffice
albo LibreOffice i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ | Python**

podpis sktadajgcego deklaracje

*Nalezy zaznaczyc¢ tylko jeden wybor.

**Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegétowych informacji 0 wersji oprogramowania (systemu
operacyjnego i pakietu programéw uzytkowych) stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.



Zatgcznik 2.5d

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

DEKLARACJA
(obowigzuje od sesji jesiennej 2024 r.)

Deklaruje przystgpienie do egzaminu eksternistycznego z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego dla branzowej szkoty |l stopnia w sesji

................................. W roku ............................. Z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

W kratke obok wybranego przedmiotu zdajgcy wpisuje znak X.

D jezyk polski
I:‘ matematyka

I:‘ JEZYK ODCY (JAKI?) ..ttt ebeaereaerereaes

Prosze wpisac: angielski, francuski, niemiecki albo rosyjski.

D wiedza o spoteczenstwie

I:‘ informatyka*

Windows z systemem plikdw NTFS wraz z pakietem programow uzytkowych
MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint) albo OpenOffice albo LibreOffice
i Srodowisko programistyczne dla jezykéw C++ | Python**

D informatyka*

Linux ze $rodowiskiem graficznym wraz z pakietem programoéw uzytkowych OpenOffice
albo LibreOffice i Srodowisko programistyczne dla jezykow C++ | Python**

podpis sktadajgcego deklaracje

*Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden wybor.

**Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegétowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnegdo i pakietu programoéw uzytkowych) stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.



Zatgcznik 2.6

imie i nazwisko miejscowos¢, data

numer PESEL

PaN/Pani ..occvuiiieeii et

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK O ZWOLNIENIE Z OPLATY

Zwracam sie z prosbg o zwolnienie mnie z optaty za egzaminy eksternistyczne w sesji

.............................................. W roku ..........ccc.eeeee....... Z powodu niskich dochodow.

Jednoczesnie oswiadczam, ze (niepotrzebne skresli¢):

a) jestem osobg samotnie gospodarujgca

b) jestem osobg bezrobotng

C) pozostaje we wspolnym gospodarstwie domowym z cztonkami mojej rodziny (nalezy
dotgczy¢ stosowne oswiadczenie o liczbie cztonkdéw rodziny i zaswiadczenia o dochodach
wszystkich cztonkdw rodziny).

podpis sktadajgcego wniosek

*Np. oswiadczenie o liczbie 0s6b pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym, zaswiadczenie
0 zarejestrowaniu w Urzedzie Pracy lub dowdd pobierania zasitku dla bezrobotnych, zaswiadczenie o dochodach,
dokumenty potwierdzajgce wysokos$¢ uzyskiwanych zapomag, zasitkow (np. odcinek renty).

Uwaga: Wszystkie zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos$é osigganych dochodéw netto lub
zaswiadczenia z Urzedu Pracy nalezy dostarczy¢ z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku.



Zatgcznik 2.7

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

OSWIADCZENIE O LICZBIE CZLONKOW RODZINY POZOSTAJACYCH
WE WSPOLNYM GOSPODARSTWIE DOMOWYM

Oswiadczam, ze liczba cztonkéw mojej rodziny, z ktérymi pozostaje we wspdinym
gospodarstwie, tgcznie ze mng Wynosi ............cceeeees osoby/oséb. Cztonkami wyzej
wymienionej rodziny sg* (wymieni¢ w tabeli):

Wohpisac:
e Data Stopien zatrudniony, emeryt, rencista, bezrobotny,
Lp. Nazwisko i imie . o * . . .
urodzenia | pokrewienstwa | uczen, student i poda¢ nazwe zakfadu
pracy, szkoty, uczelni
1. wnioskodawca
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy, zgodnie z art. 233
§1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 1138, z p6zn. zm.),
potwierdzam witasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych w niniejszym oswiadczeniu.

podpis sktadajgcego o$wiadczenie

*Np. rodzice, rodzenstwo, matzonek/a, dzieci.



Zatgcznik 2.8

imie i nazwisko miejscowosc, data

numer PESEL

PaN/Pani ..cccouiiieeii et

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK O PRZEDLUZENIE OKRESU ZDAWANIA EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o przedtuzenie okresu zdawania egzaminow eksternistycznych
Z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / liceum ogdélnoksztatcgcego dla dorostych /
branzowej szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il stopnia® o dwie sesje egzaminacyjne

Z powodu

podpis sktadajgcego wniosek

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 2.9

imie i nazwisko miejscowosc¢, data

numer PESEL

Pan/Pani oo

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK O ZALICZENIE ZDANYCH EGZAMINOW

Zwracam sie z prosbg o zaliczenie mi zdanych egzaminéw eksternistycznych z zakresu
szkoty podstawowej dla dorostych / liceum ogoélnoksztatcgcego dla dorostych / branzowe;j
szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il stopnia® z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

Nazwa zaje¢ edukacyjnych i data (sesja) ich zdania:

podpis sktadajgcego wniosek

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 3.1

POWOLANIE ZESPOLU NADZORUJACEGO

Na podstawie § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
W sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717) powotuje zespot

nadzorujgcy przebieg egzaminu eksternistycznego w ........cccceveveeeeen. sesji egzaminacyjnej
Wi, roku z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / liceum ogdlnoksztatcgcego

dla dorostych / branzowej szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il stopnia*

Z e ee—eeeeeeeeee e —————eae e e e aeae e s ——aaaaaann
W ANIU . 20..... r wsali.............. w nastepujgcym sktadzie:
Funkcja Imie i nazwisko Naucza_ny Nr w ewldengl
przedmiot egzaminatorow
Przewodniczacy

Czlonek zespotu

Czlonek zespotu

Czlonek zespotu

piecze¢ i podpis dyrektora OKE

podpis cztonka zespotu

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 3.2
ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU NADZORUJACEGO

1. Przed rozpoczeciem egzaminu eksternistycznego przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce sg kompletne. W szczegdinych
przypadkach losowych w porozumieniu z dyrektorem OKE wyznacza w zastepstwie
inng osobe i przeprowadza jej szkolenie.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza przygotowanie sal, w tym

w szczegolnosci:

a. usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego
przedmiotu

b. ustawienie ponumerowanych stolikéw w jednym kierunku, w sposéb zapewniajgcy
samodzielng prace zdajgcych; z zastrzezeniem ze kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stoliku

C. przygotowanie loséw z numerami stolikow

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do
dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu eksternistycznego

e. przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw

f. umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

g. umieszczenie na stolikach zdajgcych lub w wydzielonym miejscu materiatéw
pomocniczych okreslonych w komunikacie dyrektora CKE

h. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie
i nazwisko) w danej sali

i. przygotowanie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia egzaminu z informatyki

j- przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania (jezeli komisja
okregowa zdecyduje o zapewnieniu takich zestawéw).

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego nadzoruje prawidtowy przebieg egzaminu,

w tym w szczegolnosci:

a. przypomina czionkom zespotu procedure przebiegu egzaminu

b. przygotowuje plan sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 3.3) i informuje, ktory obszar sali
egzaminacyjnej zostat kazdemu z cztonkéw zespotu wyznaczony do nadzorowania,
zwracajgc uwage na odpowiedzialno$¢ za samodzielno$¢ pracy zdajgcych,
poprawnos¢ i kompletno$¢ zakodowania arkuszy przez zdajgcych

c. sprawdza nienaruszenie przesytek zawierajgcych arkusze egzaminacyjne oraz karty
punktowania, a w przypadku stwierdzenia, ze przesyiki zostaty naruszone, zawiesza
egzamin i powiadamia o tym dyrektora OKE

d. sprawdza tozsamos¢ osob zdajgcych

e. w przypadku zgtoszenia przez zdajgcego koniecznosci korzystania ze sprzetu
medycznego lub lekéw ustala ze zdajgcym zasady korzystania z nich

f. informuje zdajgcych o warunkach przebiegu egzaminu — przed jego rozpoczeciem

g. poleca zdajgcym sprawdzenie, czy arkusz egzaminacyjny oraz karta punktowania sg
kompletne

h. w sytuacjach awaryjnych stosuje sie do instrukcji opisanych w Informacji o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminow eksternistycznych



sporzgdza protokot przebiegu egzaminu w sali oraz doktadne weryfikuje i wypetnia
listy obecnos$ci zdajgcych, a po zakonczeniu egzaminu przekazuije je dyrektorowi
OKE

zabezpiecza po zakonczeniu egzaminu zestawy zadan wraz z kartami punktowania
oraz niezwtoczne dostarcza je do miejsca wskazanego przez dyrektora OKE
nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie pozostatej dokumentacji dotyczace;j
przygotowania i przebiegu egzaminu.



Zatgcznik 3.3

PRZYKLAD
mlejSCOWOSCdata ...............
PLAN SALI EGZAMINACYJNEJ NR ..... ZPRZEDMIOTU t1uuutrriaerannneranmerasnnnrnnnnens
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Zespot Nadzorujacy
Ozsn:)cl:"z(znie Imie i nazwisko cztonka ZN Funkcja Podpis
A Przewodniczacy ZN
c
Obserwator_
0223) CI:iIZ(Zme Imie i nazwisko obserwatora Podpis
(@)
Legenda:

A — przewodniczgcy ZN

B, C — cztonkowie ZN

O — obserwator

1,2, 3, .... — numery stolikdw



Zatgcznik 4.1

imie i nazwisko miejscowos¢, data

seria i numer dowodu osobistego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. nie jestem nauczycielem zaje¢ edukacyjnych, z zakresu ktérych powotano mnie do
zespotu nadzorujgcego egzamin/egzaminy

2. zapoznatam/tem sie z:

a. procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminoéw eksternistycznych
z zakresu: szkoty podstawowej dla dorostych, liceum ogolnoksztatcgcego dla
dorostych oraz wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia
ogdlnego dla szkoty branzowej | stopnia i szkoty branzowej Il stopnia

b. procedurg postepowania z materiatami egzaminacyjnymi, objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem, ustalong i zatwierdzong przez dyrektora OKE

C. instrukcjami dotyczacymi egzaminu przekazanymi przez OKE.

czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatgcznik 4.2

miejscowosc, data

numer w ewidencji egzaminatoréw

Na podstawie § 16 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717)

powotuje

Panig/Pana do sprawdzania i oceniania arkuszy egzaminacyjnych wypetnionych przez
zdajgcych egzamin eksternistyczny w .........ccccvvvvvvnnnns sesji egzaminacyjnej w ................
roku z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych

/ branzowej szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il stopnia*

nazwa zaje¢ edukacyjnych

podpis osoby powotanej pieczec i podpis dyrektora OKE

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 4.3

INFORMACJA DLA PRZYSTEPUJACEGO DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO

Prawa i obowigzki przystepujgcego do egzaminu eksternistycznego okresla
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717).

2. Zdajacy zgtasza sie na egzamin w miejscu i czasie wyznaczonym przez dyrektora OKE.

10.

Do sali egzaminacyjnej zdajgcy wnoszg jedynie dozwolone przybory: dtugopis (piéro)

z czarnym tuszem (atramentem) oraz przybory i urzgdzenia wymienione w Komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie informacji o materiatach

i przyborach pomocniczych, z ktérych mogg korzystac¢ osoby zdajgce egzaminy
eksternistyczne. W sali powinny znajdowac sie materiaty pomocnicze, z ktérych zdajgcy
moga korzysta¢ na egzaminie z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych. Informacje

o materiatach i przyborach pomocniczych ogtasza dyrektor CKE na stronie internetowej
CKE.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej przeprowadzany jest egzamin, nie wolno wnosi¢
zadnych urzgdzeh telekomunikacyjnych ani korzystac z nich w tej sali.

Osoby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszace, z niepetnosprawnoscig
ruchowa, w tym z afazjg, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim lub z autyzmem,
w tym z zespotem Aspergera mogg przystgpi¢ do egzaminu w warunkach i w formie
dostosowanych do niepetnosprawnosci na podstawie zaswiadczenia lekarskiego
dotaczonego do wniosku 0 dopuszczenie do egzaminow. O sposobach dostosowania dla
kazdego zdajgcego decyduje dyrektor OKE, kierujgc sie zawartymi w komunikacie
dyrektora CKE szczegodtowymi informacjami o sposobach dostosowania warunkow

i formy egzaminu.

O ustalonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie,

i zajmujg wyznaczone miejsca. Kazdy zdajgcy powinien mie¢ przy sobie dowdd osobisty
lub inny dokument tozsamosci z numerem PESEL i zdjeciem i okaza¢ go przy wejsciu do
sali egzaminacyijnej.

Zdajacy, ktéry ze wzgledu na chorobe musi w czasie egzaminu korzysta¢ ze sprzetu
medycznego lub lekéw, przed wejsciem na sale ustala z przewodniczgcym zespotu
nadzorujgcego zasady korzystania z lekéw i sprzetu i stosuje sie do tych ustalen

W czasie trwania egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi sg nienaruszone. W przypadku stwierdzenia nienaruszenia pakietow
otwiera je w obecnosci przedstawicieli zdajgcych.

Egzamin rozpoczyna sie punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od
rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Spéznione osoby nie zostang wpuszczone do sali
egzaminacyjnej po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego zdajgcy ma obowigzek sprawdzié, czy arkusz
egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy sg one wyraznie
wydrukowane. Ewentualny brak natychmiast zgtasza przewodniczgcemu, po czym
otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim miejscu
protokotu przebiegu egzaminu.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zdajgcy wpisuje swoj numer PESEL w wyznaczonym miejscu arkusza egzaminacyjnego
oraz karty punktowania.

Zdajacy ma obowigzek zapoznac sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego. W razie watpliwosci moze poprosi¢ o jej wyjasnienie cztonkéw
zespotu nadzorujgcego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy
(planszy), w miejscu widocznym dla kazdego zdajgcego, czas rozpoczecia i zakonczenia
rozwigzywania zadan.

Zdajgcy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych
miejscach wytgcznie dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy pracuje samodzielnie i nie zakioca przebiegu

egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze
opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego
i przy zachowaniu warunkéw uniemozliwiajgcych kontaktowanie sie zdajgcego
z innymi osobami, z wyjgtkiem koniecznosci skorzystania z pomocy medycznej)

b) nie opuszcza wyznaczonego w sali miejsca

c) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi

d) nie wypowiada uwag i komentarzy

€) nie zadaje pytan dotyczgcych zadan egzaminacyjnych

f) nie korzysta z zadnych srodkéw fgcznosci.

W przypadku niesamodzielnej pracy, wniesienia lub korzystania z urzgdzen

telekomunikacyjnych lub zaktécania przebiegu egzaminu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego przerywa egzamin danej osobie, uniewaznia jej egzamin i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Zdajacy, ktéry ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Przewodniczgcy lub
cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnos$¢ kodowania i odbiera prace. Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zaktdcajgc pracy
pozostatym piszgcym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajgcy konczg prace

z zestawem zadan i stosujg sie do polecenh przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

Jezeli zdajgcy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty egzaminu zgtosi¢ pisemne zastrzezenia
do dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢
doktadny opis zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie
7 dni roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepiséw
moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajgcych albo zdajgcych

w jednej sali lub w stosunku do poszczegdlnych zdajgcych. Rozstrzygniecie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania arkuszy niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajgcego dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
uniewaznia egzamin tej osoby.



22. Osoba zdata egzamin eksternistyczny z danych zaje¢ edukacyjnych, jezeli uzyskata
Z tego egzaminu ocene wyzszg od niedostatecznej. Liczbe punktéw uzyskanych na
egzaminie eksternistycznym przelicza sie na stopnie szkolne w nastepujgcy sposob:
a) 93%-100% pkt celujgcy (6)

b) 78%-92% pkt bardzo dobry (5)

Cc) 62%—77% pkt dobry (4)

d) 46%-61% pkt dostateczny (3)

e) 30%-45% pkt dopuszczajacy (2)
f) ponizej 30% pkt niedostateczny (1)

23. W przypadku, gdy osoba nie zdata egzaminu eksternistycznego z danych zajeé
edukacyjnych, nie przystgpita, przerwata egzamin albo przerwano jej egzamin, moze
przystgpi¢ ponownie do egzaminu eksternistycznego w jednej z kolejnych ses;ji
egzaminacyjnych.



Zatagcznik 4.4

miejscowosc, data

piecze¢ OKE
PROTOKOL PRZERWANIA | UNIEWAZNIENIA EGZAMINU

Na podstawie § 21 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717)

przerywam i uniewazniam egzamin eksternistyczny z zakresu szkoty podstawowej dla
dorostych / liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych / branzowej szkoty | stopnia / branzowej
szkoty Il stopnia*

nazwa zaje¢ edukacyjnych

imie i nazwisko zdajgcego

Uniewaznienie nastgpito podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym z powodu:

podpis przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego

Zatgcznik: arkusz zdajgcego wraz z kartg punktowania

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 4.5

miejscowosc¢, data

piecze¢ OKE

PROTOKOL PRZEBIEGU EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO
z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / liceum ogélnoksztatcgcego dla dorostych /

branzowej szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il StOpnia™ Z ........ccevvvveeieiiiiiii e

1. MI€JSCE EUZAMINU ..ceiiiiiiiieieee ettt e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e snnene e
2. Czas rozpoczecia egzaminu ....................
3. Czas zakonczenia egzaminu ....................

4. Informacje o zdajacych

Liczba oséb zgtoszonych do egzaminu (zgodnie zatgczong listg)

Liczba oséb, ktore przystgpity do egzaminu

Liczba oséb nieobecnych na egzaminie

Liczba oséb, ktérym przerwano egzamin

Liczba osdéb, ktore przerwaty egzamin

5. Sktad zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja

1. przewodniczgcy

czionek zespotu

3. czionek zespotu

*Niepotrzebnie skreslic.



6. Administrator lub opiekun pracowni informatycznej*

imie i nazwisko

7. Obserwatorzy:

nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe podpis

nazwa instytucji i stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko

8. Uwagi o przebiegu
Z procedurami, wyjscia

egzaminu (np. spdznienia, zdarzenia losowe, niezgodnosé

zdajgcych).

9. Uwagi o brakach w arkuszach egzaminacyjnych lub kartach odpowiedzi

Lp.

Informacje o brakach

Czytelny podpis zdajgcego,
zgtaszajgcego braki

10. Zdajacy z dysfunkcjami (wpisa¢ nazwisko, imig i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

*W przypadku egzaminu eksternistycznego z informatyki




11. Rozliczenie arkuszy egzaminacyjnych

Liczba arkusz Arkusze Arkusze Liczba arkusz
Liczba otrzymanych y niewykorzystane | niewykorzystane y
przekazanych przekazywanych
arkuszy : ze wzgledu ze wzgledu
do sprawdzenia ; . do OKE
€) na nadmiar na uszkodzenie
(b) © ) (b+c+d)
Podpisy:
PrzewodniCZGCY oo
CZIONKOWIE e e
L@ 01517 17> o ] PP
Lista os6b zdajgcych
L Imie i nazwisko Numer Segfélvlvgglzner Numer Podpis Uwagi’
P- zdajgcego PESEL . . stolika zdajgcego 9
tozsamosci
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

*W uwagach nalezy odnotowac nieobecno$¢ osoby zdajgcej lub przyczyny przerwania egzaminu.




Zatgcznik 5.1

imie i nazwisko miejscowosc, data

OSWIADCZENIE W SPRAWIE ZABEZPIECZENIA MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH
PRZED NIEUPRAWNIONYM UJAWNIENIEM | OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, ze znam przepisy

- art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2230, z pdzn. zm.) — 0 obowigzku nieujawniania osobom nieuprawnionym informacji
dotyczacych pytan, zadan i testow oraz ich zestawdw, a takze arkuszy egzaminacyjnych
do przeprowadzania sprawdzianu i egzamindw,

- art. 100 § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 1465) — o obowigzkach pracownika, art. 266 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 1138, z p6zn. zm.) —
0 odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie
informaciji, ktérg uzyskato sie w zwigzku z petniong funkcjg lub wykonywang praca,

- przepisy i obowigzki wynikajgce z art. 6 ust. 1 pkt a Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, jak réwniez obowigzki
w zakresie przestrzegania procedur ochrony materiatéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

(podpis sktadajgcego o$wiadczenie)

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminow eksternistycznych,
zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony
poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.



Zatgcznik 5.2

miejscowo$c¢, data

piecze¢ OKE

UPOWAZNIENIENR ..................
Upowazniam Panig/Pana ................uuuuuuiiiiiiiiiiieieieeeiiieeeeereeerreesieeseesereereeee. ,
legitymujaca/legitymujgcego sie dowodem osobistym seria: ............. NUMEN: wovveveveeeveeeeeeeeee ,
WYABNYIM PIZEZ ...ttt e e e e s e reeeee s do odbioru arkuszy
egzaminacyjnych na egzamin eksternistyCzny W Sesji .........ccccvvveerreerrennnee. Wi roku
Z ZAKIESU ooovvviieeeieieieeeeee Z e

i zobowigzuje Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem.

data i podpis osoby upowaznionej data i podpis dyrektora OKE



Zatgcznik 6.1

migjscowosc, data

pieczec instytucji

UPOWAZNIENIE DLA OBSERWATORA

(=T T o= |

imie i nazwisko

Zgodnie z § 20 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717)

upowazniam Pana/Panig, jako przedstawiciela ................cccccei i,
nazwa instytucji delegujgcej

do obserwaciji przebiegu egzaminu eksternistycznego w jesiennej / zimowej* sesji
egzaminacyjnej w ............... roku z zakresu szkoty podstawowej dla dorostych / liceum

ogolnoksztatcgcego dla dorostych / branzowej szkoty | stopnia / branzowej szkoty Il stopnia*

pieczec i podpis dyrektora instytucji delegujgcej

*Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik 7.1

PRZEPROWADZANIE EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO Z INFORMATYKI

Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu z informatyki oraz informacje i zalecenia dla

zdajacych

1. W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, znajdujg sie sprawne komputery
przeznaczone do pracy dla zdajgcych i komputer operacyjny.

2. Konfiguracja kazdego komputera dla zdajgcego musi spetnia¢ wymagania dotyczgce
srodowiska komputerowego i pakietu programéw uzytkowych, ktére zostaty wybrane

przez danego zdajgcego sposrod nastepujacych:

a. w przypadku egzaminu z zakresu szkoty podstawowe;j

Srodowisko*

Pakiet programoéw uzytkowych*

Windows z systemem
plikow NTFS

albo

MS Office (w tym: Word, Excel, Access, PowerPoint)

OpenOffice albo LibreOffice

Linux ze srodowiskiem
graficznym

OpenOffice albo LibreOffice

*Wybrane Srodowisko komputerowe zdajgcy zaznacza w deklaracji.
*QOkregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegétowych informacji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnego i pakietu programoéw uzytkowych), stosowanej w danym osrodku egzaminacyjnym.

b. w przypadku egzaminu z zakresu czteroletniego liceum ogdlnoksztatcgcego,
branzowej szkoty | stopnia lub branzowej szkoty Il stopnia

Srodowisko ™

Pakiet programow
uzytkowych™*

Jezyk programowania
(Srodowisko
programistyczne)**

Windows
z systemem plikow
NTFS

MS Office (w tym:
Word, Excel, Access,
PowerPoint) albo
OpenOffice albo

C/C++

— Microsoft Visual Studio
lub Code Blocks

i

LibreOffice Python
— edytor IDLE lub PyCharm
Linux OpenOffice albo C/C++
ze srodowiskiem LibreOffice — Microsoft Visual Studio
graficznym lub Code Blocks

[
Python
— edytor IDLE lub PyCharm

*Wybrane srodowisko komputerowe zdajgcy zaznacza w deklaracji.
**Okregowe komisje egzaminacyjne udzielajg szczegdtowych informaciji o wersji oprogramowania (systemu
operacyjnegdo, pakietu programéw uzytkowych, srodowiska programistycznego), stosowanej w danym

osrodku egzaminacyjnym.




10.

11.

12.

13.

14.

Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby
egzaminu.

Liczba komputerow przeznaczonych do pracy dla zdajgcych jest wieksza od liczby
zdajgcych. Na kazdych pieciu zdajgcych przypada przynajmniej jeden komputer
zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajgcemu
kontynuowanie pracy przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ w petni
licencjonowane.

W pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, znajdujg sie:

a. zapasowe ptyty CD-R,

b. pisak niezmywalny do podpisania ptyt CD-R,

c. zewnetrzny nosnik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy.

W pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami lub petne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposob
uniemozliwiajgcy potgczenie z informatyczng siecig lokalng oraz sieciami
teleinformatycznymi, a ustawienie komputeréw musi zapewniaé samodzielnos¢ pracy
zdajgcych.

Zdajgcy ma prawo sprawdzi¢ w ciggu jednej godziny poprawnos¢ dziatania komputera,
na ktérym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa sie w przeddzien egzaminu w obecnos$ci administratora
(opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujgcego (ZN) w czasie wyznaczonym
przez przewodniczgcego ZN.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i moze korzysta¢ wytgcznie z programéw oraz danych zapisanych na
dysku twardym i na innych nos$nikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub
otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie mozna korzysta¢ na ré6znych
komputerach z tych samych zasobow i nie jest mozliwe komunikowanie sie osob

zdajgcych miedzy sobg oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do

sieci lokalnej oraz zasobow internetu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotéw wchodzgcych

w sktad zestawu komputerowego oraz przytgcza¢ dodatkowych. Nie moze réwniez zgdaé

takiego dodatkowego przytgczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)
pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowac, a takze zgdac zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W czasie egzaminu eksternistycznego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny
przez caty czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad ZN.



15. Zdajacy, niezwtocznie po egzaminie, po nagraniu przez administratora (opiekuna)

pracowni ptyty CD—-R dokumentujgcej prace zdajgcych, ma obowigzek upewnié¢ sie
0 poprawnosci nagrania na ptycie CD—R katalogu (folderu) oznaczonego swoim
numerem PESEL wraz ze wszystkimi plikami, jakie przekazat do oceny. Folder powinien
zawieraC wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami
rozwigzanych zadan.

Przebieg egzaminu eksternistycznego z informatyeki

1. O wyznaczonej godzinie zdajgcy wchodzg do sali wedtug kolejnosci na liscie, po
okazaniu dokumentu tozsamosci.

2. Zdajacy zajmujg miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzednio sprawdzili.

3. Cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne do egzaminu.

4. W czasie egzaminu:

a. kazdy zdajgcy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i nosnik DANE zawierajgcy pliki
do zadanh tego arkusza egzaminacyjnego,

b. zdajgcy sam interpretuje tres¢ otrzymanych zadan, a cztonkowie ZN oraz
administrator (opiekun pracowni) nie majg prawa odpowiada¢ zdajgcym na pytania
dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji,

c. zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnos$ci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych — sg one poprawne,

d. obowigzkiem zdajgcego jest zapisywanie efektdw swojej pracy nie rzadziej niz co
10 minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL
znajdujgcym sie na pulpicie, aby w przypadku awarii sprzetu mozliwe byto
kontynuowanie pracy na innym stanowisku.

5. Zdajacy zobowigzany jest dokumentowaé egzamin w nastepujgcy sposob:

a. wszystkie swoje pliki zdajgcy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej
z jego numerem PESEL,

b. pliki oddawane do oceny zdajgcy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem), jakie podaje w arkuszu
egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie bedg sprawdzane przez egzaminatorow,

c. przed uptywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajgcy zapisuje w katalogu
(folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL ostateczng wersje plikéw
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowg realizacjg rozwigzan utworzone
przez zdajgcego w programach uzytkowych.

6. W przypadku awarii komputera zdajgcy natychmiast informuje o tym ZN. Jesli proba

usuniecia awarii nie powiedzie sie w ciggu 5 minut, to zdajgcy jest kierowany

do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (wyposazonego

w takie samo oprogramowanie). W takiej sytuacji zdajgcy otrzymuje tyle dodatkowego
czasu, ile trwafa przerwa w pracy (czas od zgtoszenia awarii do momentu ponownego
podjecia pracy).

Obowiazki i zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony technicznej oraz zarchiwizowanie prac
zdajgcych przeznaczonych do oceny.



I. Przed egzaminem:

1. Najpdzniej dwa dni przed terminem egzaminu z informatyki w danej sesji egzaminacyjnej
administrator (opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy i oprogramowanie w pracowni
w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a. stanowiska komputerowe dla zdajgcych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajgce zdajgcym:
e gczenie sie z informatyczng siecig lokalng i z sieciami teleinformatycznymi,
e korzystanie na roznych komputerach z tych samych zasobdw,
e komunikowanie sie zdajgcych miedzy sobg oraz z innymi osobami za pomoca

komputera,

e podgladanie ekranu komputera innych zdajgcych,

b. konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajgcemu
posiadat petng wersje oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajacy wybrat
z listy,

c. sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng date i czas
systemowy,

d. na kazdym z komputeréw zdajgcych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
egzamin_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajgcego,

e. sprawdza dostepnosé podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy
oprogramowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéw),

f. konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwiaty kontynuacije
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokolwiek ze zdajgcych,

g. przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawnosc¢ nagrywania
ptyt CD-R.

2. W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem ZN:
a. asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogramowania przez zdajgcych,
b. tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajgcego katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL zdajgcego,
c. odpowiada na pytania zdajgcych i wyjasnia ewentualne watpliwosci.

Il. W czasie egzaminu:

1. Jest obecny w pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, i pozostaje do dyspozyciji
przewodniczgcego ZN.

2. Nie ma prawa odpowiadac¢ zdajgcym na pytania dotyczgce zadan ani sugerowac
interpretacji.

3. W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajgcego na wniosek przewodniczacego
ZN, niezwtocznie i w miare swoich mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty awarie
lub udostepnia komputer zapasowy.

lll. Niezwiocznie po egzaminie:

1. Uzywajac zewnetrznego nosnika (np. pendrive’a) kopiuje do komputera operacyjnego
wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL zdajgcych wraz z ich
zawartoscig z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.



Nagrywa na plyte CD-R z podpisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery) wymienione
w punkcie 1.

Sprawdza w obecnosci poszczegodlnych zdajgcych poprawnos¢ nagrania na ptycie CD—R
z podpisem WYNIKI wszystkich katalogow (folderéw) oznaczonych ich numerami PESEL
wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny.

. Tworzy kopie zapasowg ptyty CD—R z podpisem WYNIKI na ptycie CD-R z podpisem
KOPIA WYNIKI.

Nagrane ptyty przekazuje przewodniczgcemu ZN, ktory pakuje je wraz z arkuszami
zdajgcych do bezpiecznej koperty zwrotnej.

Uwaga: Ptyty CD-R z podpisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI bedg dostarczone wraz
z arkuszami egzaminacyjnymi, po jednym komplecie do kazdej sali egzaminacyjnej.



Zatgcznik 8.1

miejscowo$¢ data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

dane kontaktowe zdajgcego (nr telefonu, e-mail)

WNIOSEK O WGLAD DO SPRAWDZONEJ | OCENIONEJ
PRACY EGZAMINACYJNEJ

| CZESC A. Wypetnia zdajacy

Na podstawie § 26 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1717) sktadam wniosek o wglad do sprawdzone;j
i ocenionej pracy egzaminacyjnej.

Wglad dotyczy pracy egzaminacyjnej / prac egzaminacyjnych z egzaminu eksternistycznego
Z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

podpis zdajgcego

data ustalenia wglgdu wyznaczony termin wglgdu podpis osoby ustalajgcej termin wgladu

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzamindw eksternistycznych,
zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony
poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.



Zatgcznik 8.2

miejscowosc data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

dane kontaktowe zdajgcego (nr telefonu, e-mail)

WNIOSEK O WERYFIKACJE SUMY PUNKTOW

Sktadam wniosek o weryfikacje sumy punktéw w pracy egzaminacyjnej egzaminu eksternistycznego
z nastepujgcych zaje¢ edukacyjnych:

podpis zdajgcego

*Nalezy wskaza¢ numery zadan, ktorych ocena powinna zosta¢ zweryfikowana, wraz z uzasadnieniem.

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminow eksternistycznych,
zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony
poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.



