ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/01/2022

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien

Publicznych.

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

Sukcesywne, zgodne z zaméwieniem, drukowanie i konfekcjonowanie etykiet na egzaminy w 2022 roku dla
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z dostawa do pomieszczenia kancelarii na parterze, w budynku
przy ul. Na Stoku 49 w Gdansku.

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okre$lonej w art. 2 ust.
1, pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zaméwien Publicznych oraz
wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl), stanowiac
jednoczes$nie zaproszenie do skladania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych niniejszym

zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Sukcesywne, zgodnie z zamowieniem, drukowanie i konfekcjonowanie etykiet nma egzaminy w 2022 roku dla
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z dostawa do pomieszczenia kancelarii, parter budynku przy

ul. Na Stoku 49 w Gdansku.

Wymagania dotyczace etykiet

Wymiar: 60x30mm

Materiatl: papier naklejkowy , pétmatowy 60x30mm
Standard kodu: BAR CODE 128B

Rozdzielczo$¢ skanowania : 300 DPI

Czcionka: Arial 12

Nk W=

Zaméwienie obejmuje 5 zadan

Zadanie I - etykiety na egzamin maturalny

Termin wykonywania etykiet -marzec 2022 r.

520.000 sztuk etykiet dla 43.000 uczniéw z 615 osrodkéw

Dla kazdego zdajacego drukowane sa etykiety z peselem i odpowiadajacym mu kodem kreskowym oraz identyfikatorem
szkoty z systemu SIO w iloéci od 3 do 23 sztuk. Do kazdej partii etykiet dedykowanej zdajacemu drukowana jest dodatkowo
etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, identyfikatorem szkoty. Laczna ilos¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi od 4 do
24 sztuk. Ponadto dla kazdego z 615 o$rodkéw drukuje si¢ 20 sztuk etykiet z identyfikatorem o$rodka i odpowiadajacym mu
kodem kreskowym.

Zadanie II - etykiety na egzamin 6smoklasisty

Termin wykonania etykiet — kwiecien 2022 r.

507.000 sztuk etykiet dla 60.000 uczniéw z 1.350 szkét

Dla kazdego ucznia drukowane sg etykiety z peselem i odpowiadajagcym mu kodem kreskowym oraz identyfikatorem szkoty
z systemu SIO w ilo$ci 7 sztuk. Do kazdej partii etykiet dedykowanej uczniowi drukowana jest dodatkowo etykieta z
imieniem, nazwiskiem, peselem, identyfikatorem szkoty. Laczna ilo$¢ etykiet dla kazdego ucznia wynosi 8 sztuk. Ponadto
dla kazdej z 1.350 szkét po 20 sztuk etykiet z identyfikatorem szkoly i odpowiadajacym mu kodem kreskowym.

Zadanie I1I - etykiety na egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Termin wykonania etykiet — maj 2022 r.

210.000 sztuk etykiet dla 35.000 zdajacych z 700 o$rodkéw

Dla kazdego zdajacego drukowane sg etykiety z peselem i odpowiadajacym mu kodem kreskowym oraz identyfikatorem
osrodka z systemu SIO w ilosci 3 lub 5 sztuk. Do kazdej partii etykiet dedykowanej zdajacemu drukowana jest dodatkowo
etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, identyfikatorem os$rodka. Laczna ilo$¢ etykiet dla kazdego zdajacego wynosi 4
lub 6 sztuk. Ponadto dla kazdego z 700 o$rodkéw drukuje si¢ 20 sztuk etykiet z identyfikatorem o$rodka i odpowiadajacym
mu kodem kreskowym.



Zadanie 1V - etykiety na egzamin maturalny poprawkowy

Termin wykonania etykiet— lipiec 2022 r.

37.000 sztuk etykiet dla 8.000 uczniéw z 500 o$rodkéw

Dla kazdego zdajacego drukowane sg etykiety z peselem i odpowiadajacym mu kodem kreskowym oraz identyfikatorem
osrodka z systemu SIO w ilo$ci 3 sztuk. Do kazdej partii etykiet dedykowanej zdajacemu drukowana jest dodatkowo etykieta
z imieniem, nazwiskiem, peselem, identyfikatorem osrodka. L.aczna ilos¢ etykiet dla kazdego zdajacego wynosi 4 sztuki.
Dodatkowo dla kazdego z 500 zespotéw po 10 sztuk etykiet z identyfikatorem osrodka i odpowiadajacym mu kodem
kreskowym

Zadanie V - etykiety na egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawadzie sesja styczen/luty 2023

Termin wykonania etykiet — listopad 2022 r.

150.000 sztuk etykiet dla 30.000 zdajacych z 400 osrodkéw

Dla kazdego zdajacego drukowane sa etykiety z peselem i odpowiadajacym mu kodem kreskowym oraz identyfikatorem
osrodka z systemu SIO w ilosci 3 lub 5 sztuk. Do kazdej partii etykiet dedykowanej zdajacemu drukowana jest dodatkowo
etykieta z imieniem, nazwiskiem, peselem, identyfikatorem o$rodka. Laczna ilo§¢ etykiet dla kazdego zdajacego wynosi 4
lub 6 sztuk. Ponadto dla kazdego z 400 o$rodkéw drukuje si¢ 20 sztuk etykiet z identyfikatorem o$rodka i odpowiadajacym
mu kodem kreskowym

Uwaga: ilosci etykiet, uczniow i osrodkow sa szacunkowe i mogg ulec niewielkim zmianom.

Konfekcjonowanie dla kazdego zadania.

Etykiety dla kazdego osrodka/szkoty musza by¢ spakowane w osobna koperte, zgodnie z przestang przez OKE w Gdansku
specyfikacja. Na kopercie nalezy umiesci¢ identyfikator o§rodka/szkoty.

Dodatkowe informacje

Termin realizacji 10 dni od otrzymania danych.
Dostawa do OKE w Gdansku.(wniesienie do kancelarii , parter budynek przy ul. Na Stoku 49)
Przed drukiem poszczegélnych zadan wydruk prébny do akceptacji.

Zamawiajacy zobowigzany jest przed wykonaniem kazdego zadania druku etykiet podpisa¢ stosowng umowe.

M

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych i niewykorzystywania uzyskanej od Zamawiajacego bazy danych do innych celéw niz wydruk etykiet
kodowych na potrzeby Zamawiajacego. W szczegdlnosci Wykonawca zobowiazany jest do trwalego zniszczenia
wszelkich danych osobowych, w posiadanie ktérych mégtby wejs¢ przy realizacji niniejszej umowy.

6. Wykonawca po wykonaniu zadania zobowiazany jest do zniszczenia przekazanej bazy danych wraz z btednie
wydrukowanymi etykietami oraz ze zuzyta ta$ma barwiaca do druku etykiet, a protokét zniszczenia nalezy
dotaczy¢ do faktury.

7. Zaproponowane w ofercie ceny obowiazywac beda przez caly okres umowy tj. do 31.12.2022 r.

8. Rozliczenie nastgpowac bedzie na podstawie ilosci wydrukowanych etykiet zgodnie z przekazang baza danych

i ceng okre$long w ofercie.

9. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

10. Do umowy z wykonawca wprowadzony zostanie zapis o obowiazku zaplaty przez wykonawce¢ kar umownych
z nastgpujacych tytutéw:
za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od wykonawcy w wysokosci 20% wartosci brutto umowy,

b. za opdznienie w dostawie kazdego ze wzoru naklejek w wysoko$ci 3% wartosci brutto za kazdy rozpoczety dzien
zwloki,

c. za opdznienie w dostarczeniu poprawionych naklejek w miejsce wadliwie wykonanych w wysokosci 3% wartosci
zlecenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwloki.

d. w przypadku zaistnienia jakichkolwiek uchybien w wykonaniu zamdéwienia, ktorych efektem byloby zaklécenie
toku egzaminéw przeprowadzanych przez OKE Gdansk, strony ustalaja kare umowna nalezng Zamawiajacemu
w wysokosci réwnowartosci uzasadnionych kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego przy likwidacji skutkéw
tychze uchybien, jednak nie wigcej jak 25% wartosci netto zamdéwienia zrealizowanego na podstawie niniejszej

umowy.



3. Termin wykonania zaméwienia

01.03. 2022r. do 31.12.2022 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcéw

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:

1. Dysponuje potencjatem ludzkim umozliwiajacym $wiadczenie ustug

2. Wykonatl w ostatnim roku kalendarzowym trzy dostawy w podobnym zakresie wraz z podaniem ich warto$ci i odbiorcow
oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie ( co najmniej 3 dostawy o wartosci mn.
20.000,00 zt kazda) w tym 1 ustuga podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych wraz z potwierdzeniem , ze
ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

Cigzar wykazania spelnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawierac:

1.  Wypeliony Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 wraz z o$wiadczenie o dysponowaniu potencjalem ludzkim
umozliwiajagcym $wiadczenie ustug

2. Formularz cenowy — zatacznik nr 2

3. Zalacznik nr 3 - wykaz wykonanych w ostatnich dwunastu miesigcach ustug o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zamdwienia, z dokumentami potwierdzajacymi, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie.(co najmniej 3
dostawy o wartosci min. 20.000,00 zt kazda) w tym 1 ustuga podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek
budzetowych wraz z potwierdzeniem, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

4. Aktualny wypis (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS).

6. Zasady wspélpracy, ktore beda zawarte umowie

Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie uméw pisemnych, opisujacych wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym na kazde zadanie.

W umowie zostanie zawarty zapis o karze umownej w razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zaméwienia bezposrednio przez osobg¢/y wymieniona/e w ofercie. Zmiany w tym

zakresie wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zaméwien uzupetniajacych w wysokosci do 20% wartosci

zamOwienia podstawowego, o ile te zaméwienia sg zgodne z przedmiotem zamdéwienia podstawowego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty begda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzglgdu na: kompletno$¢ oferty oraz potwierdzenie posiadania wiedzy
i do$wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowa do

wykonania zaméwienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nast¢pnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego,

zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspélnotowego nabycia towaréw,



doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wpltaci¢ zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza, Realizacja zamdwienia zostanie powierzona

Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania z oferta - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

9. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okre§la¢c Wykonawce oraz wskazywac osobe do

kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 19 stycznia 2022 r. do godz. 12:00 wraz z zeskanowanymi zalacznikami na adres mailowy

komisja@oke.gda.pl lub gpierucka@oke.gda.pl

Wykonawca wybrany w tym postegpowaniu musi przestaé przed podpisaniem umowy pisemng wersje oferty wraz

z zatgcznikami na adres Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

10. Zastrzezenia

1) Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z prowadzenia
postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwotg, ktérag Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia,
- Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznos$ci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, a ktérych
zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej umowy,

- wszystkie oferty zostaly odrzucone.

11. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
email: komisja@oke.gda.pl lub gpierucka@oke.gda.pl

Zataczniki:

zal. nr 1 — formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zal. nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zaméwienia w okresie ostatniego roku
Obowiazek informacyjny

Dnia 13.01.2022 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku



