ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/20/2020

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych z pozniejszymi zmianami.

1. Zamawiajacy:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
ul. Na Stoku 49

80-874 Gdansk

NIP 583-26-08-90

Tel. 58 320 55 90

Fax 58 320 55 91

2. Przedmiot zaméwienia / nazwa:
sukcesywne drukowanie materialéw na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2021 roku

wraz z obrobkg graficzng, konfekcjonowaniem i dostawg do pomieszczenia kancelarii wysoki parter budynku

przy ul. Na Stoku 49

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamowien Publicznych oraz wewngtrznymi regulacjami
Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.oke.gda.pl) i w BIP, stanowigc

jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiot zamdowienia obejmuje drukowanie do dnia 31 grudnia 2021 roku materiatow na potrzeby Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z dostawa, tzn.: odbior materiatéw do druku z OKE w Gdansku, przygotowanie do
druku, przetworzenie materiatow przygotowanych w programie MS Office (Word i Excel) do formatu PDF, sprawdzenie
wydruku z dostarczonym wzorcem, druk, konfekcjonowanie, dostawe wydrukowanych materiatbw do pomieszczenia

kancelarii OKE w Gdansku na wysokim parterze w budynku przy ul. Na Stoku 49.

3.1 Drukowanie materialéw na potrzeby OKE w Gdansku

a. Papier firmowy
— 1x10.000 szt., A4, 2/0, offset 120g

b. poddruki z logo OKE i panorama Gdanska w tle — 2 x 4.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

c. Druki kolorowe
- 200 réznych kartek A3/A4, 4/4 offset 80g, kazda kartka w naktadzie 800 szt.


http://www.oke.gda.pl/

d. Druki czarno-biale
- 200 roznych kartek A4, 1/1, offset 80g, kazda kartka w naktadzie 800 szt. x 2

e. Teczki z gumka z nadrukiem logo OKE i panorama Gdanska w tle z grzbietem 10 mm —
1.000 szt.
= Format A4, kolor 1/0
= Karton 300g o podwyzszonej sztywnosci

f. Teczki z gumka z nadrukiem logo OKE i panorama Gdanska w tle z grzbietem 3 mm —
1.000 szt.
= Format A4, kolor 4/0
= Karton 300g o podwyzszonej sztywno$ci

UWAGI dotyczace teczek (pkt e, f) : w cenie nalezy uwzglednié wartosé wykrojnikow, projektéw oraz dostarczenie
ztoZonych teczek zapakowanych po 50 szt. w karton

g. Papier z nadrukiem kolorowym — 50.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

h. Ankiety — 2 000 szt.
= Format A4
= Papier offset 80g
= Kolorystyka 1/1

i. Ankiety —2 000 szt.
- Format A4/A5
- Papier offset 80g
- Kolorystyka 1/1

k. Materialy szkoleniowe
— 200 egzemplarzy po: 8, 16, 24, 32,48 stron kazdy
— 500 egzemplarzy po:16 stron kazdy
— 550 egzemplarzy po: 2x16, 2x20, 2x28 stron kazdy

Format A3/A4

Papier — srodek offset 80g
Oktadka — Offset 80g 1/1 niebieska
Oprawa zeszytowa

Kolorystyka 1/1

Materiaty szkoleniowe musza by¢ konfekcjonowane wg. sposobu okreslonego kazdorazowo przy zamowieniu.

r

Materialy szkoleniowe drukowane z dnia na dzien tj. odebrane osobiscie o godz. 10:00 z OKE i
dostarczone nastepnego dnia do godz. 11:00 do OKE

— 300 egzemplarzy po:2x4, 2x8, 2x20, 24, 2x32 stron kazdy
— 330 egzemplarzy po: 4, 8, 20, 24, 32,40 stron kazdy

— 450 egzemplarzy po: 2x4, 8, 2x28, 2x32,36 stron kazdy
— 650 egzemplarzy po: 4,8, 12, 28, 40, 60 stron kazdy

=  Format A3/A4
= Papier — srodek offset 80g
=  QOkladka — bez okladki



= Oprawa zeszytowa
= Kolorystyka 1/1

3.2 Inne informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia

a. Wykonawca zobowigzany jest do:
— osobistego odbioru wzorcoOw materialow kazdorazowo przy realizacji pojedynczego zamowienia.
— Osobistego dostarczenia wydrukowanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego (III pictro — bez windy).
— przetworzenia materialdw przygotowanych w programie MS Office (Word i Excel) do formatu PDF

— sprawdzenia przygotowanego materialu do druku z wydrukiem papierowym dostarczonym przez
Zamawiajgcego.

b. Wszystkie materialy przekazane przez Zamawiajacego zostana sporzadzone w programie MS Office (Word i
Excel) i przekazane ptytce CD + sformatowany wydruk.

C. Zamawiajacy nie akceptuje przygotowanego przez Wykonawce druku plikow w formacie PDF. Sprawdzenie
zgodno$ci wydruku z przekazanym wzorcem lezy po stronie Wykonawcy.

d. Razem z wydrukowanymi materiatami Wykonawca przekazywaé bedzie na nosniku CD materiaty
przetworzenie z programu MS Office (Word i Excel) do formatu PDF

e. Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie materialow tylko w formie papierowej, ktore musza by¢ przetworzone
do formy PDF

f. Za niewlasciwe wykonanie zamowienia przewiduje si¢ kary umowne na zasadach okre§lonych w projekcie

umowy.

4. Termin wykonania zam6wienia

Zamawiajacy ustala termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 roku.

5. Wymagania formalne wobec wykonawcéw

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazal, ze:

1. Dysponuje potencjatem ludzkim umozliwiajacym §wiadczenie ushug

2. Wykonal w ostatnim roku kalendarzowym trzy dostawy w podobnym zakresie wraz z podaniem ich wartosci
i odbiorcoéw oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie ( co najmniej 3 dostawy o
wartosci min. 100.000,00 zt kazda) w tym 1 ustluga podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ na terenie wojewodztwa pomorskiego wraz z potwierdzeniem , ze ustuga ta zostala wykonana
nalezycie. Ushugi $wiadczone nie krocej niz 6 miesigey.(zatacznik nr 4)

Cigzar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.

6. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cen¢ za wykonanie zamdwienia (wypetiony Formularz ofertowy i

formularz cenowy - zatacznik nr 1i 2) oraz nastepujgce dokumenty:



1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, Krajowego Rejestru Sadowego (KRS)., wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku

2. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajagcym $wiadczenie ustug

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym dostaw o zakresie takim samym lub podobnym do przedmiotu
zaméOwienia, z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie.( co najmniej 3 dostawy o
wartoséci min. 100.000,00 zt kazda) w tym 1 ustuga podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe na terenie wojewodztwa pomorskiego. Ustlugi $wiadczone nie krocej niz 6 miesigcy (zatacznik nr 4).
4. Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ o zamowienie prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza to wowczas niezbedne jest
zalaczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

5. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy- zatacznik nr 1

6. Wypetniony i podpisany formularz cenowy- zatacznik nr 2

6. Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja — zatgcznik nr 3

7. Oswiadczenie Wykonawcy, Zze materialy szkoleniowe okreslone w ust. 3.1.punkt L) odbierze osobiscie z OKE

do godziny 10:00 jednego dnia i dostarczy wydrukowane nastepnego dnia do OKE do godziny 11:00.

OSwiadczenie to dotyczy okreSlonych przez OKE dni w miesiacu maju czyli w okresie trwania egzaminu
maturalnego i egzaminu ésmoklasisty.

Z uwagi na trwajaca pandemi¢ i mozliwo$¢ zmiany terminéw egzaminéw zewnetrznych przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej (taka sytuacja miata miejsce w biezacym roku) dokladne terminy przekazania materialéw

szkoleniowych do druku i ich dostarczenia, zostang przekazane z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

8. Oswiadczenie Wykonawcy 0 — zatgcznik nr 5:

osobistym odbiorze wzorcoOw materiatow kazdorazowo przy realizacji pojedynczego zamowienia

— osobistym dostarczeniu wydrukowanych materiatdw do siedziby Zamawiajacego

—  przetworzeniu materialéow przygotowanych w programie MS Office (Word i Exel) do formatu PDF

— sprawdzeniu przygotowanego materialu do druku z wydrukiem papierowym dostarczonym przez

Zamawiajacego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy
Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$¢ oferty oraz potwierdzenie posiadania
wiedzy i do§wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowa

do wykonania zamowienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastepnie porownania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru najkorzystniejszej
oferty spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego
nabycia towarow, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towaréw i ushug, ktéry mialby

obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



Oferta, ktora przedstawia najnizsza cen¢ zostanie uznana za najkorzystniejsza, Realizacja zamowienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zamowienia
Oferta powinna odpowiada¢ w petni na zapytanie ofertowe, powinna okreslac Wykonawce oraz wskazywac osobg do

kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyla¢ do 11 stycznia 2021 r. godz. 10:00 na adres Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49.

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z skanowanymi zalgcznikami i otrzymanie jej w kazdej
z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty.

Wykonawca wybrany w tym postepowaniu musi zalgczyé do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng wersje

oferty wraz z zalgcznikami, jesli nie dostarczyl jej wezesniej.

9. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania z oferta - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu oznaczonego na sktadanie
ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona do

umowy w oryginale.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych w wysokosci do 20% wartosci

zamoOwienia podstawowego, o ile te zamowienia sa zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego.

10. Zastrzezenia

1) Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji z prowadzenia
postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
- nie zostala ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwotg, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,
- Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo wczesniej przewidziec,
a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

11. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl lub zkuras@oke.gda.pl

Zalaczniki:
zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy

zatgcznik nr 3 — Projekt umowy


mailto:komisja@oke.gda.pl
mailto:zkuras@oke.gda.pl

zalgcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug

zalacznik nr 5- O$§wiadczenie wykonawcy

Dnia, 18.12.2020 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku



