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Oznaczenie sprawy OKE/US/02/2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej w ztotych wartos¢ 750 000 euro

Do niniejszego postepowania majq zastosowania przepisy art. 1380 ust.2-4, Dz. U. z 2016 r,,
poz.1020 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

I. Przedmiot zamoéwienia / nazwa

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci 750 000 Euro, Dyrektor Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

wykonanie ustugi kurierskiej na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
w okresie od 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 roku.

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zamowienia publicznego o szacunkowej wartosci nizszej od
kwoty okre$lonej w art. 1380 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych jest prowadzone zgodnie
z wytycznymi Prawa Zamowien Publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego.

Niniejsze ogtoszenie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamodwieniem Wykonawcow,
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajagcego www.oke.gda.pl i w BIP stanowigc jednoczesnie
zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych niniejszym
ogtoszeniem.

II. Zamawiajacy:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku, ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk,
Adres strony internetowej : www.oke.gda.pl

III. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi kurierskiej polegajacej na odbiorze przesytek
chronionych  przed nieuprawnionym ujawnieniem ze szkdt podstawowych, szkot
ponadpodstawowych, zawodowych i technikow wojewddztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego,
przewozie i doreczeniu ich do OKE w Gdansku i do wybranych osrodkdw sprawdzania w okreslonym
terminie zwigzanym z przeprowadzanymi egzaminami oraz z biezaca wysytkq przesytek z i do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku do 31 grudnia 2020 r. Materiaty egzaminacyjne
bedace przedmiotem transportu stanowig przesytke specjalnego znaczenia isa materiatami
chronionymi przed nieuprawnionym ujawnieniem. Wykonawca zabezpieczy w czasie transportu
materiaty w taki sposdb, aby nie doszto do ich zaginiecia lub uszkodzenia, a zwlaszcza pogiecia czy
zamoczenia.

Ustuga zostata podzielona na 6 zadan.

a) Zadanie I egzamin zawodowy

Przedmiotem zamodwienia jest :

wykonanie ustugi odbioru przesytek chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem ze szkot
zawodowych z obszaru wojewodztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego i dostarczenie ich
do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w okreslonych terminach.



W wojewddztwie pomorskim sg ok. 280 szkoty/zespoty ponadgimnazjalne, zas w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim jest ok. 310 szkot/zespotow ponadgimnazjalnych. tacznie ok. 590 szkot (+/- 10 szkdt/zespotow
ponadgimnazjalnych).

1. W sesji zimowej styczen — luty 2020 planuje sie:

»  Odbidr ze szkot/zespotdéw zawodowych przesytek w dniach 10, 13, 15, 21 i 30 stycznia 2020
r. w godzinach od 9:00 do 14:00.

« Doreczenie tych przesytek do OKE w Gdansku w dniach 13, 14, 16, 22 i 31 czerwca 2020 r.
w godzinach od 7:30 do 9:00.

2. W sesji letniej czerwiec/lipiec 2020 roku przewiduje sie ok. 5 odbiorow materiatow ze szkot/zespotow
po egzaminie zawodowym w dni od poniedziatku do piatku w godzinach od 9:00 do 14:00
i dostarczenie nastepnego dnia roboczego w godzinach od 7:30 do 10:00 do Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Terminy odbioru materiatdw ze szkoét w zwiazku z sesjg czerwiec-lipiec 2020 roku zostang podane do 11

maja 2020 roku.

taczna szacunkowa ilosc przesytek wynosi ok.1600 szt. +/-50 szt.

Szacunkowa waga przesytek zawierajacych arkusze egzaminacyjne: od 1 kg do 20 kg.
Sposdb zapakowania przesytek - kartonowe pudetka lub koperty zabezpieczone przez indywidualnych
nadawcow (szkoty).
Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 11 maja 2020 r. danych
przez Zamawiajacego.

Nalepki adresowe dostarczane sq do szkot przez Wykonawce podczas odbioru przesyiek.

Wykaz szkot/zespotdw zawodowych objetych Zadaniem I stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia.

b) Zadanie II egzamin 6smoklasisty

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na odbiorze przesyiek
chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem ze szkot podstawowych w wojewodztwie
pomorskim i kujawsko-pomorskim, przewozie i doreczeniu ich do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej] w Gdansku lub do wskazanych osrodkéw sprawdzania w okreslonym
terminie.

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 670 szkdt podstawowych zas w wojewddztwie kujawsko-pomorskim
jest ok. 665 szkot. tacznie ok. 1.335 szkdt +/-20 szkdt podstawowych.

Termin realizacji zamowienia jest Scile zwigzany z terminami przeprowadzenia egzaminu dsmoklasisty
w szkotach podstawowych.

Przesytki ze wszystkich szkdt podstawowych nalezy odebra¢ w dniach: 21, 22 i 23 kwietnia 2020 roku
w godzinach od 12% do 17% i dostarczy¢ je do wskazanych oérodkéw sprawdzania lub do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, najpozniej w dniu nastepnym po dniu
nadania przesylek (z wytaczeniem soboty i niedzieli) tj.,, w dniach 22, 23 i 24 kwietnia 2020
roku wedtug nastepujacego harmonogramu:

1) dnia 21.04.2020 r. odbior z kazdej szkoly podstawowej przesytki z nalepka zaadresowang na
osrodek sprawdzania (wstepny wykaz miejscowosci, w ktorych znajduja sie osrodki sprawdzania
ponizej) w godzinach od 13% do 17° (wszystkie przesytki odebrane tego dnia kierowane
beda do osrodkow sprawdzania),

2) dnia 22.04.2020 r. dostarczenie przesytek odebranych ze szkét w dniu 21.04.2020 r. do
osrodkéw sprawdzania w godzinach od 12° do 17°;
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dnia 22.04.2020 r. odbior ze szkot podstawowych przesylek z pracami egzaminacyjnymi po
egzaminie 6smoklasisty z matematyki z nalepkq zaadresowang na OKE w Gdansku w godzinach
od 123° do 17%° (wszystkie przesytki odebrane tego dnia kierowane beda do OKE w
Gdarisku);

dnia 23.04.2020 r. dostarczenie przesytek odebranych ze szkét w dniu 22.04.2020 r. do OKE
w Gdariskuw godzinach od 73° do 10%;

dnia 23.04.2020 r. odbior ze szkét podstawowych w godzinach od 12% do 17°° przesytek
Z pracami egzaminacyjnymi po egzaminie z jezykdw obcych: jedng z nalepkg zaadresowang na
osrodek sprawdzania (wstepny wykaz miejscowosci, w ktorych znajduja sie osrodki sprawdzania
ponizej) i drugg z nalepka zaadresowana na OKE w Gdansku (ok. 500 szkot spakuje 2 przesytki:
jedna do osrodka sprawdzania i jedna do OKE w Gdansku);

dnia 24.04.2020 r. dostarczenie przesytek z j. angielskiego, odebranych ze szkét w dniu
23.04.2020 r. do oérodkéw sprawdzania w godzinach od 8°° do 10% z nalepka zaadresowang
na osrodki sprawdzania;

dnia 24.04.2020 r. dostarczenie do OKE w Gdarisku w godzinach od 73° do 10°° przesytek
z pozostatych jezykéw obcych, odebranych ze szkét w dniu 23.04.2020 r. z nalepkg zaadresowana
na OKE.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesylek do OKE w Gdansku w dniu nastepnym po dniu
nadania (z wylaczeniem soboty i niedzieli) oraz zeby pierwsza partia dostawy przesylek do
OKE w Gdansku rozpoczela sie najpdzniej o godz. 8:00.

Wstepny wykaz osrodkow sprawdzania, dla ktorych nalezy wydrukowaé nalepki adresowe i do
ktorych nalezy dostarczy¢ w dniu 22 kwietnia 2020 r. przesytki z pracami egzaminacyjnymi odebranymi
ze szkot w dniu 21 kwietnia 2020 r. znajdujq sie w nastepujacych miejscowosciach:

Lp. Miejscowos¢ Adres osrodka
sprawdzania
1. Brodnica
2. Bydgoszcz
3. Grudziadz
4. Inowroctaw
5. | Swiecie
6. | Torun
7. Wioctawek
8. Chojnice
9. | Gdansk
10. | Gdynia
11. | Kartuzy
12. | Malbork
13. | Stupsk
14. | Starogard Gdanski
15. | Wejherowo
16. | Tczew

« Z uwagi na ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem adresy osrodkow sprawdzania zostang podane po

udzieleniu zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki z pracami egzaminacyjnymi w osrodkach sprawdzania

zostaly doreczone dokladnie do miejsca wskazanego przez odbiorce tych przesytek.



Wstepny wykaz osrodkéw sprawdzania, dla ktérych nalezy wydrukowaé nalepki adresowe i do
ktorych nalezy dostarczy¢ w dniu 24 kwietnia 2020 r. przesytki z pracami egzaminacyjnymi (j. obcy
nowozytny) odebranymi ze szkot w dniu 23 kwietnia 2020 r. znajdujq sie w nastepujacych
miejscowosciach:

Miejscowos¢ Adres osrodka
sprawdzania
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« Z uwagi na ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem adresy osrodkow sprawdzania zostanq podane po
udzieleniu zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki z pracami egzaminacyjnymi w osrodkach sprawdzania

zostaly doreczone dokladnie do miejsca wskazanego przez odbiorce tych przesytek.

Wykaz szkét podstawowych stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego ogtoszenia.

Szacunkowa ilo$¢ wszystkich przesytek wynosi ok. 4800 szt. +/-100 szt. w tym:
szacunkowa wagda i ilos¢ przesytek odebranych ze szkét podstawowych i dostarczonych do OKE
w Gdansku i do osrodkow sprawdzania wynosi:

- do 5,0 kg, ok. 450 szt.

-o0d 5,0 do 10,0 kg ok. 1550 szt.
- od 10,0 do 20,0 kg ok. 2000 szt.
- od 20,0 do 30,0 kg ok. 500 szt.
- od 30,0 do 50,0 kg ok. 300 szt.

Sposdb zapakowania przesytek - kartonowe pudetka, ewentualnie koperty zabezpieczone przez
indywidualnych nadawcéw (szkoty).

Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 28 marca 2020 r.
danych przez Zamawiajgcego.

Uwaga: Nalepki adresowe na wszystkie odbiory Wykonawca dostarczy do szkét kazdorazowo
podczas odbioru przesytek.

c) Zadanie III egzamin maturalny
Przedmiotem zamowienia jest :
= wykonanie ustugi odbioru przesylek z materiatlami chronionymi przed nieuprawnionym
ujawnieniem ze szkodt/zespotow ponadpodstawowych na obszarze wojewodztw
pomorskiego i kujawsko-pomorskiego,
= przewoz przesylek z materialami egzaminacyjnymi w samochodach zabezpieczonych
przed dostepem osob nieuprawnionych
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= dostarczenie przesylek z materialami egzaminacyjnymi do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku w okreslonych terminach

= dostarczenie przesylek z materialami egzaminacyjnymi do osrodkow sprawdzania
(dotyczy trzech egzaminow) w okreslonych terminach.

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 330 szkdt/zespotdw ponadpodstawowych, zas w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim sg ok. 320 szkoty/zespoly ponadpodstawowe. tacznie ok. 650 szkot/zespotow szkot
(+/-10 szkdt/zespotdw szkot).

Przesytki ze szkdt/zespotdw ponadpodstawowych nalezy odebra¢ w dniach: 4 maja 2020 roku w godz. od
14:00 do 18:00: dnia 5 maja 2020 r. w godz. od 14:00 do 18:00: dnia 7 maja 2020 r. w godz. od
14:00 do 18:00 (2 przesyiki: z pracami z j. angielskiego do OKE i z pracami z matematyki poziom pr do
osrodkow sprawdzania); dnia 11 maja 2020 r. w godz. od 14:00 do 18:00: dnia 15 maja 2020 r. w
godz. od 9:00 do 13:00 i dnia 20 maja 2020 r. w godz. od 9:00 do 13:00 oraz dostarczy¢ w dniu
5 maja 2020 r. do osrodkow sprawdzania (prace z j. polskiego) w godz. od 14:00 do 17:00; w dniu
6 maja 2020 r. do osrodkow sprawdzania w godz. 14:00 — 17:00; dniach 8 maja 2020 r. -—
jedna przesytke do OKE, a drugq do osrodkéw sprawdzania; w dniach 12, 15 i 20 maja 202r. do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wedtug nastepujacego harmonogramu:

1) dnia 4 maja 2020 r. odbiér prac maturalnych z j. polskiego z poziomu pp ze szkot
ponadpodstawowych woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego z nalepkami zaadresowanymi na
osrodki sprawdzania w godzinach od 14°° do 18%°

2) dnia 5 maja 2020 r. dostarczenie przesylek z pracami z j. polskiego z poziomu pp
odebranych ze szkét w dniu 4 maja 2020 r. do o$rodkéw sprawdzania w godzinach od 14% do
17 (wstepny wykaz miejscowosci, w ktdrych znajdujq sie osrodki sprawdzania ponizej);

3) dnia 5 maja 2020 r. odbior prac maturainych z matematyki pp i j. polskiego z poziomu pr ze
szkdt ponadpodstawowych woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego z nalepkami zaadresowanymi
na osrodki sprawdzania w godzinach od 14°° do 18%°

4) dnia 6 maja 2020 r. dostarczenie przesylek z pracami z matematyki pp i j. polskiego
z poziomu pr odebranych ze szkdét w dniu 5maja 2020 r. do osrodkow sprawdzania
w godzinach od 14% do 17%° (wstepny wykaz miejscowosci w ktdrych znajduja sie osrodki
sprawdzania ponizej);

5) dnia 7 maja 2020 r. odbidr prac maturalnych z j. angielskiego ze szkét ponadpodstawowych
woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego z nalepkami zaadresowanymi na OKE w Gdansku w
godzinach od 14°° do 18°

6) dnia 7 maja 2020 r. odbior prac maturalnych z matematyki pr ze szkot ponadpodstawowych
woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego z nalepkami zaadresowanymi na osrodki sprawdzania
w godzinach od 14% do 18

7) dnia 8 maja 2020 r. dostarczenie przesytek z pracami z j. angielskiego odebranych ze szkdt
w dniu 7 maja 2020 r. do OKE w Gdansku w godzinach od 7°° do 10%°

8) dnia 8 maja 2020 r. dostarczenie przesytek z pracami z matematyki pr odebranych ze szkot
w dniu 7 maja 2020 r. do o$rodkéw sprawdzania w godzinach od 8% do 13 (wstepny wykaz
miejscowosci, w ktorych znajduja sie osrodki sprawdzania ponizej);

9) dnia 11 maja 2020 r. odbiér prac maturalnych z fizyki, chemii, biologii i wos ze szkot
ponadpodstawowych z nalepkami zaadresowanymi na OKE w Gdansku od 14° do 18

10) dnia 12 maja 2020 r. dostarczenie przesytek z pracami z z fizyki, chemii, biologii i wos
odebranych ze szkét w dniu 11 maja 2020 r. do OKE w Gdansku w godzinach od 73° do 10%;

11) dnia 15 maja 2020 r. odbior prac maturalnych z innych przedmiotow ze szkot
por;gdpodstawowych z nalepkami zaadresowanymi na OKE w Gdansku w godzinach od 9% do
13

12) dnia 16 maja 2020 r. dostarczenie do OKE w Gdansku przesytek (odebranych ze szkét w dniu
15 maja 2020 r.) w godzinach od 7°° do 10%°

13) dnia 20 maja 2020 r. odbior prac maturalnych z pozostatych przedmiotow ze szkot
por;gdpodstawowych z nalepkami zaadresowanymi na OKE w Gdansku w godzinach od 9% do
13

14) dnia 21 maja 2020 r. dostarczenie do OKE w Gdansku przesytek (odebranych ze szkét w dniu
20 maja 2020 r.) w godzinach od 7°° do 10%°
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Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesylek do OKE w Gdansku najp6zniej w dniu nastepnym
po dniu nadania (w tym w jedna sobote) oraz zeby pierwsza partia dostawy przesylek
rozpoczela sie najpozniej o godz. 7:30.

Wstepny wykaz osrodkow sprawdzania, dla ktérych nalezy wydrukowaé nalepki adresowe i do
ktorych nalezy w dniu 5 maja 2020 r. dostarczy¢ przesylki z pracami egzaminacyjnymi z j,
polskiego odebrane ze szkét w dniu 4 maja 2020 r. znajdujg sie w nastepujacych miejscowosciach:

Miejscowos¢ Adres osrodka
sprawdzania
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« Z uwagi na ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem adresy osrodkow sprawdzania zostanq podane po
udzieleniu zamowienia

Wstepny wykaz osrodkow sprawdzania dla ktorych nalezy wydrukowac nalepki adresowe i do ktorych
nalezy w dniu 6 maja 2020 r. dostarczyC przesyiki z pracami egzaminacyjnymi z matematyki pp
odebrane ze szkét w dniu 5 maja 2020 r. znajdujg sie w nastepujacych miejscowosciach:

Miejscowos¢ Adres osrodka
sprawdzania
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Inowroctaw

Grudziadz

Torun

Wioctawek
Gdansk
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« Z uwagi na ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem adresy osrodkow sprawdzania zostanq podane po
udzieleniu zamowienia
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Osrodki sprawdzania, dla ktdrych nalezy wydrukowac nalepki adresowe i do ktorych nalezy w dniu 8
maja 2020 r. dostarczy¢ przesyitki z pracami egzaminacyjnymi z matematyki pr odebrane ze szkét
w dniu 7 maja 2020 r. znajdujq sie w nastepujacych miejscowosciach:

Lp. Miejscowosc Adres osrodka
sprawdzania

1. Bydgoszcz

2. Torun
3. Gdansk

« Z uwagi na ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem adresy osrodkow sprawdzania zostang podane po
uadzieleniu zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki z pracami egzaminacyjnymi w osrodkach sprawdzania
zostaly doreczone dokitadnie do miejsca wskazanego przez odbiorce tych przesyiek.

Wykaz szkot/zespotdow ponadgimnazjalnych objetych Zadaniem III stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszego ogtoszenia.
Szacunkowa waga i ilo$¢ przesylek zawierajacych arkusze egzaminacyjne wynosi:

- opakowanie firmowe ok. 600 szt.
- do5,0kg, ok. 2.100 szt.
-o0d 5,0 do 10,0 kg ok.  1.200 szt.
- od 10,0 do 20,0 kg ok. 350 szt.
- od 20,0 do 30,0 kg ok. 200 szt.
- od 30,0 do 50,0 kg ok. 50 szt.

w tym szacunkowa ilos¢ przesytek dostarczonych w sobote wynosi:
- do 2,0 kg, ok. 100 szt.
-od 2,0 do 5,0 kg, ok. 210 szt.
- od 5,0 do 10,0 kg ok. 140 szt.
- od 10,0 do 20,0 kg ok. 40 szt.
- od 20,0 do 30,0 kg ok. 25 szt.

Szacunkowa ilo$¢ wszystkich przesytek wynosi tacznie ok. 4.500 szt. +/- 10%); jednorazowo max. dziennie
600 szt. +/- 50 szt., min. dziennie 250 szt. +/- 10 szt.

Sposob zapakowania przesytek - kartonowe pudetka zabezpieczone przez indywidualnych nadawcow
(szkoty).

Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 21 kwietnia 2020 r.
danych przez Zamawiajacego.

Uwaga: Nalepki adresowe na wszystkie odbiory Wykonawca dostarczy do szkot kazdorazowo
podczas odbioru przesytek.

d) Zadanie IV _matura poprawkowa
Przedmiotem zamdwienia jest :
odbior przesylek chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem 2ze szkotl/zespotow
ponadpodstawowych z obszaru wojewodztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego
i dostarczeniu ich do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w okreslonym terminie.

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 320 szkdt/zespotdw ponadpodstawowych, zas w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim sg ok. 320 szkoty/zespoty ponadpodstawowe. tgcznie ok. 640 szkdt/zespotdw
ponadpodstawowych (+/-10 szkdt/zespotéw ponadpodstawowych).
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Przesytki ze szkot/zespotdw ponadpodstawowych nalezy odebra¢ w dniu: 25 sierpnia 2020 r.
w godzinach od 13:30 do 18:00 i dostarczy¢ w dnia nastepnego po odbiorze tj. 26 sierpnia
2020r. w godzinach od 7:30 do 10:00 do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Spis miejscowosci, w ktdrych znajdujg sie szkoty/zespoty ponadpodstawowe objete Zadaniem V stanowi
zalacznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia.
Szacunkowa ilos¢ wszystkich przesytek wynosi facznie ok. 640 szt.
Szacunkowa waga przesytek ok. 150 szt. o wadze do 1,0 kg , 450 szt. o wadze od 2,0 kg do 5,0 kg i ok. 40
sztuk o wadze od 5,0 kg do 10,0 kg

e) Zadanie V wysyiki wynikow egzaminéw
Przedmiotem zamowienia jest odbior z OKE w Gdansku przesylek i dostarczenie ich do szkot

podstawowych, ponadpodstawowych, zawodowych wojewddztwa pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego w okreslonych terminach.

Przesytki z OKE w Gdansku nalezy dostarczy¢ do ok. 1300 szkdét podstawowych, do ok. 850
szkdt/zespotdw gimnazjalnych, do ok. 650 szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych, do ok. 220 szkét
technikum, do ok. 590 szkét zawodowych woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego.

Materiaty z OKE w Gdansku nalezy odebrac¢ w dniach :

- 18 marca 2020 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia 20 marca 2020 r. w godzinach
od 10:00 do 14:00 do zespofow szkot zawodowych woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego.

- 20 maja 2020 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dyplomy dnia 22 maja 2020 r.
w godzinach od 10:00 do 14:00 do technikow woj. pomorskiego i kujawsko-pomorskiego.

- 17 czerwca 2019 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia 19 czerwca 2020 r.
w godzinach od 10:00 do 14:00 do ok. 1300 szkof podstawowych woj. pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego

- 1 lipca 2019 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia 3 lipca 2020 r. w godzinach od
10:00 do 14:00 do ok. 650 zespofow/szkot ponadgimnazjalnych woj. pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego.

- 26 sierpnia 2020 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia 28 sierpnia 2020 r.
w godzinach od 10:00 do 14:00 do ok. 590 szkdf zawodowych woj. pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego.

- 9 wrzesnia 2020 r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia 11 wrzesnia 2020 r.
w godzinach od 10:00 do 14:00 do zespofow/szkdt ponadgimnazjalnych woj. pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego.

taczna ilos¢ przesytek ok. 4400 sztuk +/-5%
Wykaz szkot podstawowych,  szkdt/zespotdw ponadpodstawowych, zasadniczych i technikow objete
Zadaniem V stanowi zatgcznik 6 do niniejszego Ogtoszenia.

Uwaga: Zamawiajacy wymaga, aby przesyltki z wynikami egzaminéw objete zadaniem V byly
dostarczone dokladnie w dniu wyzej okreslonym (z uwagi na Sciste procedury wyniki nie mogq by¢
dostarczone do szkdt ani dzien wczesniej ani dzien pdzniej tylko w Scisle okreslonym dniu).

Uwaga: ostateczne terminy dostarczenia wynikdw mogg ulec niewielkim zmianom o czym Zamawiajacy
niezwtocznie powiadomi Wykonawce.

f) Zadanie VI wysyiki biezace
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie w okresie od 2 stycznia 2020 roku do 31 grudnia

2020 roku biezacych ustug kurierskich na obszarze kraju ze szczegdlnym uwzglednieniem
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wojewodztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego, ktorych obszar obejmuje swoja
dzialalnoscia Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku, polegajacych na odbiorze
i dostawach przesylek od i do Zamawiajacego.

Ustugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, systemem ,od drzwi do drzwi”, po otrzymaniu od
Zamawiajacego zlecenia telefonicznego.

Przesytki to koperty i paczki zawierajace dokumenty i materiaty zwigzane ze statutowq dziatalnoscig
Zamawiajacego w tym miedzy innymi poufne arkusze i prace egzaminacyjne podlegajace ochronie przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Przesylki te w trakcie przewozu powinny by¢ traktowane z nalezytg
starannoscia.

Ilo$¢ przesytek szacowana jest tgcznie w ww. okresie na ok. 5.500 sztuk (+/- 300 sztuk), z podziatem na
szes$¢ zrdznicowanych przedziatdw wagowych (jak nizej):

— Koperta firmowa , ok. 3.000 szt.

— do 5 kg facznie, ok. 2.000 szt.

— od 5 do 10 kg tacznie, ok. 300 szt.

— od 10 do 20 kg tacznie, ok. 140 szt.

— od 20 do 30 kg tacznie, ok. 40 szt.

— od 30 do 50 kg tacznie, ok. 20 szt.

W podanej szacunkowej ilosci przesytek uwzgledniono:

= odbidr i doreczenie przesytek dotyczacych biezacej dziatalnosci Zamawiajacego

= dostarczenie do OKE przesytek nadawanych przez poszczegdine rodzaje szkét ze wskazaniem OKE jako
pfatnika przesyiki.

Przesytki doreczane bedg miedzy innymi pomiedzy siedzibg OKE w Gdansku, a szkotami
ponadpodstawowymi, technikami i szkotami zawodowymi na terenie dziatalnosci OKE oraz pomiedzy OKE
a pozostatymi komisjami w Warszawie, Jaworznie, todzi, tomzy, Poznaniu, Wroctawiu, Krakowie.

Godziny odbioru przesytek biezacych Zamawiajacy okresla na godz. od. 13:00 do 15:00.
Przesytki nadane do godziny 15:00 winny by¢ doreczane najpdzniej drugiego dnia w godzinach pracy
instytucji.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawg
rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Proponowane ceny dotyczy¢ beda rowniez optaty za przesylki nhadawane przez poszczegolne
rodzaje szkoét z uwzglednieniem OKE jako ptatnika przesyiki.

2. Zasady wykonywania przewozow dla zadania I-VI

a) Wykonawca odbiera przesytki wg SciSle okreSlonego harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajgcego.

b) Doreczenie przesytek musi by¢ potwierdzone na pismie. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia przesytek razem z listami przewozowymi/nalepkami adresowymi z adresem
nadawcy, kodem szkoty, dniem nadania i waga przesytki. Dostarczone listy przewozowe/nalepki
adresowe stuzg do rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcq

c) Zamawiajacy dopuszcza przechowywanie przez Wykonawce przesytek przez okres nie diuzszy
niz 10 godzin (w systemie z dnia na dzien), a w przypadku przesytek odebranych w piatek
przechowanie ich do poniedziatku w pomieszczeniach gwarantujgcych ochrone przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia
prawidtowosci zabezpieczenia przesytek w okresie ich przechowywania.

d) Zamawiajacy wymaga, aby przesytki z pracami egzaminacyjnymi w osrodkach sprawdzania
zostaty doreczone doktadnie do miejsca wskazanego przez odbiorce tych przesytek.

e) Wykonawca zapewnia przeszkolenie kurierow w zakresie ustalonej z Zamawiajacym procedury
przekazania i odbioru przesytek i postepowania z nimi.

f) Wykonawca zaopatrzy kurierdw w plakietki identyfikacyjne z nazwiskiem.

g) Wykonawca przekazuje do dnia 15 stycznia 2020r. dane osobowe i telefony komorkowe
kontaktowe os6b odpowiedzialnych za monitorowanie i koordynowanie ustug w woj. pomorskim
i kujawsko-pomorskim zgodnie z obszarem dziatania OKE w Gdansku.

Z ramienia Zamawiajacego osobg do kontaktu z Wykonawcg bedzie p. Zofia Kuras.
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Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy hie przewiduje zastosowania aukgji elektronicznej.

© N o AW

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

IV. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia
Kod PCV — 64100000-7 [Ustugi pocztowe i kurierskie]
Zahcznik X1V do dyrektywy 2014/24/UE oraz aaknik XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

V. Terminy wykonania zamowienia
ZamaW|a]qcy ustala terminy wykonania zamowienia:

Zadanie I — od 10 stycznia 2020r. do 31 stycznia 2020r. i czerwiec — lipiec 2020 r.

+ Zadanie II — od 21 kwietnia 2020r. do 24 kwietnia 2020r.

» Zadanie III — od 4 maja 2020r. do 21 maja 2020r.

+ Zadanie IV — 25 i 26 sierpnia 2020r

» Zadanie V —18i 20.03.2020r.; 20 i 22.05.2020r.; 17 i 19.06.2020r; 1i 3.07.2020r.;
26 i 28.08.2020r.; 9i 11.09. 2020r

» Zadanie VI — od 2 stycznia 2020 do 31.12.2020.

Uwaga:
OKE w Gdansku moze skorygowac przestanie zapotrzebowania na odbiory przesytek na 2 tygodnie przed
kazdym terminem egzaminu (+/- 50 przesytek)

VI. Informacja o zamoéwieniach uzupetniajacych
Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace stanowigce nie wiecej niz 20% zamowienia
podstawowego dla wszystkich zadan.

VII Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonania oceny spetnienia
warunkow

0O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
art.24 ust 1 i 2 ustawy W tym celu Wykonawca sktada stosowne o$wiadczenia podpisane przez osoby
uprawnione do jego reprezentowania na formularzu stanowigcym zafacznik nr 3 i 4 do niniejszego
Ogtoszenia. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca posiadat uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej niewymagajacej zezwolenia i by byt wpisany
do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z 23.11.2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

Opis sposobu dokonania oceny spefnienia tego warunku- weryfikacja nastgpi na podstawie ztozonego wraz
z ofertg os$wiadczenia Wykonawcy wg. zatacznikéw do niniejszego ogtoszenia, w ktdrych nalezy poda¢ numer
wpisu do w rejestrze operatorow.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed terminem
sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie , wykonat wilasnymi
sitami co najmniej 3 ustugi o wartosci minimum 500.000,00 kazda z podaniem wartosci
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i zamawiajacego oraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie oraz 2
ustugi podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych o wartosci minimum
250.000,00 kazda swiadczone nie krdcej niz 6 miesiecy.

3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna warunek zabezpieczenia przesytek zawierajacych materialy egzaminacyjne przed
zagubieniem i uszkodzeniem za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze przechowywanie i sortowanie
przesytek odbywa sie z wykorzystaniem co najmniej jednej objetej catodobowg ochrong i monitoringiem
sortowni  zlokalizowanych na terenie dziatania Komisji. Ze wzgledu na bezpieczefstwo i zmienne
warunki atmosferyczne Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesylek w systemie samochdd-
samochdd

4. Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

Poniewaz materiaty egzaminacyjne bedace przedmiotem transportu stanowig przesytke specjalnego
znaczenia i sq materiatami chronionymi przed nieuprawnionym ujawnieniem Zamawiajacy wymaga aby
pracownicy bioracy udziat w realizacji zamowienia posiadali umowe o prace.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku- weryfikacja nastgpi na podstawie ztozonego
przez Wykonawce oswiadczenia o procencie zatrudnionych na umowe o prace w stosunku do
ogotu  zatrudnionych w organizacji. Zamawiajacy zaklada min. 90% i Wykonawca sktada pisemne
o$wiadczenie.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do przedstawienia dowodu poswiadczajacego o procentowym
udziale zatrudnionych na umowe o prace w stosunku do ogdétu zatrudnionych.

5. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena wykazania spetniania w/w warunkdw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w punkcie VIII niniejszego Ogtoszenia.
Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnia.

6. Zachowania tajemnicy

Wykonawca zapewnia zachowanie w tajemnicy informacji dotyczacych przewozonych przesytek
z materiatami egzaminacyjnymi i wszelkich innych informacji, w ktdrych posiadanie wszedt w zwigzku
z wykonywaniem ustugi objetej niniejszym zamdwieniem, a ktdre nie zostaly wczesniej ujawnione do
wiadomosci publicznej. Za naruszenie obowigzku zachowania tajemnicy uznaje sie w szczegdlnosci:
1) otwieranie zamknietych przesytek lub zapoznanie sie z ich trescig; 2) ujawnianie lub przetwarzanie
informacji , danych objetych tajemnicg; 3) umozliwianie osobom nieuprawnionym dziatan majacych na celu
uzyskanie dostepu do powierzonych przesytek i uzyskanie zawartych tam informacji. Obowigzek zachowania
tajemnicy jest nieograniczony w czasie.

Nie wykazanie spelniania chociazby jednego z w/w warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana bedzie jako
odrzucona.

VIII. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty na:

- potwierdzenie wykazania spefnienia warunkow udziatu w postepowaniu :
1.1 oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreSlone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — zatacznik nr 3 do Ogtoszenia
1.2 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych — zatacznik nr 4 do Ogtoszenia
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1.3 aktualny odpis z wiasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do osdb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
1.4 aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego ,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow oraz skfadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne
lub zaswiadczen, ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiagce przed uplywem terminu skladania ofert.
1.5 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat dostaw o zakresie takim samym lub podobnym do przedmiotu zaméwienia, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci i odbiorcéw oraz
z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostatly wykonane nalezycie (co najmniej 3 dostawy
o wartosci min. 500.000,00) oraz 2 ustugi podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe na terenie wojewodztwa pomorskiego o wartosci minimum 250.000,00 kazda $wiadczone
nie krocej niz 6 miesiecy- zatacznik nr 7.
1.6 oswiadczenia, iz:
» posiadajq zdolnos¢ techniczng do odbioru ok. 700 przesytek z obszaru 2 wojewddztw objetych
dziataniem OKE w Gdansku w ciggu 3 godzin dla zadania I, II, III i ok. 1300 przesytek dla
zadania II
« posiadajg mozliwosci dostarczania pierwszych przesytek do OKE o godz. 8:00 w kazdym dniu
dostawy w zamknietych kontenerach. Ilo$¢ przesytek w kontenerze jest policzona.
« posiadajg mozliwo$¢ zabezpieczenia materiatdw na kazdym etapie zamodwienia przed
nieuprawnionym ujawnieniem, w szczegolnosci przez:
- posiadanie ustalonych procedur natychmiastowego uruchomienia dodatkowego odbioru
przesytek,
- posiadanie przez pracownikow os$wiadczen o spetnieniu wymogdw zwigzanych z ochrong
materiatéw chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem,
1.7 Oswiadczenie o procencie zatrudnionych na umowe o prace do ogdinej liczby zatrudnionych oséb
w firmie.
1.8 Wypetniony formularz cenowy - zat. nr 2
1.9. Wypetniony formularz ofertowy —zat. nr 1
1.10 W celu wykazania spetnienia warunku posiadania sortowni mechanicznych , jako
wydzielonych obiektow zlokalizowanych na terenie dzialania Komisji, Wykonawca przedlozy
oswiadczenie, iz na terenie tych dwoch wojewddztw posiada minimum jedna sortownie
spelniajaca warunki zabezpieczenia przesytek wraz z podaniem adresu oraz osoby kontaktowej
mogacej oprowadzi¢ Zamawiajacego po sortowni. Zamawiajacy moze dokonac¢ kontroli
sortowni.

2. Dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatdw albo kopii poswiadczonych za zgodnosc
Z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Poswiadczenie za zgodnosS¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatkqg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosc
Z oryginatem).

4. W przypadku poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentdw przez osob(e)y nie
wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym  Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

5. W przypadku konsorcjum, kazdy z przedsiebiorcow tworzacych konsorcjum sktada dokumenty
przygotowane odrebnie w odniesieniu do kazdego z cztonkdw konsorcjum. W odniesieniu do dokumentu
wymienionego w pkt 1.1 konsorcjum moze ztozy¢ jeden wspdiny dokument.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w punkt 1.3, 1.4, sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

6.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
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6.2 nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktdérych mowa w pkt. 6.1- 6.2, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw potwierdzajacych speilnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ztozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem kopie, sprzecznie z trescia niniejszego Ogloszenia) spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona,
z zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw lub oswiadczen, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy wezwie
takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych os$wiadczen Ilub
dokumentéw.

Wykonawca wraz z ofertg skfada liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej albo
informuje, ze nie nalezy do grupy kapitatowej- zatacznik nr 5

Przed zawarciem umowy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie krotszym niz 3 dni od dnia
zawiadomienia wybranego Wykonawcy o wyborze oferty najkorzystniejszej , Wykonawca moze zostac
wezwany do przedtozenia Zamawiajgcemu wykazu osdéb, ktére bedg bezposrednio zatrudnione, co
najmniej na czas wykonywania przedmiotu zamdwienia do jego realizacji, zawierajacy podstawe do
dysponowania poszczegdlnymi osobami np. umowe o prace , wymiar czasu pracy, okres zatrudnienia
(kopie dokumentdéw potwierdzajace zatrudnienie z wyjatkiem imienia i nazwiska pracownika, terminu
obowigzywania umowy, wymiaru czasu pracy).

IX. Sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowiacy zatacznik nr 1 do Ogtoszenia wraz
z formularzem cenowym zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszeniu o Zamdwieniu.

3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej lub
oferty zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie w formie pisemnej do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
dokumentacji, natomiast Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien (jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wplynie do siedziby Zamawiajacego
nie poznij niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

» W przypadku sktadania dokumentdw w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za zgodnos$c
z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

+ W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe upowazniona, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za
zgodno$c z oryginatem kopii.

6. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

7. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byta zestawiona w sposob trwaty, np. calg
oferte Wykonawca moze zszy¢, skleic itp.;
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8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza by¢
podpisane wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

9. Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczace ,tajemnicy
przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

« Informacje zastrzezone nalezy dotaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych, jawnych elementow
Z napisem ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

« W przypadku braku stosownego zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze by¢ ujawniona.
10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

11. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku ich oferta musi
spetniaé nastepujace wymagania:

« warunki dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdw, o ktorych mowa powyzej.

« oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie,

+ Wykonawcy wystepujacy wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze wynikac
z tresci umowy konsorcjum, umowy spotki cywilnej - w takim przypadku umowe nalezy dotaczy¢ do
oferty - lub zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z oferta.

Uwaga: tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslac zakres umocowania.
« wszelka korespondencja oraz uzgodnienia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

« wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace sie na
"Wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

X. Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

XI. Miejsce oraz termin skltadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w kancelarii Zamawiajagcego w Gdansku przy ul. Na
Stoku 49 - parter, w terminie najpdzniej do dnia 5 grudnia 2020 r., do godz. 11:00.

1.1. Koperte nalezy zaadresowac:
ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

oraz zaopatrzy¢ napisem , oferta na udzielenie zamowienia na. ,Ustugi kurierskie dla Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.”

Nie otwierac przed godz. 11:00 w dniu 5 grudnia 2020r.
1.2, Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.
1.3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 5 grudnia 2020 r., w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49
pok. 319 o godzinie 11:00 Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert.

XII. Spos6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca

1. W formie pisemnej na adres Zamawiajacego, faksem (058) 320-55-91 lub pocztg elektroniczng na
adres: e-mail: komisja@oke.gda.pl

2. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Zofia Kuras$ tel. 58 320 55 85, adres e-mail: zkuras@oke.gda.pl .
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3. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej.

4. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci

5.

zwigzanych z Ogtoszeniem kierujac swoje zapytania na piSmie pod adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

Zapytania mogq by¢ skfadane faksem pod w/w wskazany numer lub pocztg elektroniczng na w/w
adres e-mail. Na Zzadanie nadawcy adresat faxu lub e-maila potwierdzi niezwtocznie fakt jego
otrzymania.

Zamawiajacy niezwtocznie udzieli odpowiedzi (jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze
zapytanie wptynie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic¢

tre$¢ Ogtoszenia.

7. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

XIII.

Modyfikacja i wycofywanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta, w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dofaczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

5. Koperty oznakowane w ten sposdb bedq otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

XIV . Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

Wykonawca wyceni caly przedmiot zamdwienia w sposob wskazany w tabeli zamieszczonej
w formularzu cenowym.

W ofercie nalezy podac taczng cene brutto za caty przedmiot zamowienia, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

taczna cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Ceny okresSlone przez Wykonawce obowigzujg przez caty okres zwigzania
ofertg i beda wigzace dla zawieranej umowy.

Podana taczna cena brutto oferty powinna zawierat w sobie wszystkie elementy zwigzane
z prawidtowg i terminowg realizacjg zamdwienia w tym transport przedmiotu zamdwienia do siedziby
Zamawiajacego w tym zwigzanych z dostawg przesytek w godzinach 9:00-11:00 oraz ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawce.

Przesytki dostarczane muszg by¢ w 2-3 dostawach . Pierwsza dostawa o godzinie 9:00 w
kontenerach. Tlos¢ przesytek w kontenerze musi by¢ policzona i okresSlona .

Uwaga: Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o wewnatrz wspolnotowym nabyciu towardw,
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Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Zaproponowana cena na biezace przesytki okreslone w zadaniu VII musi uwzglednia¢ rézne ilosci
nadawanych miesiecznie przesytek i wahac sie moze od 20 do 1300 sztuk.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

XV. Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert, ktdrym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty jest:

1.1. kryterium cenowe — waga 90 %.
Zamawiajacy okresli liczbe punktow uzyskang w ww. kryterium wg nastepujacego wzoru:
C min (najnizsza zaproponowana cena oferty brutto)

cena = ¢ 90 pkt
C bad (cena badanej oferty brutto)

1.2. kryterium pozacenowe — bezpieczenstwo przesylek —waga 10%

10 pkt.- otrzymuje Wykonawca, ktory ma co najmniej 2 sortownie : 1 sortownia w wojewddztwie
pomorskim i 1 sortownia w wojewddztwie kujawsko-pomorskim

5 pkt. - otrzyma Wykonawca , ktory ma 1 sortownie w wojewoddztwie pomorskim lub 1 sortownie
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim

Oferta wykonawcy, ktory nie przedstawi zadnej sortowni , zostaje odrzucona, jako niezgodna z niniejszym
Ogtoszeniem.

2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory po zsumowaniu obu kryteriow uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

4. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy zitozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

6. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu o zamdwieniu ustugi zostang powiadomieni o jego
wynikach.

7. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie internetowej Zamawiajqcego i w BIP.

8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz:

8.1. 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostanie ono
przestane faksem lub drogg elektroniczng,

8.2. 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostanie ono
przestane przesytkg pocztowa,

8.3. w przypadku, gdy w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminéw

8.4. Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.
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Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz istotne dla
Zamawiajacego postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamoOwienia publicznego.

Wykonawca odpowiada w sposéb nieograniczony za szkody wyrzadzone w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy. Jesli na skutek zagubienia przesytek
dojdzie do koniecznosci ponownej organizacji egzaminéw realizowanych przez Zamawiajacego —
Wykonawca zobowigzany jest do uiszczenia wszystkich kosztéw zwigzanych z ponowng organizacja.

W przypadku, gdy Wykonawca nie odbierze przesytek w czasie umozliwiajacym jej dostarczenie
w terminie okreslonym w pkt. I, Zamawiajacy jest upowazniony zleci¢ osobom trzecim przewodz
nieodebranych przesytek na koszt Wykonawcy. taczny koszt netto wykonania zastepczego nie moze
by¢ wyzszy nizeli 50%ceny netto zaproponowanej w ofercie Wykonawcy.

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian, gdy:

3.1 Zmiany Umowy beda dokonywane pod rygorem niewaznosci na pisSmie, w formie aneksu do
umowy.

3.2 W razie zmiany przepisow prawa, majacych zastosowanie do umowy, jej postanowienia z nimi
sprzeczne tracq waznos$¢ za$ w ich miejsce bedg miaty zastosowanie przepisy znowelizowanego
prawa.

3.3 Zmiana o0sob wskazanych do wspodipracy w  sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy
nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany umowy.

3.4 Zmiana danych stron.
3.5 Zmiana warunkéw technicznych zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajgcego.

3.6 Zmiany spowodowane sita wyzsza uniemozliwiajace wykonanie umowy.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, istotne dla Zamawiajacego
postanowienia, ktore zostanq wprowadzone do umowy.

Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na piSmie o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o migjscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku wyboru oferty konsorcjum nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o udzieleniu

zamoOwienia umowe konsorcjum okreélajacg co najmniej: strony umowy, cel ich wspdlnego
dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego
z cztonkéw konsorcjum, sposdb odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie solidarnej
odpowiedzialnosci wykonawcow wystepujacych wspadlnie).

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Rozliczenie za wykonanie poszczegdlnych zadan od I do V nastapi po wykonaniu zadania zgodnie
z terminami okreSlonymi w pkt. I Ogtoszenia zgodnie z cenami przedstawionymi w ofercie, za$
rozliczenie za zadanie VI nastepowac bedzie w miesiecznym cyklu rozliczeniowym zgodnie z cenami
okreslonymi w ofercie nie zaleznie od ilosci nadawanych przesytek.

Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie obliczana, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie
przetargowej za dany rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju zgodnie
Z zestawieniami.

Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju, zostaly podane
dla obliczenia wartosci oferty i sg iloSciami planowanymi przez Zamawiajacego.
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8. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Za
dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

9. Podane w ofercie cena obowigzywac bedzie przez caty okres trwania umowy.

Sporzadzit: Zofia Kuras

Zatwierdzit: Dyrektor OKE w Gdansku Irenataguna ..........cccccccsssssssssssnns

Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — formularz cenowy

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu art. 22 ust.1
Zatgcznik nr 4—o$wiadczenie wykonawcy, ze nie podlegta wykluczeniu
Zatgcznik nr 5 — oSwiadczenie o grupie kapitatowej

Zatacznik nr 6 dla zadania I, II, III, IV, V — wykaz miejscowosci i szkot-
zatgcznik nr 7 — wykaz wykonanych ustug



