ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/03/2019

Do niniejszego postpowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @0 r. Prawo Zamoéwiai
Publicznych z péniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

Sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeb@kr egowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku
do 31 grudnia 2019 roku zgodnie z formularzem cenoym stanowicym zahcznik nr 2

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zaméwienia 0 szacunkowe] wartoizszej od kwoty okrdone;j
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwipublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavi Zamoéwié
Publicznych oraz wewatrznymi regulacjami Zamawiagego — zargdzeniem Kierownika Zamawigego.
Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane donteagsowanych zamowieniem wykonawcéw lub
opublikowane na stronie internetowej Zamawgago (www.oke.gda.pl), stanowijednoczénie zaproszenie do
sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Whydkwcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeb@kr egowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku do 31 grudnia 2019 roku zgodnie z formularzemenowym stanowicym zahcznik nr 2

1. Dostarczenie do siedziby Zamawiieggo do 31 grudnia 2019 roku materiatéw biurowychilagciach
wymienionych w zadczniku nr 2. Realizacja zamoOwienia rgstwat bedzie partiami na podstawie zamoéwie
telefonicznych lub e-mail Zamawiggjego kierowanych do Wykonawcy do 31 grudnia 203@ ro

e Termin realizacji dostawy kalej zamowionej partii nie nmie by dtuzszy niz 2 dni robocze.

*  Materiaty biurowe maj by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakoaani

« Dostawa odbywa sina koszt Wykonawcy. Materialy naledostarczy na Ill pietro w budynku
bez windy.

« Wykonawca ponosi peqnodpowiedzialné¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamoéwienia i
zobowhzuje sk do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolaywead.

e« Podane w zatzniku nr 2 ildci sa ilosciami orientacyjnymi. Niewykonanie zlecenia pawy
podanych wartézi nie wymaga podania przyczyny i nie stanowi padst do roszcze z tego
tytutu.

e Podane iléci mog zost& zmniejszone lub zwkszone w zalenosci od potrzeb Zamawiagego,
w przedziale (+)(-) 20%.

* W przypadku ogranicZefinansowych bugketu pastwa Zamawiajcy dopuszcza zmniejszenie
zamowienia do 30%

2. W formularzu cenowym okitene zostaly wymagania odfioe poszczegdinych towaréw ordamawiagcy
narzucit producenta towaru.z#i Wykonawca proponuje zamiennie towar od innegmdpcenta ri chciatby
Zamawiajcy, to Wykonawca jest zobowdany do oferty zatzy¢ prébki proponowanego towaru.

3. Zamawiajcy hie jest zobligowany do prayia zaproponowanych przez Wykonavaamiennikow.

3. Termin wykonania zaméwienia
07.02.2019 r. do 31.12.2019 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcéw

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza;

1. Dysponuje potencjatem ludzkim ustiaviaj acym swiadczenie ustug

2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy destav podobnym zakresie wraz z podaniem ich wégitd
odbiorcow oraz z dokumentami potwierdgajmi, ze dostawy te zostaty wykonane naleie

3. Zapewnia dostawygrodkéw obgtych przedmiotem zaméwienia do siedziby Zamaygejo w cigu 48
godzin, od telefonicznego zgtoszenia, przez catgokrwania umowy

4. Realizuje dostagmtowaru do Zamawiagego na lll pitro w budynku bez windy, na wtasny koszt.



Cigzar wykazania spetnienia ww. wymogovyepo stronie wykonawcow.
5. Wytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawietgponizsze informacje: cenza wykonanie zaméwienia (wypetniony Formularz tufery
- zahcznik nr 1 i formularz cenowy — zaiznik nr 2) oraz nagpujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wigciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.241ugkt.2 ustawy, wystawiony nie wcézeej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopusziezdo udziatlu w pogpowaniu, a w stosunku do oséb
fizycznych dwiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Géwiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim gimdaj acym swiadczenie ustug

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowyaostdw o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zaméwienia, z dokumentami potwiergzaini, ze dostawy te zostaty wykonane naleie ( co
najmniej 3 dostawy).

4. swiadczenie o zapewnieniu dostaw§rodkéw obgtych przedmiotem zamowienia do siedziby
Zamawiajcego I petro budynek bez windy, w gju 48 godzin, od telefonicznego zgtoszenia, przdy c
okres trwania umowy

Jezeli podmiot/osoba ubieggja st 0 zaméwienie prowadzi dziataléiogospodarcz to wéwczas niezftine jest
zakczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wistaia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnasici Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestad@vego (KRS).

6. Zasady wspoélipracy, ktére lgda zawarte umowie

Zamoéwienie realizowaneehlzie na podstawie umowy pisemnej, opise] wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W umowie zostanie zawarty gapi karze umownej w razie nie wykonania lub
nienaleytego wykonania umowy. Wykonawca zobamije sé do wykonania zamowienia bezpednio przez
osol/y wymieniory/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagpjsemnej zgody Zamawigjego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty keda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdgl na: kompletn& oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i dwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatechrteznym i osobowym oraz
zdolndicia finansowa do wykonania zaméwienia. W tym zakresie Zamaagigjrezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajcy dokona nasgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofertKryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetnigiej wyzej opisane warunki formalnesthzie cena.

Zamawiajicy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybor prowaldyitdo powstania obowzku podatkowego
zamawiajcego, zgodnie z przepisami o podatku od towarOwstugi w zakresie dotygzym wewntrz
wspolnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedsiaej w niej ceny wymagany podatek od towarow i
ustug, ktéry miatby obowizek wptacé zgodnie z obovgzujacymi przepisami.

Oferta, ktdra przedstawia najsiz cery zostanie uznana za najkorzystnigjgezeli spetnia ww. wymagania.
Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawigyego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zamdwienia

Oferta powinna odpowiadaw pelni na zapytanie ofertowe, powinna ckaé Wykonawe oraz wskazywa
osole do kontaktu — zgodnie z formularzem stargmym zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta do 25.01.2019 r. godz. 10:00 na adres Ojgowa Komisja Egzaminacyjna

w Gdansku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Oferta mae by przestana pocztelektroniczi, przesytk kuriersky lub ztazona osobldicie.

Wykonawca wybrany w tym pagiowaniu musi zakzy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisgmn
wersg oferty wraz z zajcznikami, j&li nie dostarczyt jej wczamiej.

9. Termin zwigzania z ofery

Termin zwhzania z ofegf - 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsiraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.



Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestanadan lub w formie elektronicznej, musi zastahczona
do umowy w oryginale.

10. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:
Okr eggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 emallomisja@oke.gda.plzkuras@oke.gda.pl
Dodatkowych informaciji na temat zapytania ofertowegziela: Zofia Kur&a58 320-55-85, zkuras@oke.gda.pl

Zafaczniki :

zal. nr 1 — formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zat.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblych do niniejszego zaméwienia w okresie ostathiegu

Dnia 10.01.2019 .

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku



