zapytanie ofertowe nr OKE/Reg/15/2018

| |
M OGLOSZENIE/ZAPYTANIE OFERTOWE
do Nr OKE/Reg/15/2018

Do niniejszego postpowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @0 r. Prawo Zamoéwiai

Publicznych z péniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zamoéwienia / nazwa

W zwiazku z prowadzonym pagiowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o esartszacunkowej
nieprzekraczagej rownowartéci 30 000 Euro, Dyrektor Okgowej komisja Egzaminacyjnej w Gitkgku

zwraca St z praba o przedstawienie oferty na:

na $wiadczenie ustug hotelowych wroku 2019 na rzecz @cownikbw Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej w Gdaisku, podrézujacych stuibowo do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
w Warszawie na podstawie wystawionego pisemnego poknia wyjazdu stzbowego.

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zamowienia 0 szacunkowej wartnizszej od kwoty okrdonej

w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwipublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavil Zamowié
Publicznych oraz wewitrznymi regulacjami Zamawiagego — zarazeniem Kierownika Zamawigego.
Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane donteagsowanych zamowieniem wykonawcéw lub
opublikowane na stronie internetowej Zamawgago (www.oke.gda.pl), stanaeijednoczénie zaproszenie do

sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Whawcdw zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamdéwienia téwiadczenie ustug hotelowych w roku 2019 na rzecz acownikéw Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, podrézujacych stuzbowo na podstawie wystawionego pisemnego
polecenia wyjazdu stdbowego do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Warsawie, ktérej siedziba
miesci sie¢ w budynku przy ul. Marka Edelmana 6.

Ustuga hotelowa obejmuje:

. pokoje 1 — osobowe i pokoje 2 — osobowdrdadaniami,

. szacowana liczptzw. pokojonocy na ok 230 (dwiee trzydzigci) w okresie od 02.01.2019 r. do
31.12.2019 r., przy czym faktyczny zakres ustug ovgistywanych przez Okgowa Komisje
Egzaminacyjn (w skrécie OKE) w Gdasku mae by nizszy lub wyszy i wynik& bedzie
z faktycznych potrzeb OKE,

. mozliwos¢ rezerwacji rownoczmie kilku pokoi w przypadku sgirzenia prac nad arkuszami

egzaminacyjnymi w Centralnej Komisji EgzaminacyjnejVarszawie (w skrocie CKE).



3. Warunki wykonania zaméwienia
Ww. ustugi hoteloweswiadczone w 2019 roku powinny byrealizowane przez hotel zlokalizowany
w Warszawie w odlegkei nie wickszej ni 800 m licac drog: przefcia od siedziby Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej mieszgeej sk w budynku przy ulicy Marka Edelmana 6 w Warszawien wymdg
podyktowany jest wzgblami bezpiecaestwa pracownikow OKE, ktorzy praeuw CKE do pénych
godzin nocnych oraz konieczoia minimalizacji kosztéw przemieszczaniag siv czasie odbywania

podr&y stuzbowych.

4. Termin wykonania zaméwienia
2 stycznia 2019 r. — 31 grudnia 2019 roku

5. Wymagania formalne wobec wykonawcéw
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza;
- prowadzi dziataln& zwiazar z przedmiotem zamoéwienia

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogoviyepo stronie wykonawcow.

6. Woytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawietaponizsze informacije:

cerg za wykonanie zamowienia- prosz pod& cerg netto i brutto w PLN w podziale na pokoje 1 i Dbgwe
zes$niadaniem (wypetniony Formularz ofertowy - ganik nr 1) oraz nagpujace dokumenty:

1. aktualny odpis z wixiwego rejestru, jeeli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciarb 24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania wniosku o dopmemie do udziatu
w postpowaniu, a w stosunku do 0s6b fizycznyéwiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Oéwiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznyosdbowym umdiwiajacym wykonania
zamoéwienia.

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym gsduzakresie takim samym lub podobnym do

przedmiotu zamoéwienia ( co najmniej 3 ustugi) -agahik nr 2.

7. Zasady wspotpracy, ktore lgda zawarte umowie
Zamowienie realizowaneehzie na podstawie umowy pisemnej, opise] wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobewtije st do wykonania zaméwienia bezpednio przez osalty

wymieniora/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagpjsemnej zgody Zamawigjego.

8. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty bgda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdgl na: kompletn& oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i dwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalechrieznym i osobowym oraz
zdolndcia finansows do wykonania zamowienia. W tym zakresie Zamaygigjrezerwuje sobie prawo do

sprawdzenia podanych informacji.



Zamawiajcy dokona nasgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofertKryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetnigiej wyzej opisane warunki formalnezthzie cena lub bilans ceny i kryteriow
jakosciowych (dostpnas¢ ustugi — czas dégia z hotelu do celu podi stuzbowej pracownika tj. do Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, mieszaeej sk w budynku przy ul. Marka Edelmana 6 ).

Oferta, ktdra przedstawia naisim cery i najkrétszy czas przemieszczania gieszo z hotelu do CKE zostanie

uznana za najkorzystniejsz

9. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zaméwienia
Oferta powinna odpowiadaw petni na zapytanie ofertowe, powinna dkaé Wykonawe oraz wskazywa

osole do kontaktu — zgodnie z formularzem stargmym zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytado Okr ggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku do dnia 11 grudnia 2018 r.

godz. 10.00 na adres: 80-974 Gdak, ul. Na Stoku 49.

Oferta mae by przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanymi zadcznikami i otrzymanie jej
w kazdej z tych form bdzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymaniantau ztazenia oferty. Wykonawca
wybrany w tym posfpowaniu musi zatzy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisgmarsg oferty

wraz z zajcznikami, jéli nie dostarczyt jej wczmiej.

10. Termin zwigzania z oferty

Termin zwhzania z ofeg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsivraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestarkasdan lub w formie elektronicznej, musi zdstmhczona

do umowy w oryginale.

11. Dane Zamawiajcego do nadestania ofert:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gikku.
Faks: 58 320 55 91 e-mailomisja@oke.gda.gub zkuras@oke.gda.pl

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowegziela:
Zofia Kurss, tel. 58 320 55 85, e-maikuras@oke.gda.pl

Zafaczniki :
zatl. nr 1 —formularz ofertowy
zal. nr 2 — wykaz zrealizowanych ustug zbtiych do niniejszego zaméwienia w okresie ostamiegu

Dyrektor Okr ¢ggowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku
Irena Laguna



