Nr OKE/Reg/11/2018

OGLOSZENIE/ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/11/2018

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien

Publicznych z pézniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zamowienia / nazwa

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 Euro, Dyrektor Okregowej komisja Egzaminacyjnej w Gdansku
zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

ushuge hotelarsko — gastronomiczna wraz z wynajmem sal konferencyjnych na szkolenia dla ok. 156
egzaminatoré6w egzaminéw zewnetrznych, ktérzy beda sprawdzaé prace po egzaminie maturalnym
z biologii, chemii, matematyki, jezyka angielskiego i jezyka polskiego w roku 2019 (dla 6 grup
szkoleniowych) oraz 8 treneréw w dniach 24-25 listopada i 8-9 grudnia 2018 r.

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamowien
Publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamowieniem wykonawcow lub
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl), stanowigc jednocze$nie zaproszenie do

sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zaméwienia
I. Przedmiot zamowienia to ustuga hotelarsko — gastronomiczna wraz 7 wynajmem sal konferencyjnych na:
- szkolenia w dniach 24-25 listopada 2018 r:
1. dla 20 egzaminatoro6w sprawdzajacych i oceniajacych prace po egzaminie maturalnym z biologii oraz
1 trenera (1 grupa szkoleniowa);
2. dla 20 egzaminatorow sprawdzajacych i oceniajacych prace po egzaminie maturalnym z chemii oraz
1 trenera (1 grupa szkoleniowa);
- szkolenia w dniach 8-9 grudnia 2018 r:
1. dla 40 egzaminatoréw sprawdzajacych i oceniajacych prace po egzaminie maturalnym 7 j. polskiego
oraz 2 trenerow (2 grupy szkoleniowe — 2 sale polgczone rozsuwang sciang);
2. dla 36 egzaminatorow sprawdzajacych i oceniajacych prace po egzaminie maturalnym z jezyka
angielskiego oraz 2 trenerow (1 grupa szkoleniowa w jednej wigkszej sali);
3. dla 40 egzaminatoréw sprawdzajacych i oceniajacych prace po egzaminie maturalnym 7 matematyki

oraz 2 trenerow (1 grupa szkoleniowa w jednej duzej sali).



Przedmiot zamowienia obejmuje:
1. Dla grupy maturalnej z biologii liczacej 20 uczestnikow + 1 trener
o wdniu 24 listopada 2018 r.
— obiad dla 21 os6b
— wynajem 1 sali szkoleniowej dla grupy szkoleniowej w godz. 13.00 —19.00,
— jeden serwis kawowy dla 21 osob
— kolacje¢ dla 21 osob
— jeden nocleg z 24/25 listopada 2018 r. dla 20 oséb w pokojach 2-osobowych oraz dla 1 trenera
w pokoju 1-osobowym
o wdniu 25 listopada 2018 r.
— $niadanie dla 21 oséb
— wynajem 1 sali dla ww. grupy szkoleniowej w godz. 8.00 — 14.00
— jeden serwis kawowy dla 21 osob

— goracy positek jednodaniowy dla 21 oséb.

2. Dla grupy maturalnej z chemii liczacej 20 uczestnikow + 1 trener
o wdniu 24 listopada 2018 r.
— obiad dla 21 os6b
— wynajem 1 sali szkoleniowej dla 20 uczestnikow +1 trener w godz. 13.00 —19.00
— jeden serwis kawowy dla 21 osob
— kolacje¢ dla 21 osob
— jeden nocleg z 24/25 listopada 2018 r. dla 20 os6b w pokojach 2-osobowych oraz dla 1 trener
w pokoju 1-osobowym
o wdniu 25 listopada 2018 r.
— $niadanie dla 21 oséb
— wynajem 1 sali dla ww. grupy szkoleniowej w godz. 8.00 — 14.00
— jeden serwis kawowy dla 21 0sob

—  goracy positek jednodaniowy dla 21 os6b

3. Dla grupy maturalnej z j. polskiego liczacej 40 uczestnikéw + 2 treneréw
e  wdniu 8 grudnia 2018 r.
— obiad dla 42 os6b
— wynajem 2 sal szkoleniowych (koniecznie sale polgczone rozsuwang sciang) dla 40 uczestnikow
+2 treneréw w godz. 13.00 —19.00
— jeden serwis kawowy dla 42 0sob
—  kolacje dla 42 osob
— jeden nocleg z 8/9 grudnia 2018 r. dla 40 os6b w pokojach 2-osobowych oraz dla 2 treneréw
w pokojach 1-osobowych



e  wdniu 9 grudnia 2018 r.
— $niadanie dla 42 oséb
— wynajem 2 sali szkoleniowych (koniecznie sale polgczone rozsuwang sciang) dla ww. grupy
szkoleniowej w godz. 8.00 — 14.00

— jeden serwis kawowy dla 42 0sob

goracy posilek jednodaniowy dla 42 oséb

4. Dla grupy maturalnej z jezyka angielskiego liczacej 36 uczestnikéw + 2 trenerow
e  wdniu 8 grudnia 2018 r.
— obiad dla 38 os6b
— wynajem 1 sali szkoleniowej dla 36 uczestnikow +2 treneréw w godz. 13.00 —19.00
— jeden serwis kawowy dla 38 0sob
— kolacje dla 38 osob
— jeden nocleg z 9/10 grudnia 2017 r. dla 36 os6b w pokojach 2-osobowych oraz dla 2 trenerow
w pokojach 1-osobowym
e  wdniu 9 grudnia 2018 r.
— $niadanie dla 36 os6b
— wynajem 1 sali dla ww. grupy szkoleniowej w godz. 8.00 — 14.00
— jeden serwis kawowy dla 36 0sob

— goracy positek jednodaniowy dla 36 osob

5. Dla grupy maturalnej z matematyki liczacej 40 uczestnikéw + 2 trenerow
e wdniu 8 grudnia 2018 r.
— obiad dla 42 os6b
— wynajem 1 sali szkoleniowej dla 40 uczestnikow +2 treneréw w godz. 13.00 —19.00
— jeden serwis kawowy dla 42 0sob
— kolacje dla 42 osob
— jeden nocleg z 8/9 grudnia 2018 r. dla 40 os6b w pokojach 2-osobowych oraz dla 2 trenerow
w pokojach 1-osobowych
e  wdniu 9 grudnia 2018 r.
— $niadanie dla 42 oséb
— wynajem 1 sali dla ww. grupy szkoleniowej w godz. 8.00 — 14.00
— jeden serwis kawowy dla 42 0sob

—  goracy positek jednodaniowy dla 42 os6b

Sale, w ktérych beda realizowane ww. szkolenia powinny posiada¢ laptop, rzutnik multimedialny, ekran

oraz flipchard.



3. Termin wykonania zamowienia

24 — 25 listopada 2018 roku oraz 8 — 9 grudnia 2018 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazal, ze:
- prowadzi dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamowienia

Cigzar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje:

cene za wykonanie zamowienia — prosze poda¢ ceng netto i brutto w PLN wraz z kalkulacja ceny (wypetiony
Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 i formularz cenowy - zatacznik nr 2) i nastgpujace dokumenty:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym wykonania
zamowienia.

3. Wykaz wykonanych w ostatnich dwunastu miesigcach ustug o zakresie takim samym lub podobnym do

przedmiotu zamowienia ( co najmniej 3 ustugi) — zatgcznik nr 3.

6. Zasady wspélpracy, ktore bedq zawarte umowie
Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zamdéwienia bezposrednio przez osobe/y

wymieniona/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagajg pisemnej zgody Zamawiajacego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$é oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i do§wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz
zdolnoscig finansowa do wykonania zamoéwienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do

sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetniajacej wyzej opisane warunki formalne begdzie cena lub bilans ceny i kryteriow
jakosciowych (dostepnos¢ ustugi — mozliwos¢ dojazdu zbiorowego do miejsca szkolenia, rodzaj i zakres
proponowanych swiadczen ).

Oferta, ktora przedstawia najnizsza cen¢ zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktow za ww. kryteria jako$ciowe. Realizacja zamoOwienia

zostanie powierzona Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.



Preferowane sq oferty 7 terenu woj. pomorskiego w poblizu Trdéjmiasta z uwagi na mozliwos¢ dojazdu
uczestnikow szkolen.

Z uwagi na sezon jesienno-zimowy oferty noclegdéw w domkach nie beda rozpatrywane.

8. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacj¢ ww. zaméwienia
Oferta powinna odpowiada¢ w petni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce oraz wskazywac

osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowiacym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyla¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku do dnia 8 listopada 2018 r.
godz. 10.00 na adres: 80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49.

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatacznikami i otrzymanie jej
w kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty. Wykonawca
wybrany w tym postgpowaniu musi zataczy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng wersj¢ oferty

wraz z zalacznikami, jesli nie dostarczyl jej wczesnie;j.

9. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania z oferta - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zataczona

do umowy w oryginale.

10. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku.

Faks: 58 320 55 91 e-mail: zkuras@oke.gda.pl lub komisja@oke.gda.pl

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela:

Zofia Kuras$, tel. 58 320 55 85, e-mail: zkuras@oke.gda.pl.

Zatgczniki :

zal. nr 1 — formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zal.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zamoéwienia w okresie ostatniego roku

Z powazaniem

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku
Irena Laguna



