Data: 06.11.2017 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/09/2017

Do niniejszego postpowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @D r. Prawo ZamOwiei
Publicznych (tekst jednolity z 2013 roku Dz.U. z 208 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. p423)

1. Przedmiot zamowienia / nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesylelstowych o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku w 2018 roku.

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zamowienia 0 szacunkowej wartoizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt.

8 ustawy Prawo zamowiepublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavw Zamowié Publicznych oraz
wewretrznymi regulacjami Zamawiagego — zaramzeniem Kierownika Zamawigjego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane dateagésowanych zaméwieniem wykonawcow lub opublikosvaa stronie
internetowej Zamawiafego (www.oke.gda.pl), stancawi jednoczénie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich

potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych ninigjszapytaniem.

2. Przedmiot zamowienia i warunki wykonania zamoéwienia

1) Przedmiotem zaméwienia jeStviadczenie ustug pocztowych w zakresie przesyistolwych o wadze do
2 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym dla &@jowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdsku w 2018
roku w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i dorania przesylek pocztowych o masie do 2000 g waber

krajowym i zagranicznym
b) doreczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniszystkich maliwosci ich dokczenia lub
wydania odbiorcy oraz deczenia zwrotnych potwierdaedbioru po skutecznym dgirzeniu;
c) odbieranie przesytek z siedziby OKE w Gdku ka&dego dnia roboczego od poniedziatku dathpi
w godzinach od 12:00 do 13:00
Podstawowym zasjjiem dziatania OKE w Gda&sku s wojewddztwa pomorskie i kujawsko-pomorskie
z uwzgkdnieniem szkot wszelkiego typu na tym obszarze ympvoj. pomorskim znajduje giok. 2015 szkét,
zas W woj. kujawsko-pomorskim ok. 1980 szkot).

2) W zakresie przedmiotu zamowienia wch@dz

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznyrta grzesytek listowych ekonomicznych,
priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanyclvadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania, dggzania;

b) doreczenia zwrotéw przesytek listowych nie dezonych, po wyczerpaniu wszystkich #iwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy ;

c) odbieranie przesylek z siedziby OKEzKago dnia roboczego od poniedziatku datkpi w godzinach
od 12:00 do 13:00.

3) Przedmiot zaméwienia winien byealizowany na zasadach odomych w powszechnie obowdujacych
przepisach prawa, w szczeg&doow ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Praw@zRmwe (Dz.U.
z 2012., poz. 1529).



4) Uzyte w zapytaniu okigenia zwizane z opisem przedmiotu zaméwienia oznaczaj

a) przesytka priorytetowa — przesytka listowadhca przesylh najszybszej kategorii w rozumieniu
Rozporadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. Z81.2013 r. w sprawie wykonania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego;

b) przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierep@sna lub polecona nieetlaca przesytk
priorytetows;

c) przesylka rejestrowana — przesytka peryj za pokwitowaniem przggia i doeczenia za
pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowagdata przesyik listowa, przemieszczani doreczary w
sposob zabezpieczal ja przed utrat, ubytkiem zawartéi lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawdyrdzenie odbioru zawiergjego dat i podpis
odbiorcy, stanowicy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej;

f)  wymiary przesytek listowych do kalkulacji:
- ,gabaryt A” - przesyitki o wymiarach: - minimum:ymiary strony adresowej nie motpy¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm — maksimunizaden z wymiaréw nie me przekroczy. wysokadé 20 mm, diugéc
325 mm, szerokid 230 mm:
- ,gabaryt B” — przesytki o wymiarach: - minimurjesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza grébo
20 mm lub dlug& 325 mm lub szerokdé 230 mm, - maksimum: suma diugg szerokéci
i wysokasci (grubdci) 900 mm, przy czym najwkszy z tych wymiaréw (diugg) nie mae
przekroczy 600 mm. Przyjmuje sitolerancg wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

5) Zamawiajcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesyvekdczona byta do kalego wskazanego przez
Zamawiajcego adresu w Polsce i Unii Europejskiej.

6) Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawigo zawiera beda takze pisma, do ktérych maja
zastosowanie przepisy o @ozeniach okrdone w Kodeksie postepowania administracyjnego.

7) Zamawiajicy hedzie wysyld korespondengjtylko i wytacznie we wtasnym imieniu.

8) Znaczek optaty pocztowej musi zastzaspiony pieczcia wykonar wedtug wzoru dostarczonego przez
Wykonawe; lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

9) Druki potwierdzenia odbioru przesyiki w trybach sjgénych Zamawiajcy bedzie zaopatrywat siwe
wlasnym zakresie.

10) Wykonawca kdzie doeczat do siedziby Zamawigjego pokwitowanie odbioru przesyiki, potwierdzone
przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniwaienia przesyiki, nie gdiej jednak, ni w ciagu 7 dni
roboczych od dnia deczenia.

11) Zamawiajicy bedzie korzystat wydcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopassezstosowania
opakowa Wykonawcy. Zamawiagy nie przewiduje madiwosci dolkczania przez Wykonawe do
opakowania przesytek przekazanych przez Zamaeagp, jakichkolwiek przedmiotow wptywsggych na
wage przesyiki oraz cenustugi.

12) Zamawiajicy zobowazuje sé do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odpiovraz z jego adresem
(podanym jednoczeie w pocztowej kaizce nadawczej), okétajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbiordlP@) oraz umieszczenia na stronie adresowsjdja
nadawanej przesyiki nadruku (pigtid) okreslajacej petr nazwe i adres Zamawiagego.

13) Zamawiajicy zobowizuje st do sporzdzenia zestawie dla przesytek zwyklych i rejestrowanych wg
poszczegolnych kategorii wagowych spmlzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplenza
z ktorych oryginat bdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaenich, a kopia stanowibgdzie
dla Zamawiajcego potwierdzenia hadania danej partii przesytek.

14) Zamawiajicy zobowazuje st do nadania przesytek w stanie upgiizowanym, przez co nalg rozumie:



a) dla przesylek rejestrowanych — wpisaniezdej przesytki do pocztowej kgiki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych orygina¢dzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczesich,
a kopia stanowi bedzie dla Zamawiagcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b) dla przesytek nierejestrowanych — brak dodatkowyghmaga, ewidencja iléciowa.
Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek Wstth i paczek w stanie umlbwiajacym
Wykonawcy dog¢czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozlaidresem przeznaczenia.
Zamawiajcy, poza czynniciami opisanymi powsej, nie zobowize st do opracowania przesytek rejestrowych
(listow poleconych, listow poleconych z ZPO) w zdie oklejania naklejkami z numerami nadawczymi
dostarczonymi przez Wykonawc

15) Wykonawca zobowazuje s¢ do odbioru od Zamawiagego przesylek z Kancelarii OKE 4dego dnia
roboczego od poniedziatku doatiu w godzinach od 12:00 do 13:00. Nadanie przé&sybjetych
przedmiotem zamoéwienia napbwa: bedzie w dniu ich odbioru z kancelarii OKE.

16) Z wybranym Wykonawg zostanie zawarta umowa obejaeg swiadczenie ustug pocztowych.

17) Wartaé¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach miegiznych jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej$ido
przesylek danego rodzaju zgodnie z zestawieniaradaikowo doliczona zostanie migsina oplata za
wykonanie ustugi odbioru przesytek listowych od Zamajacego.

18) Podane w ofercie ceny obowrzywaé beda przez caly okres trwania umowy.

19) Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca co migsi wystawial faktug na Okegowa Komisje
Egzaminacyja w Gdaisku, 80-874 Gdask, ul. Na Stoku 49, NIP: 583-26-08-016. Faktury VA tytutu
naleznosci wynikajacych z realizacji umowy dala wystawiane w terminie do 7 dni od zakaenia okresu
rozliczeniowego.

20) Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowgcilprzesytek listowych kalego rodzaju, zostaty podane
dla obliczenia wartéi oferty i 1 ilosciami planowanymi przez Zamawigggo.

21) W przypadku nadawania przez Zamawiajgo przesytek nie etych w formularzu cenowym podstaw
rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

22) Zamawiajcy, W procesie przygotowania i opracowania koredponji, nie korzysta z oprogramowania
przygotowanego w tym celu.

3. Termin wykonania zaméwienia
1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 roku

4.  Wymagania formalne wobec wykonawcéw
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza;
1. Dysponuje potencjatem technicznym i osobowym gimdajacym wykonanie zaméwienia.
2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy ustugipedobnym zakresie wraz z podaniem ich
wartasci i odbiorcéw oraz z dokumentami potwierdgajmi, ze ustugi te zostaty wykonane najeie.

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogowyepo stronie Wykonawcow.



5.  Wytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tréci oferty
Oferta powinna zawietgponizsze informacje: cenza wykonanie zaméwienia (wypetniony Formularz tufery
—zahcznik nr 1 i formularz cenowy - zgdznik nr 2) oraz nagpujace dokumenty:

1. aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jpeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciarb24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania wniosku o dopmemie do udziatu
w postpowaniu, a w stosunku do 0s6b fizycznysliadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjalem technicznymsdabowym umdiwiajacym wykonania
zamoOwienia.

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym gsduzakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zamdéwienia, z dokumentamg ustugi te zostaty wykonane najeie (co najmniej 3
ustugi o wartosci podobnej z czego co najmniej 2 ustugi podobnegmdzaju dla panstwowych
jednostek budzetowych mapcych siedzile na terenie woj. pomorskiego W ramach kadego
zamoOwienia, Wykonawca wykonat ustugloreczenia co najmniej 300 przesytek poleconych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO w obrocie kvajm) — zahcznik nr 3.

4. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualny wpisrgjestru operatoréw pocztowych,
prowadzony przez Prezesa kthlm Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 udt. ustawy
7 23.11.2012 Prawo pocztowe w zakresie obrotu Wegm i zagranicznego..

6. Zasady wspotpracy, ktére lgda zawarte umowie
ZamOwienie realizowaneebzie na podstawie umowy pisemnej, opisej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobawuje s¢ do wykonania zamoéwienia bezpednio przez osaiy
wymieniora/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagpjsemnej zgody Zamawigjego.
Warunki ptatndci, ktére zostasm zawarte w umowie — platid przelewem po otrzymaniu faktury wagu 21
dni.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy
Oferty keda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdgl na: kompletn& oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i dwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatechrteznym i osobowym oraz
zdolnacia finansowa do wykonania zamowienia. W tym zakresie Zamaygipjrezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych informacji.
Zamawiajcy dokona naspnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofertKryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetnigiej wyzej opisane warunki formalnexthzie cena.
Zamawiajcy dokonujc wyboru ledzie roéwnie brat pod uwag takie aspekt spoteczny zaméwienia.
Zamawiajcy zaklada min 95% zatrudnienia pracownikéw w wagmorskim i woj. kujawsko-pomorskim to
zatrudnienie na umoyo prag co gwarantuje terminovié i wysoka jakos¢ $wiadczonych ustug.
Zamawiagcy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowabyitdo powstania obowiku podatkowego
zamawiajcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréwstugi w zakresie dotygazym wewrntrz
wspolnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstaej w niej ceny wymagany podatek od towarow

i ustug, ktory miatby obowazek wptact zgodnie z obowdzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najai cere zostanie uznana za najkorzystniejsz

Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonakiyrego oferta jest najkorzystniejsza.



8. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zamdwienia

Oferta powinna odpowiadaw petni na zapytanie ofertowe, powinna ckaé Wykonawe oraz wskazywa

osole do kontaktu — zgodnie z formularzem stangym zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta do 24 listopada 2017 r. do godz. 10:00 na adres Qigowa Komisja
Egzaminacyjna w Gdaisku, 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49
Oferta mae by przestana przeswk kuriersky, ztozona osobicie, faksem lub elektronicznie na adres

zkuras@oke.gda.lib komisja@oke.gda.pl

9. Termin zwigzania z ofery
Termin zwhzania z ofeet - 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsiraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.
Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byla przestansksam lub w formie elektronicznej, musi zoéta

zalgczona do umowy w oryginale.

10. Dane Zamawiajgcego do nadestania ofert:
Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl
Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowequdziela: Zofia Kura tel.58 320-55-85
zkuras@oke.gda.pl

Zalaczniki :

zal. nr 1 - formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zat.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblych do niniejszego zaméwienia w okresie ostamiegu

Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku
Dyrektor
Irena Laguna



