ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/04/2017

Do niniejszego posipowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @D r. Prawo

Zaméwien Publicznych z p&niejszymi zmianami.

1. Przedmiot zamo6wienia / nazwa:

sukcesywne drukowanie materiatéw na potrzeby Okggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku w 2017
r. wraz z obrobka graficzna, konfekcjonowaniem i dostava do pomieszczenia kancelarii wysoki parter
budynku przy ul. Na Stoku 49

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zamowienia o szacunkowej viartoizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt.
8 ustawy Prawo zamowiepublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavi Zamowié Publicznych oraz
wewrgtrznymi regulacjami Zamawiggego — zaramzeniem Kierownika Zamawigego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest opublikowane m@nse internetowej Zamawiggego (www.oke.gda.pl), stanawi
jednoczénie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystgiatencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych ninigjsz

zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje drukowanie do dnigg@Mnia 2017roku materiatdw na potrzeby €@jawej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdeku wraz z dostaay tzn.: odbior materiatdw do druku z OKE w Gehu,
przygotowanie do druku, przetworzenie materiatdmygotowanych w programie MS Office (Word i Excef) d
formatu PDF, sprawdzenie wydruku z dostarczonym reemm, druk, konfekcjonowanie, dostaw
wydrukowanych materiatéw do pomieszczenia kange@KE w Gdaisku na wysokim parterze w budynku

przy ul. Na Stoku 49.

2.1. Drukowanie materiatéw na potrzeby OKE w Gdasku

a. Papier firmowy
- 2x10.000 szt., A4, 2/0, offset 120g

b. poddruki z logo OKE i panoramg Gdanska w tle — 2 x 4.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

c. Druki kolorowe
- 200 r&nych kartek A3/A4, 4/4 offset 80g, x@a kartka w naktadzie 800 szt.

d. Druki czarno-biate
- 200 r&nych kartek A4, 1/1, offset 80g, #@a kartka w naktadzie 800 szt. x 2

e. Teczki z gumlg z nadrukiem logo OKE i panoramy Gdanska w tle z grzbietem 10 mm —



3.000 szt.
= Format A4, kolor 1/0
= Karton 300g o podwiszonej sztywnsei

f. Teczki z gumka z nadrukiem logo OKE i panoramy Gdanska w tle z grzbietem 10 mm —
2.000 szt.
= Format A4, kolor 4/0
= Karton 300g o0 podwsszonej sztywngi

g. Teczki z gumlg z nadrukiem logo OKE i panoramy Gdanska w tle z grzbietem 3 mm —
2.000 szt.
= Format A4, kolor 4/0
= Karton 300g o podwiszonej sztywnsei

UWAGI dotyczce teczek (pkt e, f, g ) w cenie nalgy uwzgédnié wartas¢ wykrojnikdw, projektéw oraz
dostarczenie zimnych teczek zapakowanych po 50 szt. w karton

h. Papier z nadrukiem kolorowym — 60.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

i. Ankiety — 2 000 szt.
= Format A4
= Papier offset 80g
= Kolorystyka 1/1

k. Ankiety — 2 000 szt.
=  Format A4/A5
= Papier offset 80g
= Kolorystyka 1/1

I. Materialy szkoleniowe
— 200 egzemplarzy po: 8, 16, 24, 32,48 stroidia
— 500 egzemplarzy po:16 stronzkky
— 550 egzemplarzy po: 2x16, 2x20, 2x28 stromya

+ Format A3/A4

» Papier -$rodek offset 80g

» Okfadka — Offset 80g 1/1 niebieska
» Oprawa zeszytowa

» Kolorystyka 1/1

Materiaty szkoleniowe mugzdy¢ konfekcjonowane wg. sposobu olomego kadorazowo przy zamowieniu.

m. Materialy szkoleniowe drukowane z dnia na dzié tj. odebrane osobicie o0 godz. 10:00 z OKE i
dostarczone nasgpnego dnia do godz. 12:00 do OKE w tym w soboty

— 300 egzemplarzy po:2x4, 2x8, 2x20, 24, 2x32 skaaly
— 330 egzemplarzy po: 4, 8, 20, 24, 32,40 stramka
— 450 egzemplarzy po: 2x4, 8, 2x28, 2x32,36 stramka
— 650 egzemplarzy po: 4,8, 12, 28, 40, 60 stranlka

= Format A3/A4
= Papier $rodek offset 80g
= Oktadka — bez oktadki



= Oprawa zeszytowa
= Kolorystyka 1/1

2.2 Inne informacje dotycace przedmiotu zamowienia

a. Wykonawca zobowizany jest do:
— o0sobistego odbioru wzorcéw materiatowzlarazowo przy realizacji pojedynczego zamoéwienia.
— osobistego dostarczenia wydrukowanych materiatoveiddziby Zamawiagego (Il pktro — bez
windy).
— przetworzenia materialdw przygotowanych w prograki Office (Word i Excel) do formatu PDF

— sprawdzenia przygotowanego materialu do druku zrukidm papierowym dostarczonym przez
Zamawiajcego.

b. Wszystkie materiaty przekazane przez Zamawego zostan sporadzone w programie MS Office
(Word i Excel) i przekazane ptytce CD + sformatowawrydruk.

c. Zamawiajcy nie akceptuje przygotowanego przez Wykonawdtuku plikbw w formacie PDF.
Sprawdzenie zgodidoi wydruku z przekazanym wzorcenzyepo stronie Wykonawcy.

d. Razem z wydrukowanymi materiatami Wykonawca przgha# bedzie na néniku CD materiaty
przetworzenie z programu MS Office (Word i Excat)fdrmatu PDF

e. Zamawiajcy dopuszcza przygotowanie materiatow tylko w fanpapierowej, ktére muszby¢
przetworzone do formy PDF

f. Za niewldciwe wykonanie zamodwienia przewidujeg skary umowne na zasadach c#omych

w projekcie umowy.

3. Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajcy ustala termin realizacji zamowierad dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2017 roku.

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza;

1. Dysponuje potencjatem ludzkim ugtioviaj acym swiadczenie ustug

2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy destav podobnym zakresie wraz z podaniem ich wégito
i odbiorcow oraz z dokumentami potwierdgajmi, ze dostawy te zostaly wykonane naleie ( co najmniej
3 dostawy o wartei min. 100.000,00 zt kala) w tym 1 ustuga podobnego rodzaju dlaspaowych jednostek
budzetowych majcych siedzib na terenie wojewodztwa pomorskiego wraz z potwieniem ,ze ustuga ta
zostata wykonana nalgcie. Ustugiswiadczone nie krécej ni6 miesecy.(zahcznik nr 4)

Cigzar wykazania spetnienia ww. wymogovyepo stronie wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawietgponizsze informacje: cenza wykonanie zaméwienia (wypetniony Formularz tufery

i formularz cenowy - zakznik nr 1i 2) oraz nagpbujace dokumenty:



1. aktualny odpis z wkgiwego rejestru, Krajowego Rejestraddwego (KRS)., wystawiony nie wcgeej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania wniosku
2. Gdwiadczenie o dysponowaniu potencjatlem ludzkim #dimgaj acym swiadczenie ustug
3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowysstdw o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zamoéwienia, z dokumentami potwiergegji, ze dostawy te zostaly wykonane naleie.( co
najmniej 3 dostawy o wargoi min. 100.000,00 zt kala) w tym 1 ustuga podobnego rodzaju dlaspaowych
jednostek bugktowych majcych siedzik na terenie wojewodztwa pomorskiego. Uskgiadczone nie krocej
niz 6 miesgcy (zakcznik nr 4).
4. Jeeli podmiot/osoba ubieggja sé 0 zamdwienie prowadzi dziatalftogospodarcz to wéwczas niezaine
jest zahczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wyistaia) z Centralnej Ewidencji i Informac;ji
o Dziatalndgci Gospodarczej (CEIDG)
5. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy- ge#nik nr 1
6. Wypetniony i podpisany formularz cenowy- aznik nr 2
6. Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja -a@aiik nr 3
7. Géwiadczenie Wykonawcye materiaty okrdone w ust.2.1.punkt m) odbierze oswiie z OKE do godziny
10:00 dostarczy wydrukowane ngstego dnia do OKE do godziny 12:00$v@@adczenie to dotyczy tak
materiatow przygotowanych przez OKE tylko w fornpiapierowej. Gwiadczenie to dotyczy railzy innymi
takich dni jak:

e 24.04.2017 odebrane z OKE ok. 12:00 i dostarczon®KE dnia 26.04.2017 r. do godz. 10:00

e 25.04.2017 odebrane z OKE do 10:00 i dostarczorn@kie dnia 27.04.2017 r. do godz. 10:00

e 26.04.2017 odebrane z OKE do 10:00 i dostarczor@ekie dnia 28.04.2017 r. do godz. 10:00

e 09.05.2017 odebrane z OKE do 10:00 i dostarczorn@kie dnia 10.05.2017 r. do godz. 12:00

e 12.05.2017 odebrane z OKE do 10:00 i dostarczon@ekie dnia 16.05.2017 r. do godz. 10:00

* 15.05.2017 odebrane z OKE ok. 15:00 i dostarczon®KE dnia 17.05.2017 r. do godz. 10:00

8. Gdwiadczenie Wykonawcy o — zakznik nr 5:
— osobistym odbiorze wzorcéw materiatdwzllarazowo przy realizacji pojedynczego zaméwienia
— osobistym dostarczeniu wydrukowanych materiatoveigdziby Zamawiajcego
— przetworzeniu materiatéw przygotowanych w programie Office (Word i Exel) do formatu PDF
- sprawdzeniu przygotowanego materialu do druku z rukigm papierowym dostarczonym przez

Zamawiajcego.

6. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdgl na: kompletn&& oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i dwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatechrteznym i osobowym oraz
zdolndcia finansows do wykonania zamowienia. W tym zakresie Zamaygigjrezerwuje sobie prawo do

sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajcy dokona nagpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofertKryterium wyboru

najkorzystniejszej oferty spetnigiej wyzej opisane warunki formalnesthzie cena.



Zamawiajcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybér prowalyitdo powstania obowiku podatkowego
zamawiajcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréwstugy w zakresie dotygeym wewntrz
wspoélnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstaej w niej ceny wymagany podatek od towardw i

ustug, ktéry miatby obowizek wptact zgodnie z obowzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najsiz cerg zostanie uznana za najkorzystniejsRealizacja zamowienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkomiggsza.

7. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zamdwienia
Oferta powinna odpowiadaw petni na zapytanie ofertowe, powinna dkaé Wykonawe oraz wskazywa

osole do kontaktu — zgodnie z formularzem stargmym zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytado 1 marca 2017 r. godz. 10:00 na adres Ofgowa Komisja Egzaminacyjna

w Gdansku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Oferta mae by przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z ekamymi zadcznikami i otrzymanie jej
w kazdej z tych form bdzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymaniantau ztazenia oferty. Wykonawca
wybrany w tym posfpowaniu musi zatzy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisgmarsi oferty

wraz z zajcznikami, jéli nie dostarczyt jej wczamie;.

8. Termin zwigzania z ofery

Termin zwhzania z ofeit - 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsivraz z uptywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestanadan lub w formie elektronicznej, musi zastahczona

do umowy w oryginale.

9. Dane Zamawiagcego do nadestania ofert:
Okr eggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49
Faks 58 320-55-91 emalomisja@oke.gda.plub zkuras@oke.gda.pl

Zafaczniki:
zakcznik nr 1 — Formularz ofertowy

zakcznik nr 2 — Formularz cenowy
zakcznik nr 3 — Projekt umowy
zakcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug

zahcznik nr 5- Gwiadczenie wykonawcy

Dnia, 16.02.2017 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku



