ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/ 03/2016

Do niniejszego postpowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @0 r. Prawo Zamoéwiai
Publicznych (tekst jednolity z 2013 roku Dz.U. z 208 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. p423)

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na potrzeb@kr egowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku do
31 grudnia 2016 roku zgodnie z formularzem cenowyrstanowiacym zakcznik nr 2

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zamowienia o szacunkowej viartoizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt.
8 ustawy Prawo zamoéwiepublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavi® Zamowié Publicznych oraz
wewretrznymi regulacjami Zamawiggego — zargzeniem Kierownika Zamawigego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane dateaésowanych zaméwieniem wykonawcow lub opublikesvaa stronie

internetowej Zamawiafego (www.oke.gda.pl), stanawi jednoczénie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich

potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych ninigjszapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na potrzeb@kr egowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku do
31 grudnia 2016 roku zgodnie z formularzem cenowyrstanowiacym zakcznik nr 2

1. Dostarczenie do siedziby Zamawiieggo do 31 grudnia 2016 roku materiatdéw biurowychilagciach
wymienionych w zadczniku nr 2. Realizacja zamoOwienia rgstwat bedzie partiami na podstawie zamoéwie
telefonicznych lub e-mail Zamawiggego kierowanych do Wykonawcy do 31 grudnia 20361 ro

e Termin realizacji dostawy kaej zamowionej partii nie nie by dtuzszy niz 2 dni robocze.

*  Materiaty biurowe maj by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakoaani

« Dostawa odbywa sina koszt Wykonawcy. Materialy naledostarczy na lll pigtro w budynku
bez windy.

« Wykonawca ponosi peqnodpowiedzialné¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamoéwienia i
zobowhzuje sk do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolaywead.

« Podane w zatzniku nr 2 ildci sa ilosciami orientacyjnymi. Niewykonanie zlecenia powy
podanych wartézi nie wymaga podania przyczyny i nie stanowi padst do roszcze z tego
tytutu.

e Podane iléci mog zost& zmniejszone lub zwkszone w zalenosci od potrzeb Zamawiagego,
w przedziale (+)(-) 20%.

* W przypadku ogranicZefinansowych bugketu pastwa Zamawiajcy dopuszcza zmniejszenie
zamowienia do 30%

2. Zamawiajicy wymaga zajczenia do oferty prébek zaoferowanego asortymegidizie z wykazem
przedstawionym ponej. Dostarczone probki winny posiadapis numeru pozycji zgodnie z formularzem
cenowym.

Probki naley ztozy¢ Kancelarii Okggowej Komisji Egzaminacyjnej do dnia 09.02.20160. gbdz. 10:00.
Oferte oraz prébki zalecasiztozy¢ w dwdch odgbnych opakowaniach.

Materiaty biurowe kadorazowo winny b§ zapakowane w pudia kartonowe w sposéb zapewayiaich
nienaruszalng i umazliwiajacy dalszy transport bez szkody dla zawsaito

Materiaty Pozycja zamoéwienia Wymagana §ib
okreslone w prébek
punk.1
ust.1 6,15,16,17,50,51,52,55,73,84 po 1 szt.
do kazdej pozycji
ust.1 27,30,46, 57,112 1 opakowanie w
kartonie




3. W formularzu cenowym oktene zostaly wymagania odéroe poszczegodlnych towaréw ordamawiajcy
narzucit producenta towaru.z#i Wykonawca proponuje zamiennie towar od innegmdpcenta ri chciatby
Zamawiajcy, to Wykonawca jest zoboyaany do oferty zatzy¢ dodatkowe prébki proponowanego towaru.
4. Zamawiajcy nie jest zobligowany do pragia zaproponowanych przez Wykonawamiennikow.

3. Termin wykonania zaméwienia
22 lutego 2016 r. do 31.12.2016 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat,

1. Dysponuje potencjatem ludzkim ugtisviaj acym swiadczenie ustug

2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy destav podobnym zakresie wraz z podaniem ich wiitd
odbiorcow oraz z dokumentami potwierdgajmi, ze dostawy te zostaty wykonane naleie

3. Zapewnia dostawygrodkéw obgtych przedmiotem zaméwienia do siedziby Zamaywejo w cigu 48
godzin, od telefonicznego zgtoszenia, przez catgokrwania umowy

4. Realizuje dostagmtowaru do Zamawiagego na Il pgtro w budynku bez windy, na wtasny koszt.

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogoviyepo stronie wykonawcow.
5.  Wytyczne dla wykonawcdw dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawietgponizsze informacje: cenza wykonanie zamowienia (wypetniony Formularz whery - zahcznik

nr 1) oraz nagpujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wkciwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.241ugkt.2 ustawy, wystawiony nie wcézeej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopusziezdo udziatlu w pogpowaniu, a w stosunku do oséb
fizycznych dwiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Géwiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim gimdaj acym swiadczenie ustug

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowyaostdw o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zaméwienia, z dokumentami potwierdaani, ze dostawy te zostaly wykonane naleie.( co
najmniej 3 dostawy )

4. Gswiadczenie o zapewnieniu dostaw§rodkdw obgtych przedmiotem zamodwienia do siedziby
Zamawiajcego |ll pktro budynek bez windy, w gju 48 godzin, od telefonicznego zgtoszenia, przgy c
okres trwania umowy

Jezeli podmiot/osoba ubiegg@ja se 0 zamdwienie prowadzi dziatalfiogospodarcg to wéwczas niezane jest zajczenie
aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia)Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalfo
Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestadl@vego (KRS).

6. Zasady wspotpracy, ktére lpda zawarte umowie
Zamoéwienie realizowanee¢hzie na podstawie umowy pisemnej, opisej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Wykonawca zobowiuje st¢ do wykonania zaméwienia bezpednio przez osafly wymieniora/e w ofercie.

Zmiany w tym zakresie wymagapisemnej zgody Zamawigjego.



7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdglna: kompletn& oferty oraz potwierdzenie posiadania wiedzy
i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatechrieznym i osobowym oraz zdobwia finansow do
wykonania zamoéwienia. W tym zakresie Zamaudggjrezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanyfohnracii.
Zamawiajicy dokona nasgpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofeyyterium wyboru najkorzystniejszej oferty
spetniajicej wyzej opisane warunki formalnedizie cena.

Zamawiajcy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowabyildo powstania obowzku podatkowego zamawigiego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustugakresie dotyerym wewnitrz wspoélnotowego nabycia towarow,
doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany peklard towardw i ustug, ktory miatby obayzek wptacé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia naisim cere zostanie uznana za najkorzystnigjsRealizacja zamoéwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiadaw peini na zapytanie ofertowe, powinna dlkaé Wykonawe oraz wskazywé osoly do

kontaktu — zgodnie z formularzem stangeyim zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytado 9 lutego 2016 r. godz. 10:00 na adres O¢gowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49
Oferta mae by przestana pocztelektronicza, przesytla kuriersk lub ztazona osobiicie wraz z zajczonymi prébkami.

Oferta bez dakzonych probek niedolzie rozpatrywana

9. Termin zwigzania z ofert

Termin zwizania z ofet - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siraz z uptywem terminu oznaczonego na sktadarge.of
Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestarkasdan lub w formie elektronicznej, musi zasihczona do umowy

w oryginale.

10. Dane Zamawiapacego do nadestania ofert:
Okr egowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl
Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowedziela: Zofia Kur&i58 320-55-85, zkuras@oke.gda.pl

Zafaczniki :

zatl. nr 1 —formularz ofertowy

zal. nr 2 — formularz cenowy

zat.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zbliych do niniejszego zamoéwienia w okresie ostatniegu

Dnia 29.01.2016 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku



