Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr OKE/Reg/08820

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/ 08 /2015

Do niniejszego posipowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @0 r. Prawo Zamdwiai
Publicznych (tekst jednolity z 2013 roku Dz.U. z 208 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. p423)

1. Przedmiot zamoéwienia / nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytelstowych o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaisku w 2016 roku

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zamowienia o0 szacunkowej viartoizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt.

8 ustawy Prawo zamoéwiepublicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymavi® Zamowié Publicznych oraz
wewnrgtrznymi regulacjami Zamawiggego — zaramzeniem Kierownika Zamawigego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane dateagésowanych zaméwieniem wykonawcow lub opublikesvaa stronie
internetowej Zamawiafego (www.oke.gda.pl), stanawi jednoczénie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich

potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych ninigjszapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jestiadczenie ustug pocztowych na rzecz @jawej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku w
2016 roku w zakresie: a) przyjmowania, przemieszieza dokczania przesytek listowych o wadze do 2 000g wooier
krajowym i zagranicznym b) derzania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpamimzystkich maliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz gozania zwrotnych potwierdaeodbioru po skutecznym dgizeniu; c) odbieranie
przesytek listowych z siedziby OKE #@ego dnia od poniedziatku daafliu w godzinach od 14.00 do 15.00

Podstawowym zaggjiem dziatania OKE w Gdaku s wojewddztwa pomorskie i kujawsko- pomorskie z ulydgieniem szkét
wszelkiego typu na tym obszarze (np. w wojewddztpaenorskim znajduje si2016 szkdt, zaw wojewddztwie kujawsko-

pomorskim 1978 szkoty ).

2. W zakres przedmiotu zaméwienia wchaidz

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagraniandla przesytek listowych ekonomicznych, priotgteych
rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2Pp@0zakresie ich przyjmowania, przemieszczaniegahania,

- dorczania zwrotéw przesytek listowych nie dczonych, po wyczerpaniu wszystkich #iwosci ich dokczenia lub

wydania odbiorcy,
- odbieranie przesytek z siedziby OKEzHago dnia od poniedziatku doatku w godzinach od 14.00 do 15.00

3. Przedmiot zaméwienia winien dyealizowany na zasadach ofoeych w powszechnie obowdujacych przepisach
prawa, w szczegoloi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku PrawozBowe ( t. j. Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

4. Uzyte w zapytaniu ok&enia zwihzane z opisem przedmiotu zamowienia 0znaczaj

a) przesytka priorytetowa — przesytka listovegldra przesytly najszybszej kategorii w rozumieniu Rozpgtzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dn. 29.04.2013r. w spiia wykonania ustug powszechnych przez operatomnegzonego

b) przesytka ekonomiczna — przesyika listowa fésteowana lub polecona niedaca przesytk priorytetovs;

c) przesytka rejestrowana — przesytka pgieyza pokwitowaniem przggia i dogczana za pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesylka rejestrowardada przesytk listowa, przemieszczan i doreczam w sposob
zabezpieczagy ja przed utrat, ubytkiem zawarteei lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadayotwierdzenie odbioru zawiesgego dat i podpis odbiorcy,
stanowicy potwierdzenie otrzymania przesyiki listowej;



f) wymiary przesytek listowych do celéw kalkulacji
.gabaryt A" -przesytki 0 wymiarach: -minimum: wymiary stronyradowej nie moghby¢
mniejsze ni 90 x 140 mm -maksimuniaden z wymiarOw nie nie przekrocz§. wysokaé 20 mm, diugéé 325
mm, szeroké¢ 230 mm;
.gabaryt B” -przesytki o wymiarach: -minimum: §& cho¢ jeden z wymiaréw przekracza grébad20 mm lub
dtugas¢ 325 mm lub szerokd 230 mm, -maksimum: suma diugd szerokéci i wysokdici (grubdci) 900 mm,
przy czym najwikszy z tych wymiaréw (dlug@) nie mae przekrocz§ 600 mm. Przyjmuje sitolerancje
wszystkich wymiaréw +2 mm.

5. Zamawiajcy wymaga, aby ustuga dostarczania przes§edczona byta do kalego wskazanego przez Zamawiggo
adresu w Polsce i Unii Europejskie;.

6. Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawgjo zawierabeda takze pisma,do ktérych maj zastosowanie przepisy
o dorczeniach okrdone w Kodeksie pogpowania administracyjnego.

7. Zamawiajcy bedzie wysytd korespondengjtylko i wytacznie we wtasnym imieniu.

8. Znaczek optaty pocztowej musi zdstmsgpiony pieczcia wykonary wedtug wzoru dostarczonego przez Wykonawc
lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

9. Druki potwierdzenia odbioru przesytki myszosté dostarczone do Zamawiapgo w ramach niniejszego zamowienia.

10. Wykonawca &dzie doeczat do siedziby zamawigjego pokwitowanie odbioru przesyiki, potwierdzoneez jej
adresata, niezwlocznie po dokonaniu gdaenia przesyiki, nie giej jednak, ni w ciagu 7 dni roboczych od dnia
dorgczenia. Przesytka ¢hzie zwracana Zamawiglemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania padezsata.

11. Zamawigicy bedzie korzystatl wydcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopassgzstosowania opakouia
Wykonawcy. Zamawiagcy nie przewiduje madiwosci dolczenia przez Wykonawe do opakowanych przesytek
przekazanych przez Zamawieggo, jakichkolwiek przedmiotéw wpltywggych na wag przesytki oraz cenustugi.

12. Zamawiajcy zobowizuje st do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odpiovraz z jego adresem (podanym
jednoczénie w pocztowej kaizce nadawczej), okékjac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet cay zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — ZPQO) oraz umieszczaniatranie adresowej kdej nadawanej przesyiki nadruku (pigtii)
okreslajacej petry nazwe i adres Zamawiagego.

13. Zamawiajcy zobowizuje sk do sporadzania zestawiedla przesytek zwyklych i rejestrowanych wg poszgieych
kategorii wagowych sposdzone dla celéw rozliczeniowych w dwédch egzempletizaz ktérych oryginat dudzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowychopia stanowi bedzie dla Zamawiagcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

14. Zamawiaicy zobowizuje st do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez co nafg rozumie:
a)dla przesytek rejestrowanych — wpisaniedej przesytki do pocztowej kgiki nadawczej w dwéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat ledzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaench, a kopia stanowibedzie dla
Zamawiajicego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b)dla przesytek nierejestrowanych - brak dodatkowygimagai, ewidencja iléciowa.
Zamawiajicy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek wgth i paczek w stanie unaiwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgoraidresem przeznaczenia.
Zamawiajicy, poza czynrn&ciami opisanymi powsej, nie zobowize sk do opracowania przesylek rejestrowanych (listow
poleconych, listow poleconych z ZPO) w zakresieedia naklejkami z numerami nadawczymi dostarcaungrzez
Wykonawe.

15. Wykonawca zobowzuje sé do odbioru od Zamawiagego przesytek z kancelarii OKEZbBego dnia od poniedziatku
do patku w godzinach od 14.00 do 15.00 Nadanie przesyladtych przedmiotem zamdwienia ngspwa bedzie w dniu
ich odbioru z kancelarii Zamawigjega

16. Z wybranym wykonawgczostanie zawarta umowa obejamg swiadczenie ustug pocztowych .

17. Wart@¢ nalenacsci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanegdbie w okresach miegiznych, jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rogzagsytki oraz rzeczywistej ifoi przesytek danego rodzaju zgodnie z
zestawieniami. Dodatkowo doliczona zostanie m@zsia optata za wykonanie ustugi odbioru przesyistowych od
Zamawiajicego.

18.Podane w ofercie ceny obowrzywat beda przez caty okres trwania umowy



19. Zamawiajcy wymaga aby Wykonawca co migsiwystawiat faktug na Okegowa Komisje Egzaminacyja w Gdaisku
80-874 Gdask ul. Na Stoku 49 NIP: 583-26-08-016. Faktury VATytutu nalenosci wynikajacych z realizacji umowy
beda wystawiane w terminie do 7 dni od zakaenia okresu rozliczeniowego z terminem pt&h®1 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury

20. Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowéciilprzesytek listowych kalego rodzaju, zostaly podane dla
obliczenia wartéci oferty i s ilosciami planowanymi przez Zamawiaggo.

21. W przypadku nadawania przez Zamayge@o przesytek nie etiych w formularzu cenowym podstawozliczer beda
ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

22. W zahczniku 3 zestawiono przyktadowe miejscdaio woj. pomorskiego, do ktérych muszlotrze przesyiki
adresowane do szkét podstawowych. W wymienionyckjsoowdciach musi znajdowasie punkt odbioru przesytek
awizowanych. Odlegkdé punktu odbioru od szkoty nie me by wieksza nk 20 km czynny od poniedziatku doatku
minimum 4 godziny dziennie

23. Zamawiajcy, w procesie przygotowania i opracowania korespougji, nie korzysta z oprogramowania przygotowaneg
w tym celu.

3. Termin wykonania zaméwienia
1 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2016 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcéw
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza,
1. Dysponuje potencjatem ludzkim ustiaviaj acym swiadczenie ustug
2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy destav podobnym zakresie wraz z podaniem ich wiitd
odbiorcow oraz z dokumentami potwierdggjmi, ze dostawy te zostaty wykonane naleie

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogOvizyepo stronie wykonawcow.

5.  Wytyczne dla wykonawcdw dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawietgponizsze informacje: cenza wykonanie zamowienia (wypetniony Formularz eepozakcznik nr
2) oraz naspujace dokumenty:

a). aktualny odpis z wéaiwego rejestru, jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania oferty

b). Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowgiostaw o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zaméwienia, z dokumentami potwierdaani, ze dostawy te zostaly wykonane naleie.( co
najmniej 3 dostawy o wartdci podobnej z czego conajmniej 2 ustugi podobnegodzaju dla paastwowych
jednostek budietowych majcych siedzile na terenie wojewddztwa pomorskiego W ramach kadego
zamoéwienia, Wykonawca wykonat ustugloreczania co najmniej 300 przesylek poleconych zeofzwym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym.

c). Zamawiajcy wymaga, aby wykonawca posiadal aktualny wpis rdjestru operatorow pocztowych,
prowadzony przez Prezesa kdm Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6.0ististawy z 23.11.2012
Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zageamego

d). Zamawiajcy wymaga, aby wykonawca 2zt oswiadczenie, ze zapoznat 8i z miejscowdciami
stanowicymi zahcznik nr 4 i posiada potencjat techniczny oraz kiddo wykonania zadania oraze

dysponuje placéwkami oddawczo-awizacyjnymi, odlegtymaksymalnie 20 km od szkét okienych w



zakczniku 4, czynne od poniedziatku dogbku min. 4 godziny dziennie
e). Gwiadczenie o procencie zatrudnionych na umowv prag z ogoélnej liczby oséb, ktérym zostato

powierzone zamowienie

Jezeli podmiot/osoba ubiegg@ja sé 0 zamdwienie prowadzi dziatalfiogospodarcg to wéwczas niezane jest zajczenie
aktualnego wypisu (max 3 migse od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji ifohmacji o Dziatalnéci
Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestad@vego (KRS).

6. Zasady wspotpracy, ktore lpdg zawarte umowie
Zamoéwienie realizowanee¢hzie na podstawie umowy pisemnej, opisej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Wykonawca zobowzuje s¢ do wykonania zaméwienia beZpednio przez osafly wymieniora/e w ofercie.

Zmiany w tym zakresie wymagapisemnej zgody Zamawigjego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty xda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdglna: kompletn@ oferty oraz potwierdzenie posiadania wiedzy i
doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjaterhrtieznym i osobowym oraz zdokiwa finansow do wykonania
zamowienia. W tym zakresie Zamawiigy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanyohnacii.

Zamawiajicy dokona nagpnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej ofeltyyterium wyboru najkorzystniejszej oferty
spelniajicej wyzej opisane warunki formalnedzie cena .

Zamawiajicy dokonujc wyboru ledzie brat pod uwagtakze aspekt spoteczny tzn. procent zatrudnionych nawgno prag

z 0g0Inej liczby os6b, ktérym zostato powierzonmawienie.

Zamawiajcy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybér prowabyildo powstania obowzku podatkowego zamawigiego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustugakresie dotyeym wewnitrz wspdélnotowego nabycia towarow,
doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany fieklad towardw i ustug, ktéry miatby obazek wptacé zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia naigiza cere zostanie uznana za najkorzystnigjsRealizacja zamdwienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkomigjsza.

8. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zamdwienia

Oferta powinna odpowiadaw peini na zapytanie ofertowe, powinna dclaé Wykonawe oraz wskazywé osoly do

kontaktu — zgodnie z formularzem stangeyim zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytado. 26 listopada 2015r. godz. 10:00 na adres Gjgowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Oferta mae by przestana : faksem, w formie elektronicznej, pykleskuriersk lub ztazona osohicie w kancelarii.

Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestanadan lub w formie elektronicznej, musi zastahczona do umowy

w oryginale.



9. Dane Zamawiapcego do nadestania ofert:
Okr ggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49
Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl
Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowegiziela: Anna Sankowska 58 320-55&&hnkowska@oke.gda.pl

( w poniedziafki i czwartki)

Zafaczniki :

zal. nr 2 — Formularz ofertowy

zal. nr 3 — Formularz cenowy

zat. nr 4 - Wykaz miejscowsoi, do ktorych naliy dostarczy migdzy innymi przesyiki listowe.
zat. nr 5- Wykaz zrealizowanych ustug zbliych

+h do niniejszego zaméwienia w okresie ostatniego r



