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Zapytanie ofertowe dla zamówienia publicznego 

o wartości nieprzekraczającej równowartości 14.000 euro 
 
 

1. Zamawiający: 
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Gdańsku 
 80-874 Gdańsk, ul. Na Stoku 49  
NIP 583-26-08-016 Regon 191687916 
 
2. Przedmiot zamówienia 
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 
nieprzekraczającej równowartości 14.000 euro, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej 
na jednorazowy przegląd i konserwację klimatyzatorów pozycja 1,2,3,5 oraz dwukrotny przegląd i 
konserwacja klimatyzatora poz. 4  zainstalowanych w Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku. 
 
Przegląd obejmuje następujące urządzenia: 
Lp.  Nazwa 

klimatyzatora  
Typ Ilość rok zakupu zamontowa

ny 
1. SHARP AY-A12CR 3 2005 p.5,14,317 
2. SHARP AY-AP 18DR 1 2005 p.5 
3 SHARP 5KW 1 2007 p.8 
4.  FUJITSU  ASY 18 UBBN 1 2008 p.314 
5. SHARP AY-AP 18KR 2 2012 p.214 
 
w zakresie zgodnie z wymogami producenta danego urządzenia. 
Zadanie obejmuje: 

• czyszczenie i dezynfekcję jednostki wewnętrznej,  
• czyszczenie filtrów powietrza,  
• czyszczenie jednostki zewnętrznej, 
• sprawdzenie połączeń i parametrów elektrycznych, 
• kontrolę szczelności, ew. drobne uzupełnienie czynnika chłodniczego, 
• sprawdzenie droŜności układu odprowadzenia skroplin, 
• sporządzenie protokołu z przeprowadzonych czynności z opisem wykonanych czynności 

oraz wyszczególnieniem usterek wymagających naprawy lub wymiany podzespołów dla 
kaŜdego urządzenia osobno.  

 
2.1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy spełniający warunki: 

• posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeśli  przepisy 
prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

• posiadają niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a takŜe zasoby 
ludzkie zapewniające naleŜyte wykonanie zamówienia; 

• znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  
W celu potwierdzenia wymaganych wyŜej warunków wraz z formularzem ofertowym naleŜy dostarczyć 
oświadczenie o spełnieniu tych warunków. ( załącznik nr 1)   
 
 3. Termin realizacji: 
Do 20 czerwca 2014roku dla pozycji 1,2,3,4,5 oraz w terminie 2-5 listopad 2014 dla poz. 4  
 
 4. Sposób przygotowania oferty: 
 
Zgodnie z formularzem ofertowym. W formularzu oferty naleŜy podać cenę brutto i netto za 
wykonanie przeglądu konserwacyjnego klimatyzatorów zainstalowanych w Okręgowej Komisji 



Egzaminacyjnej w Gdańsku  Gdańsk ul. Na Stoku 49. 
  
4.1 Do formularza oferty Wykonawca dołączy:  

• status prawny Wykonawcy (Załącznik nr 2) 
• aktualny odpis z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru, wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
•  wypełniony wykaz zrealizowanych usług poświadczających doświadczenie w realizacji 

usługi zbliŜonej do niniejszego zamówienia w okresie ostatniego roku kalendarzowego 
(załącznik nr 3). Minimum 2 usługi wraz z potwierdzeniem, Ŝe usługi zostały wykonane 
naleŜycie. 

4.2 Załączone kserokopie dokumentów powinny być zaopatrzone w napis „za zgodność z 
oryginałem” i musza być opatrzone podpisem osób upowaŜnionych do reprezentowania Wykonawcy. 
 
Oferta cenowa winna zawierać koszty wykonania przeglądu, koszt wymiany filtrów oraz koszt dojazdu.  
 
 
5. Kryterium wyboru oferty. 
 
Konieczność zachowania wszystkich warunków określonych w pkt. Przedmiot zamówienia. 
 Cena – 100 % 
Wykonawca moŜe zaproponować tylko jedną cenę i nie moŜe jej zmienić po złoŜeniu ofert. Negocjacje 
ceny nie będą prowadzone.  
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, zawarta zostanie pisemna umowa. 
 
4. Miejsce i termin złoŜenia oferty. 
 
Oferty naleŜy składać w Kancelarii  Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku ul. Na 
Stoku 49 do 5 czerwca  2014 roku do godz. 10:00 na formularzu stanowiącym załącznik 
nr 2. Oferty złoŜone po terminie nie będą podlegać ocenie. Za termin złoŜenia oferty przyjmuje się 
datę jej wpływu do siedziby OKE w Gdańsku 
  
Oferty moŜna składać osobiście lub przesyłką kurierską w zamkniętej kopercie z napisem „Zapytanie 
ofertowe na przegląd i konserwację klimatyzatorów” – nr  OKE/Reg./07/2014 
    

6. Zapytanie o przedmiot zamówienia. 
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Anna Sankowska,  
tel. (58) 320-55-79  e-mail: asankowska@oke.gda.pl 
 
8. Załączniki: 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 – status prawny Wykonawcy 
Załącznik nr 3 – wykaz zrealizowanych zamówień  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 


