Zamawiajacy:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
80-874 Gdansk ul Na Stoku 49

tel. 58-320-55-90 fax. 58-320-55-91

www. oke.gda.pl

oznaczenie sprawy OKE/PN/06/2014
UZP389142z 27.11.2014r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

do zamowienia publicznego o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych na:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek listowych o wadze do 2000 g
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku w 2015 roku

I. INFORMACE OGOLNE

1. Zamawiajacy Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
komisja@oke.gda.pl , zwana dalej OKE w Gdansku

2. Trybem postepowania jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej w skrécie Pzp (tekst jednolity Dz.U. nr
113 z 2010r., poz. 759 ze zm.)

3. Specyfikacja istotnych warunkdw zamdwienia, zwana dalej w skrocie SIWZ wraz z zatgcznikami
stanowi dokument, ktory obowigzuje Wykonawcow i Zamawiajgcego podczas catego
postepowania przetargowego oraz przy realizacji umowy w zakresie warunkdw jej wykonania.

4. Ustawa Prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie jej
delegacji sq przepisami prawa, ktére obowigzujg w toku catego postepowania

5. Rodzaj zaméwienia publicznego: ustuga Kod CPV: 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA i
II.1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku w 2015 roku w zakresie: a) przyjmowania , przemieszczania i doreczania
przesytek listowych o wadze do 2 000g w obrocie krajowym i zagranicznym b) doreczania zwrotow
przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz
doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu;

Podstawowym zasiegiem dziatania OKE w Gdansku s wojewddztwa pomorskie i kujawsko- pomorskie z
uwzglednieniem szkét wszelkiego typu na tym obszarze (np. w wojewddztwie pomorskim znajduje sie 2016
szkdt, zas w wojewddztwie kujawsko-pomorskim 1978 szkoty ).

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych ekonomicznych,
priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania, doreczania,

- doreczania zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy,



3. Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreSlonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ).

4. Uzyte w SIWZ okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zaméwienia oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa — przesytka listowa bedaca przesytkg najszybszej kategorii w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29.04.2013r. w sprawie wykonania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego

b) przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesytkg
priorytetowa;

c) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru;

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w

sposob zabezpieczajacy jq przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajacego date i podpis

odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesyiki listowej;

f) wymiary przesylek listowych do celéw kalkulacji
~gabaryt A” -przesytki o wymiarach: -minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm -maksimum: Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm;
~gabaryt B” -przesytki o wymiarach: -minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza grubos¢
20 mm lub dlugo$¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, -maksimum: suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm. Przyjmuije sie tolerancje wszystkich wymiarow +/-2 mm.

5. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek $wiadczona byta do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w Polsce i Unii Europejskiej.

6. Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawiera¢ bedg takze pisma, do ktérych majg
zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie postepowania administracyjnego.

7. Zamawiajacy bedzie wysytaé korespondencje tylko i wylacznie we wiasnym imieniu.

8. Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczeciq wykonang wedtug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

9. Druki potwierdzenia odbioru przesytki muszg zosta¢ dostarczone do Zamawiajacego w ramach
niniejszego zamowienia.

10. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki, potwierdzone
przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

Przesytka bedzie zwracana Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dotaczenia przez Wykonawce,
do opakowanych przesytek przekazanych przez Zamawiajacego, jakichkolwiek przedmiotéw wptywajacych
na wage przesyiki oraz cene ustugi.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego



adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania zestawien dla przesytek zwyktych i rejestrowanych wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celdéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:
a)dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b)dla przesytek nierejestrowanych - brak dodatkowych wymagan, ewidencja ilosciowa.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

15.Nadania przesytek odbywac sie bedzie w miejscu wskazanym przez Wykonawce, w punkcie
nadawczym, raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14.30-16.00. Punkt
nadawczy musi by¢ zlokalizowany nie dalej niz 1,2 km od siedziby Zamawiajacego. Nadanie przesytek
objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia do punktu nadania

16. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujaca $wiadczenie ustug pocztowych .

17. Wartos$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej
ilosci przesytek danego rodzaju zgodnie z zestawieniami.

18. Podane w ofercie ceny obowiazywac beda przez caly okres trwania umowy

19. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Okregowa Komisje
Egzaminacyjng w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49 NIP: 583-26-08-016

20 Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
podane dla obliczenia wartosci oferty i sq ilosciami planowanymi przez Zamawiajacego.

21. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawg
rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

22. W zafaczniku 3 zestawiono przyktadowe miejscowosci woj. pomorskiego, do ktérych musza dotrzeé
przesytki adresowane do szkdt podstawowych. W wymienionych miejscowosciach musi znajdowac sie
punkt odbioru przesytek awizowanych. Odlegtos¢ punktu odbioru od szkoty nie moze by¢ wieksza niz 10
km. czynny od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-18:00

I1.2. INNE UWARUNKOWANIA

1. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

3. Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych



5. Zamawiajacy nie zezwala na skladanie ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnej z
przedmiotem zamowienia.
I1.3. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych , o ktérych mowa w art.67 ust 1
pkt.6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy przewiduje zamdwienia uzupetniajgce w wysokosci do 20% wartosci zamoéwienia
podstawowego

II.4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia 02.01.2015 r. do dnia 31.12.2015r. lub do wykorzystania przez
Zamawiajacego kwoty wybranej oferty

III. INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM , EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I

TECHNICZNYM .
IIL.1. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

II1.2. ZALICZKI
Zamawiajqcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia

II1.3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajq warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnieri do wykonywania dziatalnosci okresfonej przedmiotem niniejszego zamowienia;

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca posiadat aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23.11.2012
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca przedstawit wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 2 lat ustug o zakresie takim samym
lub podobnym do przedmiotu zamoéwienia, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci i odbiorcow oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie.( co najmniej 3 ustugi o wartosci podobnej lub wiekszej z czego conajmniej 2



ustugi podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe na terenie
wojewddztwa pomorskiego) W ramach kazdego zaméwienia, Wykonawca wykonat ustuge doreczenia co
najmniej 300 przesytek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym;

¢) dysponowania odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,;

a) Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca ztozyt o$wiadczenie, ze zapoznat sie z
miejscowosciami stanowigcymi zatacznik nr 3 i posiada potencjat techniczny oraz ludzki do wykonania
zadania oraz, ze dysponuje placowkami oddawczo-awizacyjnymi, odlegtymi maksymalnie 10 km od szkét
okreslonych w zatgczniku 3, czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-18:00

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw w tym zakresie .
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. O zamdwienie moze ubiega¢ sie wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach okres$lonych w art.24 ust.1 Pzp,

3. Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, na
podstawie informacji zawartych w dokumentach i oSwiadczeniach zataczonych do oferty. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunek Wykonawca spetnia.

II1.4. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24
UST.1 USTAWY

1. W ZAKRESIE WYKAZANIA SPELNIENIA PRZEZ WYKONWCE WARUNKOW, O KTORYCH MOWA W
ART.22 UST.1 USTAWY, OPROCZ OSWIADCZENIA O SPEELNIENUIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU, NALEZY PRZEDLOZYC:

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 2 lat ustug o zakresie takim samym lub podobnym do przedmiotu zamdwienia, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci i odbiorcéw oraz z
dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.( co najmniej 3 ustugi o wartosci
podobnej lub wiekszej z czego conajmniej 2 ustugi podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego) W ramach kazdego zamdwienia,
Wykonawca wykonat ustuge doreczenia co najmniej 300 przesytek poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym;

2. W ZAKRESIE POWIERDZENIA NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST.1
USTAWY, NALEZY PRZEDLOZYC :

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w



postepowaniu, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy. w
przypadku sktadania wniosku przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie o zamdwienie odpis z rejestru, badz
ww. o$wiadczenie, sktada kazdy z nich oddzielnie.

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust.1 —
zatacznik nr 2 i 2A do SIWZ. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia powyzsze oSwiadczenie sktada kazdy z wykonawcow.

c) oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkéw w urzedzie skarbowym

d) oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i

spoteczne

3. DOKUMENTY PODMIOTOW ZAGRANICZNYCH

3.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci-wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo skladania ofert.

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie; wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

3.2. Zaswiadczenia wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby , ktérej dokumenty dotycza,w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 4-8 ustawy-
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo sktadania ofert

4. INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty nie wymienione w pkt. II1.3 i 4
wraz z ofertg powinny by¢ ztozone oprocz oswiadczen i dokumentdw wymaganych powyzej takze;

b) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamédwienia, ewentualnie umowa o wspdtdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
podmiotowe petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ przez notariusza).
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcdw w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy.

c) Petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg , o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferta .

d) wypetniony Formularz Oferty zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
SIWZ. w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia Oferte
podpisuje wyznaczony petnomocnik.

e) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do
niniejszego SIWZ.

f) podpisane oswiadczenie wykonawcy zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do



g)

h)

i)

niniejszego SIWZ.

na podstawie art 26.ust.2 d ustawy wykonawca wraz z oferta sktada liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej , o ktorej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

w celu wykazania spetnienia warunkdw istnienia punktéw odbioru dla szkét ujetych w
zafaczniku nr 3 Wykonawca przedstawia o$wiadczenie , ze spetnia wymogi i posiada punkty
odbioru odlegte od szkét do 10 km i czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-18:00
oswiadczenie o posiadaniu strony internetowej do $ledzenia przesytek

IV. PROCEDURA

IV.1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony

IV.2 KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy przewiduje nastepujace kryteria oceny ofert:

1. Cena oferowana brutto za wykonanie zamédwienia podana w formularzu cenowym.

2. Mozliwosc¢ Sledzenia przesytek

Lp. Kryteria czastkowe Maksymalna mozliwa liczba Waga (%)
punktow

1. Cena oferowana brutto w ztotych 95 95

2 Sledzenie przesylek 5 5

Sposdb obliczenia poszczegdinych kryteridw wraz z przypisanymi im wagami:

Najnizsza oferowana cena
Cena oferty badanej
2. 5 pkt. otrzymuje Wykonawca , ktéry ma mozliwos¢ $ledzenia przesytek

X95

1. Liczba punkt 1 =

Sposdb wyznaczenia oferty najkorzystniejszej:

Liczba punktéw za kryterium 1 i 2 zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koncowg ocene oferty. Oferta
najkorzystniejsza to ta, ktdra uzyska najwyzszg koncowg ocene.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia powinna zosta¢ podana przez wykonawce dla kazdej
przesytki w przedziale wag w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 4 , cena catkowita powinna
zosta¢ podana w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ jako catkowitg ceng brutto
zamdwienia.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo

i stownie.



3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym

wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego,
odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy, koszty dojazdéw oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

4. Cena moze byc¢ tylko jedna. Wszelkie upusty, rabaty powinny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak
by wyliczona cena za realizacje zamdwienia byla ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajacego przeliczen i tym podobnych dziatan w celu jej okreslenia.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli po zakonczeniu wykonania zamowienia faktyczna ilos¢ i/lub waga
doreczonych przesytek bedzie inna niz wskazana w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, cena
ostateczna za wykonanie zamdwienia ustalona zostanie w oparciu o przedtozone dokumenty przewozowe i
zgodnie z kalkulacjg przedstawiong w ofercie Wykonawcy w formularzu cenowym.

1V.3. ZMIANA UMOWY
Dopuszczalne zmiany postanowiert umowy oraz okreslenie warunkow zmian, gdy:

1. Zmiany Umowy beda dokonywane pod rygorem niewaznosci na pismie, w formie aneksu do
Umowy.

2. W razie zmiany przepiséw prawa, majacych zastosowanie do umowy, jej postanowienia z nimi
sprzeczne tracg wazno$¢ zas w ich miejsce bedaq miaty zastosowanie przepisy
znowelizowanego prawa.

3. Zmiana osob wskazanych do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Umowy
nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany Umowy.

4. Zmiana danych Stron.
Zmiana warunkdw technicznych zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego.
Zmiany spowodowane sita wyzszg uniemozliwiajgce wykonanie przedmiotu umowy.

IV.4 INFORMACIE

IV.4.1) Adres strony internetowej na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:

http://www.oke.gda.pl/

1V.4.2) Termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:

Termin skladania ofert uptywa w dniu 8 grudnia 2014r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.12.2014r.0 godzinie 10.30 w pokoju 306 III pietro siedziba Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku

Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zostang niezwtocznie Wykonawcom,
ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

IV.4.3) Termin zwigzania oferta:
Okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Przygotowanie oferty:



1. Oferte nalezy przygotowac Scisle wg niniejszej specyfikaciji.

2. Oferta musi byC sporzadzona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
4. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wyfacznie jedng oferte.

5. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajg podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

7. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o
ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

8. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami — zalgcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie
informacje oraz dane.

9. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

10. Zaleca sie by wszystkie strony oferty, uprzednio ponumerowane, spigé (zszy¢) w sposob
trwaly, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

11. Cena ofertowa powinna by¢ jedyna i ostateczna — podana cyfrowo i stownie w kwocie
netto i brutto.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert pocztq elektroniczng i faksem.
13. Koperta z ofertg powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zaadresowanej na Zamawiajgcego, opisanej nastepujgco:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku , 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Przetarg nieograniczony — ~Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesylek listowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb OKE w Gdansku w 2015 roku”

Znak sprawy: OKE/06/2014
Nazwa i adres oraz numer telefonu i faxu uczestnika postepowania :

Dopisek: ,Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”

IV.6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZANIANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMLI.:

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia bedg przekazywane:
a) pisemnie na adres Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, ul. Na Stoku 49,
b) dla korespondencji faksowej: 58 320-55-91,
c) dla korespondencji drogg elektroniczng: komisja@oke.gda.pl

2. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: pani Anna
Sankowska e-mail: asankowska@oke.gda.pl



IV.7 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamdwienia bedq realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w: a) ustawa z dnia 23.11.2012r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1529),
b) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 09.05.2013r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545),
C) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.
1795 ze zm.),
d) miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona w dniu
08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej — Protokdt Koncowy
— Berno 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz. 744)

2. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w zakresie listdw, nadawanych z
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2015 roku.

3. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza:

-powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych
ekonomicznych i priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000g w

zakresie ich przyjmowania, przemieszczania doreczania,

-doreczenia zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy,

4. Przesytki nadawane zostang w Punkcie najblizszym zamawiajgcemu i wskazanym przez wykonawce.
Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki codziennie w godzinach od 14:30 do 15:30. Punkt musi by¢
zlokalizowany nie dalej niz 1,2 km od siedziby Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania przez Wykonawce.

6. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru, Wykonawca bedzie doreczat bezposrednio do siedziby zamawiajacego.

7. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

8. Doreczanie zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych wraz z wykazem doreczanych zwrotéw z

podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do

siedziby Zamawiajacego.

9. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla

przesytek krajowych i zagranicznych.

10. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy.

11. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreSlato date przyjecia przesyiki

oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie.

12. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanies¢

adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

13. Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia Zamawiajgcemu sposobu potwierdzenia wniesienia optaty

za przesyiki za pomoca napisu, nadruku lub pieczeci.

14, Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 02.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

15. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.



16. Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogg ulec
zmianie w przypadku: - ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towardw i ustug (VAT),

17. Podane w ofercie cena obowiazywac bedzie przez caty okres trwania umowy.

18. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorych mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca powiadomi
Zmawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 15 i 16 wymagaja zgody
Zamawiajacego.

19. W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.

20. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej
ilosci przesytek danego rodzaju.

21. Wykonawca co miesigc wystawi fakture .

22. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien zaptaty
przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

23. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj, za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesyiki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng nhaliczong zgodnie z
przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi odszkodowania.

24. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wysokoS¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdinych kodeksu cywilnego.

25. W przypadku nieterminowego uregulowania nalezno$ci Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za
kazdy dzien w opdznieniu zaptaty.

V. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu , jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia ¢
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy,
przystugujg Srodki prawne przewidziane w DZIALE VI ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Wykaz zatacznikow:

Zafacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zakacznik Nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatacznik Nr 2A - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatacznik Nr 3 — Lista miejscowosci ze szkotami woj. pomorskiego i kujawsko pomorskiego

Zatacznik Nr 4 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 5 - wykaz zrealizowanych ustug
Zatacznik Nr 6 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Sporzadzit: Anna Sankowska
Zatwierdzit:

Irena taguna
Dyrektor OKE w Gdansku dnia 26.11.2014r.






