
Załącznik nr 1        OKE/PN/05/2014 
 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

dostawa materiałów biurowych na potrzeby OKE w Gdańsku zgodnie z poniŜszym zestawieniem: 
  Nazwa 

 
jednostka 
miary 

ilość 

1.  Album ofertowy – okładka wykonana z folii PP, przezroczyste groszkowe 
kieszenie, dokumenty wkładane z góry 60 szt koszulek , róŜne kolory  

sztuka  5 

2.  Akumulatorki AA2000 mAh sztuka  10 

3.  Bateria  LR03 alkaliczna sztuka 20 

4.  Bateria  LR06 alkaliczna sztuka 20 

5.  Bateria 9V  sztuka 2 

6.  Bloczek samoprzylepny ,karteczki w pastelowych kolorach, gramatura 
70g/m2 
51x38 
76x76/450 kart  

 
sztuka 
sztuka 

 
200 
100 

7.  Blok flipchart papier w kratkę 100 x 65 cm 1 opak. / 20 szt. opakowanie 20  

8.  CD-R +SLIM  z doŜywotnią gwarancją AZO Cristal 700MB 52X  sztuka 800 

9.  CD-R z doŜywotnią gwarancją AZO Cristal 700MB 52X pakowane po 50szt. w 
opakowaniu 

opakowanie 10 

10.  CD-RW z doŜywotnią gwarancją z  zastosowaniem technologii SERL powłoka 
scrach resistant 700MB 52X pojedyncze w plastikowym pudełku 

sztuka 200 

11.  Cienkopis 1 opak./10 szt. róŜnokolorowych grubość linii 0,4mm, wentylowana 
skuwka, na obudowie określony kolor, grubość linii i marka  

opakowanie 5 

12.  Datownik samotuszujący w eleganckiej obudowie z data w wersji polskiej, 
wysokość cyfr/liter 4mm 

sztuka  10 

13.  Deska  -  podkładka wykonana z sztywnej tektury oklejona z zewnątrz folią 
PCV z  mocnym klipsem , format A4  
 

sztuka  10 

14.  Długopis z przezroczystą obudową , na skuwce nazwa firmy, wkład 
wymienialny BK 77 spełniający standardy ISO 12757-1, kulka ze stali 
hartowanej, grubość linii:0,27mm, długość linii: 1700m  kolory czarny, 
niebieski  

sztuka 100  

15.  Długopis Ŝelowy z wymienialnym wkładem, linia pisania 0,32 mm z 
mechanizmem chowania wkładu typu G-2, gumowy wygodny uchwyt, róŜne 
kolory  

sztuka 200 

16.  Długopis Ŝelowy z wymienialnym wkładem linia pisania 0,32 mm, końcówka  
z wzmocnionej stali, wkład  typu  G-1, na obudowie nazwa marka,  róŜne 
kolory 

sztuka  200 

17.  Długopis z wymienialnym wkładem w przezroczystej obudowie  z wkładem  
BP-S, obudowa przezroczysta sześciokątna z marka na obudowie i skuwką w 
kolorze wkładu,  róŜne kolory 

sztuka 200 

18.  Dziennik podawczy 96 kartek  A4 szyty w twardej introligatorskiej oprawie  sztuka 5 
19.  Dziennik podawczy 192 kartek A4 szyty w twardej introligatorskiej oprawie  Sztuka  2 
20.  Dziurkacz  metalowy  z ogranicznikiem formatówA4/A5/A6, dziurkujący 

conajmniej 40 kartek, metalowy mechanizm, metalowa obudowa, certyfikat 
GS,  2 dziurki o średnicy5,5mm,10 Lat gwarancji.     

sztuka 10 

21.  Dziurkacz  metalowy  z ogranicznikiem formatówA4/A5/A6, dziurkujący 
conajmniej 15 kartek, metalowy mechanizm, metalowa obudowa, certyfikat 
GS,  2 dziurki o średnicy5,5mm,10 Lat gwarancji.     

Sztuka  10 

22.  Etykiety samoprzylepne, białe do drukarek atramentowych, laserowych, 
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, Ŝe klej nie 
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2, 

opakowanie 10 



podkład 56g/m2 rozmiar  66 x 33,8 mm, 1opak./2.400 szt. firmy Emerson 

23.  Etykiety samoprzylepne, białe do drukarek atramentowych, laserowych, 
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, Ŝe klej nie 
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2, 
podkład 56g/m2 rozmiar  70 x 30 mm, 1opak./2.400 szt. firmy Emerson 

opakowanie 3 

24.  Etykiety samoprzylepne, białe do drukarek atramentowych, laserowych, 
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, Ŝe klej nie 
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2, 
podkład 56g/m2 rozmiar  105 x 74 mm, 1opak./2.400 szt.  firmy Emerson 

opakowanie 3 

25.  Etykiety samoprzylepne, białe do drukarek atramentowych, laserowych, 
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, Ŝe klej nie 
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2, 
podkład 56g/m2 rozmiar 105 x 148 mm, 1opak./400 szt.  firmy Emerson 

opakowanie 10  

26.  Etykiety samoprzylepne , białe do drukarek atramentowych, laserowych, 
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, Ŝe klej nie 
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2, 
podkład 56g/m2 rozmiar 210 x 148 mm, 1opak./200 szt.  firmy Emerson   

opakowanie 200 

27.  Etykieta wymienialna, dwustronna  do segregatora, z twardego, białego 
kartonu,  w opakowaniu 10szt 
o grub. grzbietu 35mm 
o grub. grzbietu 50mm 
o grub. grzbietu 75mm 
 

opakowanie   
10 
10 
10 

28.  Folia 0,20 A4 bezbarwna do bindowania 1opak./100 szt. 
 

opakowanie 10 

29.  Grzbiety do bindownicy  niebieskie 
6 mm – 1 op./100 szt. 
10 mm – 1 op./100 szt. 
12,5 mm – 1 op./100 szt. 
14 mm – 1 op./100 szt. 
16mmm– 1 op./100szt 
19mm – 1 op./100szt 
25mm – 1 op./100szt 
 

opakowanie  
2 
5 
5 
2 
2 
2 
2  

30.  grafity do ołówków automatycznych HB 0,5 12 sztuk/opakowanie  opakowanie  20 
31.  grzbiety wsuwane plastikowe z zaokrąglona końcówką , dobrze trzymające 

dokumenty, 50 szt w opakowaniu: 
grzbiet gr. 4mm 
grzbiet gr. 6mm 
grzbiet gr. 9mm 

opakowanie 
 
 

 
2 
2 
2 
 

32.  Gumka winylowa do mazania , na papierze i folii o wymiarach 46x17x11  sztuka 200  
33.  Identyfikator z przezroczystego tworzywa z klipsem i agrafką 57 x 90 mm, 1 

opak./50 szt. 
opakowanie  2 

34.  Kalkulator 12 pozycji, duŜy wyświetlacz, podwójne zasilanie, podwójna 
pamięć, zaokrąglanie wyników, obliczanie marŜy, %, klawisz zmiany znaku+/- 
klawisz podwójnego zero, wymiary 210x155x34,5mm, 24 m-ce gwarancji.  

sztuka         10 

35.  Kalkulator  8-pozycyjny na baterie tradycyjną , obliczanie procentu liczby, 
funkcja pamięci , funkcja kasowania ostatniej pozycji, wymiary 90x55x11mm 

sztuka  20 

36.  Kalendarz ksiąŜkowy format A 5/365 dni w oprawie ksiąŜkowej miękkiej, 
szyty, rok 2013  

sztuka 10 

37.  Kalendarz ksiąŜkowy format A 6/365 dni w oprawie ksiąŜkowej miękkiej, 
szyty, rok 2013  

sztuka 10 

38.  Kalendarz ścienny trójdzielny rok 2013  sztuka 10 

39.  Kalendarz stojący ze spiralą  rok 2013 sztuka  20 



40.  Karton archiwizacyjny na zawartość  segregatora   
wym. 29x11x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 2 

sztuka 70 

41.  Karton archiwizacyjny na zawartość  segregatora   
wym. 29x15,5x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 3 

sztuka  40 

42.  Karton do bindowania   skóropodobny, dwustronnie kolorowy grubość 
259g/m2 pakowane po 100szt  

opakowanie  10 

43.  Karton wizytówkowy 230g/m2 kremowy, 20 arkuszy w opakowaniu  opakowanie  50 

44.  Kieszen samoprzylepna, półokrągła, transparentna, z klapką na CD/DVD, 
wykonana z przezroczystej folii PP o wymiarach 127x127 mmm pakowane po 
100szt 

 10 

45.  Klej w sztyfcie 15 g. na bazie PVP, nietoksyczny, bez rozpuszczalnika, posiada 
atest PZH, kontrola dozowania przez  regulację ruchomej podstawy sztyftu, 

sztuka 80 

46.  klips biurowy metalowy  w12sztuk w opakowaniu ; 
25mm 
32mm 
41mm 
51mm 

 
opakowanie 

 
5 
5 
5 
5 

47.  Koperty B4 HK białe  250x353  z paskiem szerokości min.2.5cm 
1 opak./250 szt. 

opakowanie 40 

48.  Koperty bezpieczne  z PCV, standard, nieprzezroczyste, w środku czarne i 
białe na zewnątrz, z paskiem do oderwania min. szer. 32mmm,  samoklejące 
o  wymiarach zewnętrznych 
275x375 
335x475 

sztuka  
 
 

500 
500 

49.  Koperty C5 HK białe 162x229 z paskiem szerokości min.2,5 cm (otwierane po 
mniejszym boku) 1opak./500 szt. 

opakowanie 30 

50.  Koperty C4 HK białe 229x324  z paskiem szerokości min.2.5 cm 1opak./250 
szt. 

opakowanie 30 

51.  Koperty C6 SK białe 114x162  1 opak./1.000 szt. opakowanie 1 

52.  Koperty rozszerzane białe  255x390x40 podwójna warstwa papieru 
offsetowego 2x100g/m2  Bag strong S-DS.-200, min. szerokość paska 2,5 cm  
1 opak./100 szt. 

opakowanie 10 

53.  Koperty rozszerzane  białe 300x458x40 podwójna warstwa papieru 
offsetowego 2x110g/m2  Bag strong L-DS.-220, min. szerokość paska 2,5 cm 
1 opak./100 szt. 

opakowanie 10 

54.  Korektor w myszce na wkład wymienialny 4,2mm sztuka 10 
55.  Koszulki A4 cienkie 1 opak./100 szt. do wpinania do segregatora ze 

wzmocnionym paskiem do wpinania, groszkowa, otwierana z góry, 
przezroczysta, antyrefleksyjna, antyelektrostatyczna , grubość folii min. 
50mic.  

opakowanie 250 

56.  Koszulki A4 z klapką, otwierana z boku, A4 max powiększona do 22x33cm 
grubość folii 110um, 1 opak./10 szt. do wpinania do segregatora  

opakowanie 50 

57.  Koszulki rozszerzane do wpięcia do segregatora. Rozszerzone boki i dno – 
min. 20 mm. wykonane z PCV o gr. 170mikronów   

 
sztuka 

 
50 

58.  Linijka plastikowa   
30cm 
50cm 

sztuka  
7 
5 

59.  Listwa zasilająca  z wyłącznikiem sieciowym,  z wbudowanym filtrem 
przeciwnapięciowym, min. 5 gniazd z uziemieniem, dł. kabla min. 3 m, 
automatyczny bezpiecznik 10A, obciąŜenie 10A 

sztuka       20 

60.  Marker permanentny ze ściętą końcówką 2,0-4,5mm w metalowej obudowie 
nie zawierający ksylenu, piszący po kaŜdej powierzchni , szybkoschnący , 
nieprzesiąkający przez papier w aluminiowej oprawie 

sztuka 100 
 

61.  Markery ze ściętą końcówką do pisania na białych tablicach, ścieralny na 
sucho w metalowej obudowie   

sztuka       20 



62.  marker do płyt CD/DVD dwustronny  permanentny z szybkoschnącym tuszem 
F-linia pisania 0,70mm EF-linia pisania 0,40mm 

sztuka  20 

63.  Masa mocująca 35g  1opakowanie -55  kwadracików  opakowanie 20 
64.  Mechanizm do skoroszytów 1 opak. /25 szt.  opakowanie  6 
65.  NawilŜacz glicerynowy do palców sztuka 20 

66.  NoŜyczki 21 cm  metalowe, ze stali nierdzewnej, , uchwyt wykończony 
tworzywem trwałym, w kolorze czarno niebieskim  

sztuka 10 

67.  NoŜyk do otwierania kopert z ostrzem z nierdzewnej stali.  
Długość ostrza 14 cm  

sztuka 6 

68.  NoŜyk z blokadą duŜy 15cm, przycisk blokujący pozycję ostrza.  sztuka 30 
69.  Ofertówka A4 twarda przezroczysta ,obie okładki zgrzewane w literę L, 

wykonana z mocnego plasiku, folia grubości 0,20, specjalne wcięcie na pale, 
1opalowakowanie/25sztuk  

opakowanie 10 

70.  Ołówek techniczny   B i 2B bez gumki , odporny na złamania dzięki 
elastycznemu grafitowi 

sztuka 200 

71.  Papier blok kratka 100 kart. A4 , klejony od góry, dobrej jakości sztuka 10 
72.  Papier blok kratka 100 kart. A5 , klejony od góry, dobrej jakości sztuka 10 

73.  Papier 80g pastel A3 1 ryza /500 arkuszy (róŜne pastelowe kolory) ryza 4 

74.  Papier 80g pastel A4 1 ryza /500 arkuszy (róŜne pastelowe kolory) ryza  20 

75.  Papier ksero A3 typu Pollux 80g/m2 białość **** 1 ryza /500 arkuszy  
gramatura 80±2 g/m2 PN-EN ISO 536:1996; białość (powyŜej lub równa) 
161±2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubość min. 108±3 3 µm PN-EN ISO 
534:2005; nieprzezroczystość min. 91% (ISO 2471:1998); 
gładkość/chropowatość max. 180+/-50 cm3/min; wilgotność od 3,8 do 5,0 % 
(PN-EN 287:1994) ; przepuszczalność powietrza mniejsza/równa 
1250cm3/min, zaklejenie  mniejsze/równe 30 g/m2, papier bezpyłowy; papier 
bezchlorowy;  
 

ryza 300 

76.  Papier wizytówkowy 215g , 200sztuk na arkuszu z  perforacją w opakowaniu 
20 arkuszy 
 

opakowanie  20 

77.  Papier ksero A4  typu Pollux 80g/m2 białość **** 1 ryza /500 arkuszy 
gramatura 80±2 g/m2 PN-EN ISO 536:1996; białość (powyŜej lub równa) 
161±2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubość min. 108±3 3 µm PN-EN ISO 
534:2005; nieprzezroczystość min. 91% (ISO 2471:1998); 
gładkość/chropowatość max. 180+/-50 cm3/min; wilgotność od 3,8 do 5,0 % 
(PN-EN 287:1994) ; przepuszczalność powietrza mniejsza/równa 
1250cm3/min, zaklejenie  mniejsze/równe 30 g/m2, papier bezpyłowy; papier 
bezchlorowy;   
 

ryza 1.200  

78.  Pinezki do tablic 1 opak. /100 szt.  opakowanie 2 

79.  Papier kolorowy pastelowy A4 160g/m2 ryza 250 arkuszy ryza 10 

80.  Pióro kulkowe z gumką do ścierania ,tusz metamo,  grubość linii pisania 
0,35mm, róŜne kolory  

sztuka  10 

81.  Pojemnik na czasopisma , katalogi o formacie A4, wym. 78x320x278mmm 
(boki pełne) plastikowy 

sztuka 10 

82.  Płyty DVD+R  16 x ,4.7GB, doŜywotnia gwarancja, powłoka AZO, warstwa 
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM 

sztuka 100 

83.  Płyty  DVD+RW  16 x , 4.7GB doŜywotnia gwarancja, powłoka AZO, warstwa 
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM 

sztuka 50 

84.  Płyta BD-R Blu-raj Verbatim BD-R zapis jednokrotny  pojemność 25GB 
pakowane po 5 sztuk 
 

opakowanie  2 



85.  Płyty DVD+R  8,5 GB 8x typ nośnika DVD-DL , powłoka AZO  opakowanie 5 
sztuk  

Opakowanie  2 

86.  Półka na dokumenty typu szuflada na biurko z tworzywa sztucznego 
przezroczysta  

sztuka 10 

87.  Przekładki indeksujące kartonowe o wymiarach 105x240mm z kolorowego 
wytrzymałego kartonu ,100szt w opakowaniu, posiadające 5 otworów do 
wpinania do segregatora w pozycji pionowej i poziomej. 

opakowanie  40 

88.  Przybornik walec, przezroczysty polistren sztuka  5 

89.  Reklamówki z dogrzewanym uchem (typu rączka) 1opak./100 szt. z 
grubszego polietylenu (udźwig min.8 kg)  

opakowanie 50 

90.  Rozszywacz sztuka  10 
91.  Segregator  z 80 koszulkami zgrzanymi w środku  z twardego plastiku 

okładka  
sztuka 5 

92.  Segregator oklejony na zewnątrz i wewnątrz folią PCV wymienną etykietą na 
grzbiecie wąski A4  szerokość grzbietu 35mm z mechanizmem 2-ringowym 
średnica kółka 25mm 

sztuka  50 

93.  Segregator z listwą metalową na dolnych krawędziach i wymienną etykietą na 
grzbiecie wąski A4  szerokość grzbietu 50mm z mechanizmem metalowym 

sztuka 200 

94.  Segregatory z listwą metalową na dolnych krawędziach i wymienną etykietą 
na grzbiecie szeroki  A4 szerokość grzbietu  75mm  z mechanizmem 
metalowym 

sztuka 200 

95.  Skoroszyt plastikowy kolorowy miękki 1 opak. / 20 szt. przezroczysta okładka 
przód, kolorowa tył, zaokrąglone rogi, metalowe wąsy 

opakowanie 20 

96.  Skoroszyt z dziurkami do wpinania do segregatora. A4, 1 opak./10 szt.  
Wykonany z PCV o grubości 150um przód i 160um tył , wymiary 235x310, 
dwustronnie zapisywany pasek brzegowy 

opakowanie 100 

97.  SpręŜone powietrze 350 ml sztuka 10 
98.  Spinacze zwykłe okrągłe dł. 28 mmm 1 opak. / 100 szt.   opakowanie 10 
99.  Taśma do oklejarki  brązowa na bazie propylenu, 48 mm x 66 mm sztuka 10 
100. Taśma klejąca przezroczysta 24/20 sztuka 20 
101. Teczka z gumką biała z kartonu min 400g/m2  sztuka 50 
102. Teczka z gumką kolorowa foliowana z kartonu min. 450g/m2  sztuka  100 

103. Teczka kopertowa  z perforacją umoŜliwiającą wpięcie do segregatora, 
zapinana na zatrzask , róŜne kolory, w opakowaniu 5 szt. 

opakowanie  20 

104. Teczka z gumką A4 PP  z kieszenią na CD o szerokości 15mmm, róŜne kolory  sztuka  30 

105. Teczka z gumką A4 PP  z kieszenią na CD o szerokości 40mmm, róŜne kolory sztuka  30 

106. Temperówka metalowa pojedyncza wymiary 14,5x24,5x10mm 
 

sztuka 200 

107. Tusz do pieczątek czarny i czerwony wysokiej jakości , do stępili  
samotuszujących  

sztuka 10 

108. WieŜa na 20 CD z opakowaniami   z kluczykiem  sztuka 10 
109. Zakładki indeksujące  3 róŜne kolory 22szt,  25,x38mm, trwałe  sztuka  50 

110. Zakreślacz ze ściętą końcówką o gr. 2-5 mm 1 opak. / 4 kolory  śółty 
,pomarańczowy , róŜowy, zielony ; do papieru zwykłego, samokopiującego, 
faksowego 
 

opakowanie  20 

111. Zeszyty A4 w kratkę 96 kart., szyty, w twardej laminowanej, papier wysokiej 
jakości 

sztuka 10 

112. Zeszyty A5 w kratkę 96 kart., szyty, w twardej laminowanej, papier wysokiej 
jakości 

sztuka 10 

113. Zszywacz mały , metalowy mechanizm, plastikowe ramię i podstawa o 
wysokiej wytrzymałości, zszywa do 10 kartek, głębokość wsunięcia kartki 
45mm, rodzaj zszywek 10/5, pojemność 100 zszywek  

sztuka 20 



114. Zszywacz stojący  zszywa do 50 kartek, płaskie zakleszcznie papieru, 
głębokość wsuwania Kartki 60mm, 10 lat gwarancji  

sztuka 5 

115. Zszywki no 10   opak. / 1.000 szt. z oznaczeniem „super”  opakowanie 20 
116. Zszywki 24/6,   1 opak. / 1.000 szt. z oznaczeniem „super” opakowanie 50 

 
 

 


