oznaczenie sprawy OKE/PN/04/2014
UZP nr 103984-2014 z dnia 27.03.2014r.
Gdansk, 26.03.2014r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I ZAMAWIAJACY
I.1. Nazwa i adres
nazwa : Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
NIP 583-26-08-016
Regon 191687916
adres 80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49

strona www. oke.gda.pl

poczta e-mail komisja@oke.gda.pl

oznaczenie OKE/PN/04/2014
postepowania

osoba Anna Sankowska asankowska@oke.gda.pl
upowazniona do kontaktow

1.2, Rodzaj Zamawiajacego

zamawiajacy jest jednostka Skarbu panstwa dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie o$wiaty(Dz.U. z 1996r. Nr 67, poz. 329 z p6z. zm.)

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1 Nazwa nadana zamoOwieniu przez Zamawiajacego:
Drukowanie materiatow na potrzeby OKE w Gdarisku w 2014roku

II.2. Rodzaj zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 134 tys. EURO.
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
2013 r. poz. 907, 984, 1047,1473), zwanej w dalszej tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
Justawg”

I1.3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia.

I1.3.1. Przedmiot zamdwienia obejmuje drukowanie do 31 grudnia 2014 roku materiatéw na potrzeby
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z dostawa, tzn.: odbior materiatéw do druku z
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, przygotowanie do druku, przetworzenie materiatow
przygotowanych w programie MS Office (Word i Excel) do formatu PDF, sprawdzenie wydruku z
dostarczonym wzorcem, druk, dostawe wydrukowanych materiatéw na III pietro do siedziby Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

I1.3.2 Drukowanie materiatéw na potrzeby OKE w Gdansku
a. Instrukcje i sprawozdania
- 350 egzemplarzy - $rodki po: 56, 60, 120 stron kazdy
- 400 egzemplarzy - $rodki po: 60 stron kazdy
- 600 egzemplarzy - $rodki po: 56, 60, 80, 88, 120 stron kazdy
- 1000 egzemplarzy - $rodki po: 40, 60 stron kazdy
= Format A4
= Papier — $rodek offset 80g, 4/4
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= Oktadka — kreda 300g, 4/4, folia btysk jednostronna z kieszenig w Srodku na ptyty CD
= QOprawa zeszytowa lub broszurowa klejona

b. Papier firmowy
- 2x10.000 szt., A4, 2/0, offset 120g

c. poddruki z logo OKE i panorama Gdanska w tle — 2 x 4.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

d. Druki kolorowe
- 200 roznych kartek A3/A4, 4/4 offset 80g, kazda kartka w naktadzie 800 szt.

e. Druki czrno-biate
- 200 roznych kartek A4, 1/1, offset 80g, kazda kartka w naktadzie 800 szt. x 2

f. Teczki z gumka z nadrukiem logo OKE i panorama Gdanska w tle z grzbietem 10 mm —
2.000 szt. x 2
= Format A4, kolor 4/0
= Karton 300g o podwyzszonej sztywnosci

g. Teczki z gumka z nadrukiem logo OKE i panoramq Gdanska w tle z grzbietem 3 mm —
2.000 szt.
= Format A4, kolor 4/0
= Karton 300g o podwyzszonej sztywnosci

UWAGI dotyczace teczek (pkt f, g ) : w cenie nalezy uwzglednic wartos¢ wykrojnikow, projektow oraz dostarczenie
ztoZonych teczek zapakowanych po 50szt. w karton

h. Papier z nadrukiem kolorowym — 60.000 szt.
= Format A4
= Papier offset 120g
= Kolorystyka 4/0

i. Ankiety — 2000 szt.
» Format A4
= Papier offset 80g
= Kolorystyka 1/1

k. Ankiety — 2 000 szt.
» Format A4/A5
e Papier offset 80g
e Kolorystyka 1/1

. Materiatly szkoleniowe
— 300 egzemplarzy po: 8, 16, 20, 32 stron kazdy
— 500 egzemplarzy po: 2x16, 28 stron kazdy
— 600 egzemplarzy po: 8, 16, 28 stron kazdy
— 700 egzemplarzy po: 8, 20, 32 stron kazdy
— 900 egzemplarzy po: 8, 16, 20 stron kazdy

» Format A3/A4

» Papier — $rodek offset 80g

» Okfadka — Offset 80g 1/1 niebieska
e Oprawa zeszytowa

e Kolorystyka 1/1
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m. Materialy szkoleniowe drukowane z dnia na dzien tj. odebrane osobiscie o godz. 16:00 z
OKE i dostarczone nastepnego dnia do godz. 12:00 do OKE w tym w soboty

350 egzemplarzy po: 8, 12, 20, 24, 28 stron kazdy
400 egzemplarzy po: 8, 12, 20 stron kazdy

650 egzemplarzy po: 12, 24, 28,60 stron kazdy
700 egzemplarzy po: 8, 40 strony kazdy

800 egzemplarzy po: 12, 32, 40 stron kazdy
=  Format A3/A4
= Papier — Srodek offset 80g
= Oktadka — bez okfadki
= QOprawa zeszytowa
= Kolorystyka 1/1

Materiaty szkoleniowe muszg by¢ konfekcjonowane wg. sposobu okreslonego kazdorazowo przy zaméwieniu.

I1.3.3 Inne informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia

a. Wykonawca zobowigzany jest do:

osobistego odbioru wzorcéw materiatéow kazdorazowo przy realizacji pojedynczego zaméwienia.
Osobistego dostarczenia wydrukowanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego (III pietro — bez
windy).

przetworzenia materiatdw przygotowanych w programie MS Office (Word i Excel) do formatu PDF

sprawdzenia przygotowanego materiatu do druku z wydrukiem papierowym dostarczonym przez
Zamawiajgcego.

b. Wszystkie materialy przekazane przez Zamawiajgcego zostang sporzadzone w programie MS Office
(Word i Excel) i przekazane na dyskietce lub CD + sformatowany wydruk.

c. Zamawiajacy nie akceptuje przygotowanego przez Wykonawce druku plikow w formacie PDF.
Sprawdzenie zgodnosci wydruku z przekazanym wzorcem lezy po stronie Wykonawcy.

d. Razem z wydrukowanymi materiatami Wykonawca przekazywa¢ bedzie na no$niku CD materiaty
przetworzenie z programu MS Office (Word i Excel) do formatu PDF

e. Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie materiatdw tylko w formie papierowej, ktore musza byc
przetworzone do formy PDF

f. Za niewlasciwe wykonanie zamowienia przewiduje sie kary umowne na zasadach okreslonych w
projekcie umowy.

I1.4.
I1.5.
I1.6.
I1.7
I1.8
I1.9

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

I1.10. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych

II. 11. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia

Wspdliny Stownik Zamoéwien CPV- 79810000-5

II. 12 Czas trwania zamowienia
Zamawiajacy ustala termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 roku.

III. INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I
TECHNICZNYM

III.1. Wadium
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium. Zamawiajacy okresla wadium na kwote
4.000,00 (stownie cztery tysiece ztotych)
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1) Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu skfadania ofert, wskazanego w punkcie IV.3
ust.1) SIWZ.

2) Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) pienigdzu na rachunek bankowy nr nr 83 1010 1140 0170 7913 9120 0000

b) poreczeniach bankowych

c) gwarancjach bankowych

d) gwarancjach ubezpieczeniowych

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdérych mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 lit. b
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. Nr 109 poz. 1158, z pdézn.zm.)

3) Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, przelewem, Wykonawca dotacza do oferty
kserokopie wpfaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu
nalezy wpisac: ,Wadium-przetarg” W pozostatych przypadkach wymagane jest dotaczenie
oryginatu dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiajgcego.

4) Dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie 2) c. — e. muszg zachowa¢ waznos¢ przez caty okres, w
ktérym Wykonawca jest zwigzany oferta.

5) W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w terminie
decydowac bedzie data wptywu Srodkow na rachunek bankowy Zamawiajacego.

6) Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku okresla ustawa Prawo Zamdwien
Publicznych.

II1.2. Zaliczki
Zamawiajacy hie przewiduje wyptat zaliczek

II1.3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych
warunkow

II1.3.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiladakja obowigzek ich posiadania.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetnig warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 i
nie podlegajq wykluczeniu na podstawie art. 24. ust. 1 i 2 ustawy. W tym celu Wykonawca sktada stosowne
oswiadczenie podpisane przez osoby uprawnione do jego reprezentowania na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 2 i 3 do niniejszej Specyfikaciji.

W przypadku gdy o zamdwienie ubiegaja sie Wykonawcy, wystepujacy wspdlnie warunki, o ktérych mowa
powyzej muszg spetniac facznie z zastrzezeniem, ze warunek w zakresie nie podlegania wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia w zakresie okreslonym w art 24 ust. 1 ustawy Pzp musi spetniac
kazdy z nich.

Ocena spetnienia warunkdéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty spetnia-nie spetnia.

II1.3.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajacy uzna, ze warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed terminem sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie , wykonat co najmniej 3 ustugi o wartosci minimum 100.000,00 kazda z podaniem wartosci i
zamawiajacego oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie oraz 1 ustugi
podobnego rodzaju dla panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe na terenie wojewodztwa
pomorskiego o wartosci minimum 50.000,00 kazda. Ustugi $wiadczone nie krocej niz 6 miesiecy.(zatacznik nr
4)

II1.3.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw w tym zakresie .
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

II1.3.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkdow w tym zakresie .
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu



II1.4. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu

II1.4.1. W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o speilnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
( zalacznika nr 3) nalezy przedlozyc:

Wykaz wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skfadania ofert , a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie , wykonat co najmniej 3 ustugi o wartosci
minimum 100.000,00 kazda z podaniem wartosci i zamawiajgcego oraz z dokumentami
potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie oraz 1 ustugi podobnego rodzaju dla
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego o
wartosci minimum 50.000,00 kazda Swiadczone nie krdcej niz 6 miesiecy (zatacznik nr 4)

II1.4.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.24.ust.1
ustawy, nalezy przedlozy¢ :

1). oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych — zatacznik nr 3
2). aktualny odpis z wiasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a
w stosunku do osdb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych
3). o$wiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkow w urzedzie skarbowym
4). oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i

spoteczne

II1.4.3. Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przekfada:

II1.4.3.1. Dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

1). nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo sktadania ofert

2). nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo, Ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

3). nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert

II1.4.3.2. zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejcsa zamieszkania albo
zamieszkania osoby , ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

II1.5. Inne dokumenty
Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4.



6

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone oprocz oswiadczen i dokumentéw wymaganych postanowieniami punktu
II1.4. takze:

1). Wypetniony i podpisany formularz ofertowy- zatgcznik nr 1
2). Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja — zatacznik nr 5
3). osSwiadczenie Wykonawcy, ze materiaty okres$lone w ust.II.3.2. punkt g) odbierze osobiscie z OKE do
godziny 14:00 dostarczy wydrukowane nastepnego dnia do OKE do godziny 12:00. Oswiadczenie to dotyczy
takze materiatow przygotowanych przez OKE tylko w formie papierowej. O$wiadczenie to dotyczy miedzy
innymi takich dni jak:

- 3.04.2014r odebrane z OKE do 14:00 dostarczone do OKE dnia 04.04.2014r do godz. 12:00

- 28.04.2014r odebrane z OKE do 14:00 dostarczone do OKE dnia 30.04.2014r do godz. 12:00

- 12.05.2014r odebrane z OKE do 11:00 dostarczone do OKE dnia 13.05.2014r do godz. 12:00
4). Oswiadczenie Wykonawcy o:

— osobistym odbiorze wzorcéw materiatow kazdorazowo przy realizacji pojedynczego zamdwienia.

— osobistym dostarczeniu wydrukowanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego (III pietro — bez
windy).

— przetworzeniu materiatdw przygotowanych w programie MS Office (Word i Excel) do formatu PDF

— sprawdzeniu przygotowanego materiatu do druku z wydrukiem papierowym dostarczonym przez
Zamawiajgcego.

5). Petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentoéw sktadanych wraz z
oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

6). W razie wystepowania w przetargu podmiotow wystepujacych wspdlnie, nalezy dotaczyc:

a) umowe konsorcjum z okre$leniem podmiotu uprawnionego do kontaktu z Zamawiajgcym
i upowaznionego do podpisania umowy w imieniu tych podmiotdw;

b) dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania kazdego z
podmiotéw wystepujacych wspalnie.

7). Dowdd wniesienia wadium.

IV. PROCEDURY
IV. 1. Sposobu przygotowania oferty.

1). Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ

2). Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3). Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej lub
oferty zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

4). Wykonawca moze zwrdci¢ sie w formie pisemnej do zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentacji,
natomiast Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien (jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
pod warunkiem, Ze zapytanie wptynie do siedziby Zamawiajacego nie poznij niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

5). Oferta i zataczniki do oferty (osSwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku sktadania dokumentdéw w formie kopii, muszg one by¢
po$wiadczone za zgodnosS¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku
podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe
upowazniong, nalezy do oferty dotaczy¢é stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byc
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$c¢ z oryginatem kopii.

6). Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

7). Wykonawca winien umiescic oferte w zamknietej kopercie Koperte nalezy zaadresowac:
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ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku oraz zaopatrzyc
napisem ,,oferta na wykonanie ustugi polegajacej na drukowaniu w 2014 roku materiatow na potrzeby OKE
wraz z dostawg”

8).Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza by¢ podpisane
wilasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte.

9). Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczace ,tajemnicy
przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.Informacje zastrzezone
nalezy dotaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych, jawnych elementéw z napisem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”. W przypadku braku stosownego zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze by¢
ujawniona.

10). Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

IV. 2 Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

IV. 3. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1). Oferte nalezy ztozy¢ w Kancelarii Okregowej komisji Egzaminacyjnej w Gdansku 80-874 Gdansk ul.
Na Stoku 49 parter, w terminie najpdzniej do dnia 07.04.2014r., do godz. 09:30

2). Oferta ztozona po terminie skfadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

3). Oferty mogg by¢ zmienione lub wycofane przez Wykonawcoéw pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert okreslonym w niniejszym SIWZ. Powiadomienie o zmianie oferty nalezy dostarczy¢ w
zamknietej kopercie z dopiskiem zmiana oferty.

4). Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty nalezy ztozy¢ podpisany przez osobe posiadajacg pisemne
upowaznienie od Wykonawcy do ztozenia ww. dokumentu. Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie
otwarcia ofert.

IV. 4. Sposob udzielania wyjasnien

1). Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na pismie

2). Zapytania mogaq by¢ sktadane faksem pod w/w wskazany numer lub pocztg elektroniczng na w/w adres
e-mail. Na zadanie nadawcy adresat faxu lub e-maila potwierdzi niezwtocznie fakt jego otrzymania.

3). Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi (jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze
zapytanie wptynie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4). Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ bez
ujawnienia zrodta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

5). W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic¢
tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono SIWZ oraz zamieSci na stronie internetowej

www.oke.gda.pl
6). Modyfikacje sq kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

7). Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 12 a lub art. 38 ust. 6 ustaw.

IV. 5. Tryb otwarcia ofert

1). Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 kwietnia 2014r, w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49
pok. 306 o godzinie 10:00



2). Otwarcie ofert jest jawne

3).

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na

jego pisemny wniosek informacje z otwarcia.

IV. 6.
1.

Iv.7

Iv.8

1.

2.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Wykonawca wyceni caty przedmiot zamdwienia w sposdb wskazany w tabeli zamieszczonej w
formularzu ofertowym.

W ofercie nalezy podac taczng cene brutto za caty przedmiot zamoéwienia

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

taczna cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Ceny okresSlone przez Wykonawce obowigzujg przez caty okres zwigzania
ofertg i bedg wigzace dla zawieranej umowy.

Podana taczna cena brutto oferty powinna zawieraé w sobie wszystkie elementy zwigzane z
prawidlowg i terminowaq_ realizacjg zamowienia w tym transport przedmiotu zamodwienia do siedziby
Zamawiajacego oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

Uwaga: Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o wewnatrz wspolnotowym nabyciu towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert.

Jedynym kryterium oceny ofert, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty jest
cena (100 %).

Zamawiajacy przy rozpatrywaniu ofert bedzie brat pod uwage taczng cene brutto za caty przedmiot
zamowienia.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omylki zgodnie z przepisami okreSlonymi w art. 87 Ustawy -
Prawo zamdwien publicznych. O poprawieniu omytek Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt
3.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizszg cene brutto za przedmiot
zamowienia oraz ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie
Prawo zamowien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamodwienia oraz zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdz. XIII kryteria wyboru.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na piSmie o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
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3. W przypadku wyboru oferty konsorcjum nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o udzieleniu
zamowienia umowe konsorcjum okreSlajacg co najmniej: strony umowy, cel ich wspolnego
dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z
cztonkow konsorcjum, sposdb odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie solidarnej
odpowiedzialnosci wykonawcow wystepujacych wspdlnie).

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

V. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

V. 1. Adres strony internetowej : www.oke.gda.pl

V. 2. Termin skladania wnioskow :
....................... , do godz. 09:30
V. 3. Warunki ptatnosci

1. Zaptata nastgpi przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

2. Za termin dokonania zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

VI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W postepowaniu przystugujg S$rodki ochrony prawnej okreSlone w dziale VI ustawy dla wartosci
zamowienia ponizej kwoty okresSlonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Sporzadzit: Anna Sankowska

Zatwierdzit: dyrektor Irena taguna 26.03.2014r.

Zafaczniki:

zatgcznik nr 1 — - Formularz ofertowy

zatacznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
zatacznik nr 3 — Oswiadczenie- zobowigzanie Wykonawcy

zatgcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug

zatacznik nr 5 - Projekt umowy

zatacznik nr 6 - o$wiadczenie wykonawcy



