Zamawiajacy:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
80-874 Gdansk ul Na Stoku 49

tel. 58-320-55-90 fax. 58-320-55-91
www.oke.gda.pl

oznaczenie sprawy OKE/7/2013
UZP 456624-2013 z 08.11.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

do zamowienia publicznego o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamowien publicznych na:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek listowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2014 roku

I. INFORMACE OGOLNE

1.

2.

4.

5.

Zamawiajacy Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
komisja@oke.gda.pl , zwana dalej OKE w Gdansku

Trybem postepowania jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej w skrécie Pzp (tekst jednolity Dz.U. nr
113 z 2010r., poz. 759 ze zm.).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, zwana dalej w skrocie SIWZ wraz z zatgcznikami
stanowi dokument, ktory obowigzuje Wykonawcdw i Zamawiajgcego podczas catego
postepowania przetargowego oraz przy realizacji umowy w zakresie warunkéw jej wykonania.
Ustawa Prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie jej
delegacji s przepisami prawa, ktore obowigzujg w toku catego postepowania

Rodzaj zamowienia publicznego: ustuga Kod CPV: 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek listowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2014 roku. Podstawowym
zasiegiem dziatania OKE w Gdansku sg wojewddztwa pomorskie i kujawsko- pomorskie z uwzglednieniem
szkdt wszelkiego typu na tym obszarze (np. w wojewodztwie pomorskim znajduje sie 2016 szkot, zas w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim 1978 szkoty . Lista miejscowosci ze szkotami stanowi zat. nri)

2. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza:

- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych

ekonomicznych, priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000 g w zakresie

ich przyjmowania, przemieszczania, doreczania,

- doreczania zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich

doreczenia lub wydania odbiorcy,

3. Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreSlonych w powszechnie

obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo

Pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ).
4. Szczegbtowe warunki $wiadczenia ustugi zostaty zawarte w rozdziale XXII SIWZ Istotne postanowienia,
ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.



5. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujaca $wiadczenie ustug pocztowych .

6. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej
ilosci przesytek danego rodzaju.

7. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Okregowg Komisje
Egzaminacyjng w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49 NIP: 583-26-08-016

8. Zamawiajacy wymaga, aby na dowodzie nadania przesylki rejestrowanej w kazdym
przypadku pozostaly dane nadawcy, jakim jest Zamawiajacy.

9. Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty
podane dla obliczenia wartosci oferty i sq ilosciami planowanymi przez Zamawiajacego.

10. Uzyte w SIWZ okre$lenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia oznaczaja:
a) przesytka priorytetowa — przesylka listowa majaca pierwszenstwo w procesie doreczania przed
pozostatymi przesytkami, przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
b) przesytka ekonomiczna — przesyilka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesytkg
priorytetowa;
C) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem
odbioru;
d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w
sposdb zabezpieczajacy jq przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajacego date i podpis
odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej;
f) wymiary przesyltek listowych
~gabaryt A” -przesytki o wymiarach: -minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm -maksimum: Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20
mm, dtugos$¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;
~gabaryt B” -przesytki o wymiarach: -minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza grubos¢
20 mm lub dtugo$¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, -maksimum: suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm. Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/-2 mm.
11. Nadania przesytek odbywac sie bedzie w miejscu wskazanym przez Wykonawce, w punkcie
pocztowym, raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piagtku, w godzinach 14.30-15.30. Punkt
pocztowy musi by¢ zlokalizowany nie dalej niz 2 km od siedziby Zamawiajacego.

12. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawg
rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

13. Terminy doreczania przesytek muszg by¢ zgodne z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji
z 09.05.2013r.

14. W zalaczniku 1 zestawiono przyktadowe miejscowosci woj. pomorskiego, do ktérych muszg dotrzec
przesytki adresowane do szkét podstawowych.

II1. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skifadania ofert czeSciowych



IV. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie zezwala na skfadanie ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnej z
przedmiotem zamowienia.

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajgce w wysokosci do 50% wartosci zamowienia

VI. INNE UWARUNKOWANIA

1. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

3. Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. 0 udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnier do wykonywania dziatalnosci okreslonej przedmiotem niniejszego zamowienia;
Zamawiajacy wymaga aby wykonawca posiadat aktualny wpis na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawq z dnia 12.06.2003r. Prawo
pocztowe w zakresie powszechnych ustug pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia albo korzystat z
ustawowego zwolnienia z obowigzku posiadania ww.wpisu.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajacy wymaga aby wykonawca przedstawit wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat ustug o zakresie takim samym
lub podobnym do przedmiotu zamdwienia, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci i odbiorcéw oraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie.( co najmniej 3 ustugi o wartosci podobnej lub wiekszej)

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca ztozyt oSwiadczenie, ze zapoznat sie z miejscowosciami
stanowigcymi zatacznik nr 1 i posiada potencjat techniczny oraz ludzki do wykonania zadania.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Wykazanie, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, o wysokosci sumy ubezpieczenia nie mnigjszej niz
100.000 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych ), w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w walucie obcej,
dla oceny spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajacy przyjmie, iz sumg ubezpieczenia
jest iloczyn wykazanej sumy ubezpieczenia i $redniego kursu tej waluty, okreslonego przez Narodowy



Bank Polski w dniu wszczecia postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia. W przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dla oceny spetniania ww. warunku
udziatu w postepowaniu sumowaniu podlega potencjat ekonomiczny i finansowy ww. wykonawcow.

2. O zamowienie moze ubiegac sie wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego w okolicznosciach okreslonych w art.24 ust.1 Pzp,

3. Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, na
podstawie informacji zawartych w dokumentach i oSwiadczeniach zataczonych do oferty. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunek Wykonawca spetnia.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, szczegétowo
okreslonych w rozdziale VIII niniejszej specyfikacji, Zamawiajacy zada ztozenia nizej wymienionych
dokumentow i o$wiadczen:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy — zawarte na druku
"Formularz ofertowy" — zatgcznik nr 2 do SIWZ;

b) aktualny wpis na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z Ustawg z dnia 23.11.2013r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych
ustug pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia, a w stosunku do operatora publicznego
o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z obowigzku z uzyskania ww. wpisu (wzdr oswiadczenia o
ustawowym zwolnieniu zostat zawarty w zataczniku nr 4 do SIWZ).

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wspdinie ubiegajace sie o zamoéwienie dokument
lub o$wiadczenie sktada kazdy z nich.

c) optacona polise , a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Zamawiajacy zada ztozenia nizej
wymienionych dokumentdw i oswiadczen:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust.1 —
zatacznik nr 3 do SIWZ. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia powyzsze oSwiadczenie sktada kazdy z wykonawcow.

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a w stosunku do o0séb fizycznych oswiadczenie w
zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy. w przypadku sktadania wniosku przez podmioty wspdlnie
ubiegajace sie 0 zamodwienie odpis z rejestru, badz ww. oswiadczenie, sktada kazdy z nich
oddzielnie.

c) oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem podatkéw w urzedzie skarbowym

d) oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przedkltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci-wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed



uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatuw postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo sktadania ofert.

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wasciwego organu, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo skladania ofert.

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie; wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo skfadania ofert.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdcic sie do
wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z wyjatkiem ztozenia oferty, o ktérym mowa w
Rozdziale XV ust.1 oraz w przypadku zmiany lub wycofania oferty, o ktérych mowa w Rozdziale
XV ust. 2 3.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktdrych mowa w ust.
IX pkt.2 faksem lub drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Adresami wiasciwymi dla prowadzenia korespondencji z Zamawiajacym sa:

a) dla korespondencji pisemnej: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul.
Na Stoku 49

b) dla korespondencji faksowej: 58 320-55-91,

¢) dla korespondencji drogq elektroniczng: komisja@oke.gda.pl

XI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPOWAZNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: pani Anna
Sankowska e-mail: asankowska@oke.gda.pl
XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z uptywem terminu
skfadania ofert.



2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z
tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajqcy nie wymaga od wykonawcdw wniesienia wadium.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty i

oswiadczenia stanowig integralng czes¢ oferty. Pozadane jest ponumerowanie stron oferty oraz potaczenie

ich ze sobg w sposob trwaty.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca obowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ. Oferte

nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. Do

oferty nalezy dofaczy¢: -oswiadczenie i dokumenty albo o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu, -o$wiadczenie i dokumenty albo oswiadczenia potwierdzajace brak

podstaw do wykluczenia okreslone w rozdziale IX SIWZ.

1. Wykonawcy nie wolno dokonywaé zadnych zmian merytorycznych we wzorze ,Formularza
ofertowego” opracowanego przez Zamawiajacego

2. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego wykonawce lub podmioty
wystepujace wspdlnie wiecej niz jednej oferty, spowoduje odrzucenie przez Zamawiajacego
wszystkich ztozonych ofert, jako niezgodnych z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

4. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu albo kserokopii. Dokumenty ztozone w formie

kserokopii muszg by¢ potwierdzone przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. W przypadku gdy

ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwos¢ co do jej prawdziwosci,

Zamawiajacy moze Zzadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu.

5. W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku

podmiotdw, na zasobach ktérych polega wykonawca wykazujac spetnianie warunkow udziatu w

postepowaniu badz polegajac na ich zdolnosciach finansowych, kopie dokumentéw dotyczacych

odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosS¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.

6. Osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub

posiadajace petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpis: pod treSciq oferty i na zatgcznikach.

Dokonane skreslenia nalezy zaparafowac.

11. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z

ttumaczeniami na jezyk polski, poswiadczonymi przez Wykonawce.

12. Os$wiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca

zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane publicznie, muszg by¢ oznaczone klauzula: "Dokument stanowi

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art, 11 ust. 4 ustawy o nieuczciwej konkurencji” (t.j. Dz.U. z

2003 r. Nr 153, poz.1503). Wykonawca nie moze zastrzec informacji ogtaszanych podczas otwarcia ofert

okreslonych w art. 86 ust. 4 Pzp.

13. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone

petnomocnictwo, okreslajgce jego zakres oraz podpisane przez mocodawce, badz jego kserokopia

poswiadczona przez mocodawce albo notariusza za zgodno$¢ z oryginatem.



Petnomocnictwo wymagane jest w przypadku gdy: a) Wykonawca jest reprezentowany przez
osobe inng (petnomocnik) niz okreslona w dokumencie rejestracyjnym, b) Wykonawca jest
reprezentowany przez osobe upowazniong (substytut) przez pethomocnika (substytucja petnomocnictwa),
¢) Wykonawce reprezentowac bedzie jedna osoba fizyczna, a dla firmy przewidziano reprezentacje
wieloosobowa, d) Wykonawcy wystepujg wspdlnie (np. konsorcjum).

14. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

15. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ,
bez ujawniania Zzrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg
takze na tej stronie.

17. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu, Zamawiajacy
zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

18. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.

XV. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 18.11.2013r. o godz. 10:00.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie
- w siedzibie zamawiajacego w sekretariacie, albo przesta¢ za pomocg Poczty Polskiej badz poczty
kurierskiej na adres zamawiajacego.
Koperte nalezy oznaczy¢ w nastepujacy sposob:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku , 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Przetarg nieograniczony — ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek listowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb OKE w Gdansku w 2014 roku”

Znak sprawy: OKE/7/2013
Nie otwierac przed dniem 18.11.2012r. do godz.10:30.”

Pozadane jest, aby na kopercie znajdowata sie nazwa i adres wykonawcy.

Oferta ztoZzona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdcona bez otwierania.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak skladania oferty, z dopiskiem "ZMIANA".

3. Wykonawca moze wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne
powiadomienie wptynie do Zamawiajacego przed uptywem terminu do sktadania ofert.

XVI. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.11.13r. o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiajacego pokdj nr

306

Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

N



4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci
zawartych w ofertach.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek,
zamawiajacy przesle mu informacje, ktore zostaty ogtoszone podczas otwarcia.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca obliczy cene zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zatgczniku nr 2 -,Formularz
ofertowy” do niniejszej specyfikacji.

2. Cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajow przesytek musi zawiera¢ sume ceny
przesyitki danej kategorii oraz $wiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji.

3. Cena oferty musi zawierac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjq catosci zamdwienia opisanego
w Rozdziale II oraz na warunkach umowy opisanych w Rozdziale XXII niniejszej specyfikaciji.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (do dwéch miejsc po przecinku).

XVIII. INFORMACIE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia w walucie obcej. Zaptata za wykonang ustuge zostanie
dokonana w ziotych polskich.

XIX. KRYTERIA OCENY ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac sie bedzie kryterium ceny :
cena — wskaznik "C" -waga kryterium 100 %

Maksymalna liczba punktéw — 100.
Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji — tzn. oferta o najnizszej cenie uzyska
najwiekszg liczbe punktéw, pozostate proporcjonalnie mniej, liczba punktéw zostanie wyliczona

wedtug nastepujacego wzoru:

cen oferowana najnizsza
C= x 100 pkt. x 100%

cena oferty badanej

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona. Poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci
oferty z SIWZ wymaga zgody wykonawcy.



XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego w
Rozdziale XIX SIWZ.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli oferty, o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje.

2)  wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3)  wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4)  terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp , po ktérego uptywie umowa w sprawie

zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt.1, réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.
4, Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faksem lub droga
elektroniczng albo 10 dni jezeli zostanie przestane pisemnie, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego rozdziatu.
5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu o
ktérym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia ztozono tylko jedng oferte lub nie
odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.
6. Zgodnie z art. 23 ust. 4 Pzp, jezeli zostata wybrana oferta wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.

XXII.
ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ]
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamoéwienia bedq realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w: a) ustawa z dnia 23.11.2012r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

b) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 09.05.2013r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545),

C) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.
1795 ze zm.),

d) miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona w dniu
08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej — Protokdt Koncowy



— Berno 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz. 744)
2. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w zakresie listdw, nadawanych z
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w 2014roku.

3. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza:

-powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych

ekonomicznych i priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000g w

zakresie ich przyjmowania, przemieszczania doreczania,

-doreczenia zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich

doreczenia lub wydania odbiorcy,

4. Przesytki nadawane zostang w Punkcie najblizszym zamawiajgcemu i wskazanym przez wykonawce.
Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki codziennie w godzinach od 14:30 do 15:30. Punkt musi by¢
zlokalizowany nie dalej niz 2 km od siedziby Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania przez Wykonawce.

6. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru, Wykonawca bedzie doreczat bezposrednio do siedziby zamawiajacego.

7. Wykonawca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

8. Doreczanie zwrotdw przesytek listowych nie doreczonych wraz z wykazem doreczanych zwrotéw z

podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do

siedziby Zamawiajacego.

9. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla

przesytek krajowych i zagranicznych.

10. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy.

11. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreSlato date przyjecia przesyiki

oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie.

12. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek jg zabezpieczy¢ oraz nanies$¢

adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

13. Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia Zamawiajagcemu sposobu potwierdzenia wniesienia optaty

za przesyitki za pomoca napisu, nadruku lub pieczeci.

14. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r.

15. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

odstgpic¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

16. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogg ulec

zmianie w przypadku: -ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od

towardw i ustug (VAT),

- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy Prawa
pocztowedo.

17. Miesieczna stawka za $wiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze ulec

zmianie wylacznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

18. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorych mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca powiadomi

Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktdrych mowa w ust. 15 i 16 wymagajg zgody

Zamawiajacego.

19. W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo

wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu

rozliczeniowego.

20. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako



iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej
ilosci przesytek danego rodzaju.

21. Wykonawca co miesigc wystawi fakture .

22. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien zaptaty
przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

23. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj, za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng naliczong zgodnie z
przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi odszkodowania.

24. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego wysokos¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdinych kodeksu cywilnego.

25. W przypadku nieterminowego uregulowania nalezno$ci Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za
kazdy dzien w opdznieniu zaptaty.

Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dofaczy¢é do umowy dokumenty
potwierdzajace ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikato z
dokumentow wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania



XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie
ustawy, mozna wnie$¢ odwotanie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
2. Odwotanie mozna wnie$¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia-jezeli zostaty przestane faksem i umieszczone na stronie Zamawiajgcego (zgodnie
z art. 27 ust. 2 Pzp),

b) 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.
3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczeniu odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
) odrzucenia oferty odwotujacego.
4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnosS¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslajac zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w
taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Kopie odwotania nalezy
wystac¢ faksem i pismem.
6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowa¢ Zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 Pzp.
7. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
Na te czynnosci nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2.
8. Pozostate informacje na ten temat znajdujq sie w art.179-198 ustawy Pzp

Wykaz zatacznikow:

Zatacznik Nr 1 - Lista miejscowosci ze szkotami woj. pomorskiego i kujawsko pomorskiego.
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Zatacznik Nr 4 — Os$wiadczenie o zwolnieniu z uzyskania wpisu.

Zatacznik Nr 5 — Wykaz wykonywanych przez Wykonawce ustug pocztowych- przesytek listowych

Sporzadzit: Anna Sankowska

Zatwierdzit: Dyrektor OKE w Gdansku: Irena taguna dnia 8.11.2013r.



