
Zamawiający: 
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Gdańsku 
80-874 Gdańsk ul Na Stoku 49 
tel. 58-320-55-90     fax. 58-320-55-91 
www.oke.gda.pl 
 
oznaczenie sprawy OKE/7/2013 
UZP 456624-2013 z 08.11.2013 r.        
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

do zamówienia publicznego o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Prawo zamówień publicznych na:  

Świadczenie usług pocztowych w zakresie przesyłek listowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku w 2014 roku 
  

I. INFORMACE OGÓLNE 

1. Zamawiający Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Gdańsku 80-874 Gdańsk ul. Na Stoku 49 
komisja@oke.gda.pl , zwana dalej OKE w Gdańsku 

2. Trybem postępowania jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej w skrócie Pzp (tekst jednolity Dz.U. nr 
113 z 2010r., poz. 759 ze zm.). 

3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia, zwana dalej w skrócie SIWZ wraz z załącznikami 
stanowi dokument, który obowiązuje Wykonawców i Zamawiającego podczas całego 
postępowania przetargowego oraz przy realizacji umowy w zakresie warunków jej wykonania. 

4. Ustawa Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie jej 
delegacji są przepisami prawa, które obowiązują w toku całego postępowania 

5. Rodzaj zamówienia publicznego: usługa Kod CPV: 64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów  
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przesyłek listowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla  Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku w 2014 roku. Podstawowym 
zasięgiem działania OKE w Gdańsku są województwa pomorskie i kujawsko- pomorskie z uwzględnieniem 
szkół wszelkiego typu na tym obszarze (np. w województwie pomorskim znajduje się 2016 szkół, zaś w 
województwie kujawsko-pomorskim 1978 szkoły . Lista miejscowości ze szkołami stanowi zał. nr1) 

2. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:  
-  powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych 
ekonomicznych,  priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wadze do 2000 g w zakresie 
ich przyjmowania, przemieszczania, doręczania,  
- doręczania zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich moŜliwości ich 
doręczenia lub wydania odbiorcy,  
3. Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych w powszechnie 
obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada  2012 roku Prawo 
Pocztowe ( t. j. Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ).  
4.  Szczegółowe warunki świadczenia usługi zostały zawarte w rozdziale XXII SIWZ Istotne postanowienia, 
które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.  



5.  Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa obejmująca świadczenie usług pocztowych .  
6.  Wartość naleŜności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach miesięcznych, jako 
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej 
ilości przesyłek danego rodzaju.  
7.  Zamawiający wymaga aby Wykonawca co miesiąc wystawiał fakturę na Okręgową Komisję 
Egzaminacyjną w Gdańsku 80-874 Gdańsk ul. Na Stoku 49 NIP: 583-26-08-016  
 
8. Zamawiający wymaga, aby na dowodzie nadania przesyłki rejestrowanej w kaŜdym 
przypadku pozostały dane nadawcy, jakim jest Zamawiający.  
 
9.  Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilości przesyłek listowych kaŜdego rodzaju, zostały 
podane dla obliczenia wartości oferty i  są ilościami planowanymi przez Zamawiającego.  
 
10. UŜyte w SIWZ określenia związane z opisem przedmiotu zamówienia oznaczają:  
a) przesyłka priorytetowa – przesyłka listowa mająca pierwszeństwo w procesie doręczania przed 
pozostałymi przesyłkami, przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 
 b) przesyłka ekonomiczna – przesyłka listowa nierejestrowana lub polecona nie będąca przesyłką 
priorytetową;  
c) przesyłka rejestrowana – przesyłka przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem 
odbioru;  
d) przesyłka polecona – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w 
sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem;  
e) zwrotne potwierdzenie odbioru – zwrócone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierającego datę i podpis 
odbiorcy, stanowiący potwierdzenie otrzymania przesyłki listowej;  
f) wymiary przesyłek listowych  

„gabaryt A” -przesyłki o wymiarach: -minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być 
mniejsze niŜ 90 x 140 mm -maksimum: Ŝaden z wymiarów nie moŜe przekroczyć: wysokość 20 
mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm;  
„gabaryt B” -przesyłki o wymiarach: -minimum: jeśli choć jeden z wymiarów przekracza grubość 
20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, -maksimum: suma długości, szerokości i 
wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie moŜe 
przekroczyć 600 mm. Przyjmuje się tolerancje wszystkich wymiarów +/-2 mm.  

11. Nadania przesyłek odbywać się będzie w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, w punkcie 
pocztowym, raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 14.30-15.30. Punkt 
pocztowy musi być zlokalizowany nie dalej niŜ 2 km od siedziby Zamawiającego.  

12. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu cenowym podstawą 
rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy. 

13. Terminy doręczania przesyłek muszą być  zgodne z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji  
z 09.05.2013r.  
14. W załączniku 1 zestawiono przykładowe miejscowości woj. pomorskiego, do których muszą dotrzeć 
przesyłki adresowane do szkół podstawowych.  

III. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  

Zamawiający nie dopuszcza moŜliwość składania ofert częściowych 

 



IV. OFERTY WARIANTOWE  

Zamawiający nie zezwala na składanie ofert wariantowych i wymaga złoŜenia oferty zgodnej z 
przedmiotem zamówienia.   

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH  
Zamawiający przewiduje zamówienia uzupełniające w wysokości do 50% wartości zamówienia  

VI. INNE UWARUNKOWANIA 
 
1. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

2. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej 
 
 
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r.  
 
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  

 
a)   posiadania uprawnień do wykonywania działalności określonej przedmiotem niniejszego zamówienia;  

Zamawiający wymaga aby wykonawca posiadał aktualny wpis na wykonywanie działalności pocztowej 
wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 12.06.2003r. Prawo 
pocztowe w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia albo korzystał z 
ustawowego zwolnienia z obowiązku posiadania ww.wpisu.  

 
b) posiadania wiedzy i doświadczenia;  

Zamawiający wymaga aby wykonawca przedstawił wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych równieŜ wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat usług  o zakresie takim samym 
lub podobnym do przedmiotu zamówienia, a jeŜeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości i odbiorców oraz z dokumentami potwierdzającymi, Ŝe usługi te 
zostały wykonane naleŜycie.( co najmniej 3 usługi o wartości podobnej lub większej)  
     
 c)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania   
         zamówienia;  
Zamawiający wymaga, aby wykonawca złoŜył oświadczenie, ze zapoznał się z miejscowościami 
stanowiącymi załącznik nr 1 i posiada potencjał techniczny oraz ludzki do wykonania zadania.    
    
 d) sytuacji ekonomicznej i finansowej; 
 Wykazanie, Ŝe wykonawca jest ubezpieczony od   odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niŜ 
100.000 PLN (słownie: sto tysięcy złotych ), w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w walucie obcej, 
dla oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu Zamawiający przyjmie, iŜ sumą ubezpieczenia 
jest iloczyn wykazanej sumy ubezpieczenia i średniego kursu tej waluty, określonego przez Narodowy 



Bank Polski w dniu wszczęcia postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia. W przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dla oceny spełniania ww. warunku 
udziału w postępowaniu sumowaniu podlega potencjał ekonomiczny i finansowy ww. wykonawców.  
2. O zamówienie moŜe ubiegać się wykonawca, który nie podlega wykluczeniu z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach określonych w art.24 ust.1 Pzp,  

3. Ocena spełniania warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, na 
podstawie informacji zawartych w dokumentach i oświadczeniach załączonych do oferty. Z treści  
załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iŜ w/w warunek Wykonawca spełnia.  
 
IX. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  

1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, szczegółowo 
określonych w rozdziale VIII niniejszej specyfikacji, Zamawiający Ŝąda złoŜenia niŜej wymienionych 
dokumentów i oświadczeń: 

     a) oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy – zawarte na druku  
"Formularz ofertowy" – załącznik nr 2 do SIWZ;  

b) aktualny wpis na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 23.11.2013r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych 
usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia, a w stosunku do operatora publicznego 
oświadczenie o ustawowym zwolnieniu z obowiązku z uzyskania ww. wpisu (wzór oświadczenia o 
ustawowym zwolnieniu został zawarty w załączniku nr 4 do SIWZ).  
W przypadku składania oferty przez podmioty wspólnie ubiegające się o zamówienie dokument 
lub oświadczenie składa kaŜdy z nich.  

c) opłacona polisę , a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, Ŝe wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia.  

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania Zamawiający Ŝąda złoŜenia niŜej 
wymienionych dokumentów i oświadczeń:  
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach określonych w art. 24 ust.1  – 

załącznik nr 3 do SIWZ. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia powyŜsze oświadczenie składa kaŜdy z wykonawców.  

b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, 
wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w 
zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy. w przypadku składania wniosku przez podmioty wspólnie 
ubiegające się o zamówienie odpis z rejestru, bądź ww. oświadczenie, składa kaŜdy z nich 
oddzielnie.  

c)   oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków w urzędzie skarbowym   
      d)  oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i    
           społeczne  
3. JeŜeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
przedkłada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe:  
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości-wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed 



upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziałuw postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo składania ofert.  

     b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo Ŝe 
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłoŜenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawiony nie wcześniej niŜ 3 miesiące 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo składania ofert.  

    c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie; wystawiony nie wcześniej niŜ 6 
miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo składania ofert.  
4. JeŜeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust.3, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym oświadczenie złoŜone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  
5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający moŜe zwrócić się do 
właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłoŜonego dokumentu
 

X. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW  

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 
pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, z wyjątkiem złoŜenia oferty, o którym mowa w 
Rozdziale XV ust.1 oraz w przypadku zmiany lub wycofania oferty, o których mowa w Rozdziale 
XV ust. 2 i 3.  

2. JeŜeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty lub informacje, o których mowa w ust. 
IX pkt.2 faksem lub drogą elektroniczną, kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania.  

3. Adresami właściwymi dla prowadzenia korespondencji z Zamawiającym są:  
     a) dla korespondencji pisemnej: Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Gdańsku  80-874 Gdańsk ul.     
        Na Stoku  49 
     b) dla korespondencji faksowej: 58 320-55-91, 
     c) dla korespondencji drogą elektroniczną:  komisja@oke.gda.pl  

 
XI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPOWAśNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 
WYKONAWCAMI  

Osobą upowaŜnioną ze strony Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: pani Anna 
Sankowska  e-mail: asankowska@oke.gda.pl 

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Składający ofertę pozostaje nią związany 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się z upływem terminu 
składania ofert.  



 2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego moŜe przedłuŜyć termin związania ofertą, z 
tym Ŝe zamawiający moŜe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
zwrócić się do wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony okres, nie 
dłuŜszy jednak niŜ 60 dni.  
 
XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  
Zamawiający nie wymaga od wykonawców wniesienia wadium. 
 
 
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
 
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wymagane przez Zamawiającego dokumenty i 
oświadczenia stanowią integralną część oferty. PoŜądane jest ponumerowanie stron oferty oraz połączenie 
ich ze sobą w sposób trwały.  
Ofertę składa się pod rygorem niewaŜności w formie pisemnej.  
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. 
 Wykonawca obowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ. Ofertę 
naleŜy złoŜyć na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.  Do 
oferty naleŜy dołączyć: -oświadczenie i dokumenty albo oświadczenia potwierdzające spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, -oświadczenie i dokumenty albo oświadczenia potwierdzające brak 
podstaw do wykluczenia określone w rozdziale IX SIWZ. 
1. Wykonawcy nie wolno dokonywać Ŝadnych zmian merytorycznych we wzorze „Formularza 

ofertowego” opracowanego przez Zamawiającego  

2. Wykonawcą moŜe być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostki organizacyjne nie posiadające 
osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.  

3. KaŜdy wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę. ZłoŜenie przez jednego wykonawcę lub podmioty 
występujące wspólnie więcej niŜ jednej oferty, spowoduje odrzucenie przez Zamawiającego 
wszystkich złoŜonych ofert, jako niezgodnych z ustawą Prawo zamówień publicznych.  

4. Wymagane dokumenty naleŜy złoŜyć w formie oryginału albo kserokopii. Dokumenty złoŜone w formie 
kserokopii muszą być potwierdzone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem. W przypadku gdy 
złoŜona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwość co do jej prawdziwości, 
Zamawiający moŜe Ŝądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.  
5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 
podmiotów, na zasobach których polega wykonawca wykazując spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu bądź polegając na ich zdolnościach finansowych, kopie dokumentów dotyczących 
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez 
wykonawcę lub te podmioty.  
6.  Osoby wskazane w dokumencie upowaŜniającym do występowania w obrocie prawnym lub  
posiadające pełnomocnictwo muszą złoŜyć podpis: pod treścią oferty i na załącznikach. 
Dokonane skreślenia naleŜy zaparafować.  
11. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w językach obcych naleŜy złoŜyć wraz z 
tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę.  
12. Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca 
zastrzega, Ŝe nie mogą być udostępniane publicznie, muszą być oznaczone klauzulą: "Dokument stanowi 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o nieuczciwej konkurencji" (t.j. Dz.U. z 
2003 r. Nr 153, poz.1503). Wykonawca nie moŜe zastrzec informacji ogłaszanych podczas otwarcia ofert 
określonych w art. 86 ust. 4 Pzp.  
13. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo, określające jego zakres oraz podpisane przez mocodawcę, bądź jego kserokopia 
poświadczona przez mocodawcę albo notariusza za zgodność z oryginałem.  



 Pełnomocnictwo wymagane jest w przypadku gdy: a) Wykonawca jest reprezentowany przez 
osobę inną (pełnomocnik) niŜ określona w dokumencie rejestracyjnym, b) Wykonawca jest 
reprezentowany przez osobę upowaŜnioną (substytut) przez pełnomocnika (substytucja pełnomocnictwa), 
c) Wykonawcę reprezentować będzie jedna osoba fizyczna, a dla firmy przewidziano reprezentację 
wieloosobową, d) Wykonawcy występują wspólnie (np. konsorcjum).  
14. Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest 
obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niŜ na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem Ŝe wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później niŜ do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  
15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym doręczono SIWZ, 
bez ujawniania źródła zapytania, a jeŜeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, 
zamieszcza na tej stronie.  
16. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, 
którym przekazano SIWZ, a jeŜeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją 
takŜe na tej stronie.  
17. JeŜeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający 
zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.  
18. JeŜeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest 
niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuŜa termin składania 
ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.  
 
XV. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Termin składania ofert upływa w dniu 18.11.2013r.  o godz. 10:00.  
Ofertę naleŜy złoŜyć w zamkniętej kopercie  
- w siedzibie zamawiającego w sekretariacie, albo przesłać za pomocą Poczty Polskiej bądź poczty 

kurierskiej na adres zamawiającego.  
Kopertę naleŜy oznaczyć w następujący sposób:  

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Gdańsku , 80-874 Gdańsk ul. Na Stoku 49 
Przetarg nieograniczony – „Świadczenie usług pocztowych w zakresie przesyłek listowych w 

obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb OKE w Gdańsku w 2014 roku”  

Znak sprawy: OKE/7/2013 
Nie otwierać przed dniem 18.11.2012r.  do godz.10:30.” 

 

PoŜądane jest, aby na kopercie znajdowała się nazwa i adres wykonawcy.  
Oferta złoŜona po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona bez otwierania.  
2. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany do złoŜonej oferty przed upływem terminu do składania ofert, 

zmiany naleŜy złoŜyć według takich samych zasad jak składania oferty, z dopiskiem "ZMIANA".  
3. Wykonawca moŜe wycofać złoŜoną przez siebie ofertę pod warunkiem, Ŝe pisemne 
powiadomienie wpłynie do Zamawiającego przed upływem terminu do składania ofert. 
 
XVI. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.11.13r.  o godzinie 10:30 w siedzibie Zamawiającego pokój nr 
306 

2. Otwarcie ofert jest jawne.  
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  



4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a takŜe 
informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 
zawartych w ofertach.  

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek, 
zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia.  

 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca obliczy cenę zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Załączniku nr 2 -„Formularz 
ofertowy” do niniejszej specyfikacji.  

2. Cena jednostkowa kaŜdej z wymienionych rodzajów przesyłek musi zawierać sumę ceny 
przesyłki danej kategorii oraz świadczeń dodatkowych wskazanych w danej pozycji.  

3. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty związane z realizacją całości zamówienia opisanego 
w Rozdziale II oraz na warunkach umowy opisanych w Rozdziale XXII niniejszej specyfikacji.  

4. Cena oferty musi być wyraŜona w złotych polskich (do dwóch miejsc po przecinku).  
 
XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Zamawiający nie przewiduje moŜliwości rozliczenia w walucie obcej. Zapłata za wykonaną usługę zostanie 
dokonana w złotych polskich.

XIX. KRYTERIA OCENY ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT  

1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium ceny :  
cena – wskaźnik "C" -waga kryterium 100 %  

Maksymalna liczba punktów – 100.  

Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji – tzn. oferta o najniŜszej cenie uzyska 
największą liczbę punktów, pozostałe proporcjonalnie mniej, liczba punktów zostanie wyliczona 
według następującego wzoru:  

cen oferowana najniŜsza 
C = --------------------------------x 100 pkt. x 100% 

cena oferty badanej  

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający moŜe Ŝądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złoŜonych ofert. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie 
powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. Poprawienie innej omyłki polegającej na niezgodności 
oferty z SIWZ wymaga zgody wykonawcy.  



XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEśYTEGO WYKONANIA UMOWY  

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy.  

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert określonego w 
Rozdziale XIX SIWZ.  
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 
złoŜyli oferty, o:  
 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz 
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy 
wykonawców, którzy złoŜyli oferty, a takŜe punktację przyznaną ofertom w kaŜdym kryterium 
oceny ofert i łączną punktację.  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  
3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne,  
4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp , po którego upływie umowa w sprawie 

zamówienia publicznego moŜe być zawarta.  
3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których 
mowa w ust. 2 pkt.1, równieŜ na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej 
siedzibie.  
4. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niŜ 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty, jeŜeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub droga 
elektroniczną albo 10 dni jeŜeli zostanie przesłane pisemnie, z zastrzeŜeniem ust. 5 niniejszego rozdziału.  
5. Zamawiający moŜe zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu o 
którym mowa w ust. 4, jeŜeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złoŜono tylko jedną ofertę lub nie 
odrzucono Ŝadnej oferty oraz nie wykluczono Ŝadnego wykonawcy.  
6. Zgodnie z art. 23 ust. 4 Pzp, jeŜeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, zamawiający moŜe Ŝądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.   
 
XXII.
ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ 
UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.  

1. Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w 
powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w: a) ustawa z dnia 23.11.2012r. 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012r. poz. 1529),  
b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 09.05.2013r. w sprawie wykonywania 

usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545),  
c) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji powszechnej 

usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 
1795 ze zm.),  

d) międzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona w dniu 
08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej – Protokół Końcowy 



– Berno 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz. 744)  
2.   Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych, w zakresie listów, nadawanych z 
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdańsku w 2014roku.  
 
3.  W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:  

-powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych 
ekonomicznych i priorytetowych rejestrowanych i nierejestrowanych   o wadze do 2000g w 
zakresie ich przyjmowania, przemieszczania doręczania,  

      -doręczenia zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich moŜliwości ich 
doręczenia lub wydania odbiorcy,  

4.  Przesyłki nadawane zostaną w Punkcie najbliŜszym zamawiającemu i wskazanym przez wykonawcę. 
Zamawiający będzie nadawał przesyłki codziennie w godzinach od 14:30 do 15:30. Punkt musi być 
zlokalizowany nie dalej niŜ 2 km od siedziby Zamawiającego. 

5.  Zamawiający kaŜdorazowo przygotuje wykaz przesyłek przeznaczonych do nadania przez Wykonawcę.  
6.  Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru, Wykonawca będzie doręczał bezpośrednio do siedziby zamawiającego.  
7.  Wykonawca określi powód niepodjęcia przez adresata zwróconej przesyłki.  
8.  Doręczanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych wraz z wykazem doręczanych zwrotów z 
podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy do 
siedziby Zamawiającego.   
9.  Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 
przesyłek krajowych i zagranicznych.         
10.  Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez upowaŜnionego przedstawiciela 
Wykonawcy.  
11. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki 
oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjęcie.  
12.  W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść 
adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.  
13.  Wykonawca zobowiązany jest do określenia Zamawiającemu sposobu potwierdzenia wniesienia opłaty 
za przesyłki za pomocą napisu, nadruku lub pieczęci.   
14.  Umowa zostanie zawarta na czas określony od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r.  
15.   W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, Ŝe wykonanie umowy nie leŜy w 
interesie publicznym, czego nie moŜna było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający moŜe 
odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim 
przypadku Wykonawca moŜe Ŝądać wyłącznie wynagrodzenia naleŜnego z tytułu wykonania części 
umowy.  
16.  Ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje przesyłek, w okresie obowiązywania umowy mogą ulec 
zmianie w przypadku: -ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od 
towarów i usług (VAT),  

- zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy Prawa 
pocztowego.  

17.  Miesięczna stawka za świadczenie usługi odbioru, w okresie obowiązywania umowy moŜe ulec 
zmianie wyłącznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT).  
18.  W przypadku zaistnienia sytuacji o których mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca powiadomi 
Zamawiającego w formie pisemnej. Zmiany cen o których mowa w ust. 15 i 16 wymagają zgody 
Zamawiającego.  
19.  W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, kaŜda ze stron umowy ma prawo 
wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu 
rozliczeniowego.  
20.  Wartość naleŜności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach miesięcznych, jako 



iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej 
ilości przesyłek danego rodzaju.  
21.  Wykonawca co miesiąc wystawi fakturę .  
22.   Zapłata wynagrodzenia za faktycznie wykonaną usługę będzie następowała z dołu, przelewem na 
konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień zapłaty 
przyjmuje się dzień uznania  rachunku bankowego Wykonawcy.  
23.   Za niewykonanie lub nienaleŜyte wykonanie powszechnej usługi pocztowej tj, za utratę, ubytek lub 
uszkodzenie przesyłki pocztowej, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną naliczoną zgodnie z 
przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczącymi odszkodowania.  
24.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar 
umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.  
25.  W  przypadku nieterminowego uregulowania naleŜności Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za 
kaŜdy dzień w opóźnieniu zapłaty.  
 
Osoby podpisujące umowę w imieniu Wykonawcy, powinny dołączyć do umowy dokumenty 
potwierdzające ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikało z 
dokumentów wcześniej przedłoŜonych do niniejszego postępowania



XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH  
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania 
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie 
ustawy, moŜna wnieść odwołanie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą waŜnego kwalifikowanego certyfikatu.  
2. Odwołanie moŜna wnieść w terminie:  
 

a) 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia-jeŜeli zostały przesłane faksem i umieszczone na stronie Zamawiającego (zgodnie 
z art. 27 ust. 2 Pzp),  

b) 10 dni – jeŜeli zostały przesłane w inny sposób.  
3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:  
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 
 b) wykluczeniu odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;  
c) odrzucenia oferty odwołującego.  
4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określając Ŝądanie oraz 
wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.  
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Kopie odwołania naleŜy 
wysłać faksem i pismem.  
6. Wykonawca moŜe w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o 
niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest 
on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust.2 Pzp.  
7. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje 
czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 
Na te czynności nie przysługuje odwołanie z zastrzeŜeniem art. 180 ust. 2.  
8. Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w art.179-198 ustawy Pzp 
 
 
 
 
 
 
Wykaz załączników: 

Załącznik Nr 1 - Lista miejscowości ze szkołami woj. pomorskiego i kujawsko pomorskiego.  
Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy 
Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
Załącznik Nr 4 – Oświadczenie o zwolnieniu z uzyskania wpisu. 
Załącznik Nr 5 – Wykaz wykonywanych przez Wykonawcę usług pocztowych- przesyłek listowych 

Sporządził: Anna Sankowska 

  
Zatwierdził: Dyrektor OKE w Gdańsku: Irena Łąguna dnia 8.11.2013r. 


