oznaczenie sprawy OKE/ 4/2012
UZP 107840-2012 z 05.04.2012r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49

zwana dalej ,Zamawiajacym” zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 tys. EURO.

Podstawa prawna: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z

2011 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.zm.), przepisy wykonawcze do ww. ustawy

I. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup i dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku do 31 marca 2013 roku

1. Zakup i dostawa materiatow biurowych na potrzeby OKE w Gdansku zgodnie z ponizszym
zestawieniem:

Nazwa jednostka | ilos¢
miary

1. Album ofertowy — oktadka wykonana z folii PP, przezroczyste groszkowe sztuka 10
kieszenie, dokumenty wktadane z goéry 50szt koszulek , rézne kolory

2. | Akumulatorki AA2000 mAh sztuka 10

3. Bateria LRO3 alkaliczna sztuka 20

4. Bateria LRO6 alkaliczna sztuka 20

5. Bateria 9V sztuka 5

6. Bloczek samoprzylepny ,karteczki w pastelowych kolorach, gramatura
70g/m2 sztuka 100
127x76 sztuka 100
51x76 sztuka 200
51x38 sztuka 100
76x76/450 kart

7. Blok flipchart papier w kratke 100 x 65 cm 1 opak. / 20 szt. opakowanie 20

8. CD-R +SLIM z dozywotnig gwarancjg AZO Cristal 700MB 52X sztuka 1000

9. CD-R z dozywotnig gwarancjg AZO Cristal 700MB 52X pakowane po 50szt. w | opakowanie 10
opakowaniu

10. | CD-RW z dozywotnig gwarancjg z zastosowaniem technologii SERL powtoka sztuka 400
scrach resistant 700MB 52X pojedyncze w plastikowym pudetku

11. | Cienkopis 1 opak./10 szt. roznokolorowych grubosc linii 0,4mm, wentylowana | opakowanie 20
skuwka, na obudowie okreslony kolor, grubo$¢ linii i marka

12. | Datownik samotuszujacy w eleganckiej obudowie z data w wersji polskiej, sztuka 10
wysoko$¢ cyfr/liter 4mm

13. |Deska - podktadka wykonana z sztywnej tektury oklejona z zewnatrz folig sztuka 20
PCV z mocnym klipsem , format A4

14. | Dtugopis z przezroczystg obudowq , na skuwce nazwa firmy, wkiad sztuka 1.000
wymienialny BK L7 spefniajacy standardy ISO 12757-1, kulka ze stali




hartowanej, grubos¢ linii:0,27mm, dtugos¢ linii: 1700m kolory czarny,
niebieski

15.

Diugopis zelowy z wymienialnym wkfadem, linia pisania 0,32 mm z
mechanizmem chowania wktadu typu G-2, gumowy wygodny uchwyt, rozne
kolory

sztuka

500

16.

Dtugopis zelowy z wymienialnym wkiadem linia pisania 0,32 mm, koncéwka
z wzmocnionej stali, wktad typu G-1, na obudowie nazwa marka, rézne
kolory

sztuka

500

17.

Diugopis z wymienialnym wktadem w przezroczystej obudowie z wkifadem
BP-S, obudowa przezroczysta szesciokatna z marka na obudowie i skuwkg w
kolorze wkiadu, rézne kolory

sztuka

2.000

18.

Diugopis zelowy wykonany z tworzywa odzyskanego z butelek, wktad G-2,
89% wykonany z materiatdw przezroczystych, grubosc linii pisania 0,32mm

sztuka

500

19.

Dyskietki 3,5” 2HD z powtokg teflonowa, w pudetku plastikowym lopak./10
szt.

opakowanie

20.

Dziennik podawczy 96 kartek A4 szyty w twardej introligatorskiej oprawie

sztuka

21,

Dziennik podawczy 192 kartek A4 szyty w twardej introligatorskiej oprawie

Sztuka

22,

Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem formatéwA4/A5/A6, dziurkujacy
conajmniej 40 kartek, metalowy mechanizm, metalowa obudowa, certyfikat
GS, 2 dziurki o $rednicy5,5mm, 10 Lat gwarancji.

sztuka

23.

Dziurkacz metalowy z ogranicznikiem formatéwA4/A5/A6, dziurkujacy
conajmniej 15 kartek, metalowy mechanizm, metalowa obudowa, certyfikat
GS, 2 dziurki o $rednicy5,5mm, 10 Lat gwarancji.

Sztuka

10

24,

Etykiety samoprzylepne, biate do drukarek atramentowych, laserowych,
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2,
podktad 56g/m2 rozmiar 66 x 33,8 mm, lopak./2.400 szt.

opakowanie

40

25.

Etykiety samoprzylepne, biate do drukarek atramentowych, laserowych,
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/m2,
podkfad 56g/m2 rozmiar 70 x 30 mm, lopak./2.400 szt.

opakowanie

26.

Etykiety samoprzylepne, biate do drukarek atramentowych, laserowych,
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/mz2,
podktad 56g/m2 rozmiar 105 x 148 mm, lopak./400 szt.

opakowanie

20

27.

Etykiety samoprzylepne , biate do drukarek atramentowych, laserowych,
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/mz2,
podktad 56g/m2 rozmiar 210 x 148 mm, lopak./200 szt.

opakowanie

300

28.

Etykieta wymienialna, dwustronna do segregatora, z twardego, biatego
kartonu, w opakowaniu 10szt

0 grub. grzbietu 35mm

o grub. grzbietu 50mm

o grub. grzbietu 75mm

opakowanie

10
10
10

29.

Folia 0,20 A4 bezbarwna do bindowania 1opak./100 szt.

opakowanie

20

30.

Folia do pisania recznego przezroczysta 1 opak. / 100 szt.

opakowanie

31.

Grzbiety do bindownicy niebieskie
6 mm — 1 op./100 szt.

10 mm -1 op./100 szt.

12,5 mm - 1 op./100 szt.

14 mm — 1 op./100 szt.

16mmm-— 1 op./100szt

19mm - 1 op./100szt

25mm — 1 op./100szt

opakowanie

NNNNOLUO

32.

grzbiety wsuwane plastikowe z zaokraglona koncdwka , dobrze trzymajace
dokumenty, 50 szt w opakowaniu:

opakowanie




grzbiet gr. 6mm 2
grzbiet gr. 9mm 2

33. | Gumka winylowa do mazania , na papierze i folii 0 wymiarach 58x22x11 sztuka 1.000

34. | Identyfikator z przezroczystego tworzywa z klipsem i agrafkg 57 x 90 mm, 1 opakowanie 2
opak./50 szt.

35. | Kalkulator 12 pozycji, duzy wyswietlacz, podwojne zasilanie, podwdjna sztuka 10
pamie¢, zaokraglanie wynikow, obliczanie marzy, %, klawisz zmiany znaku+/-
klawisz podwdjnego zero, wymiary 210x155x34,5mm, 24 m-ce gwarancji.

36. |Kalkulator 8-pozycyjny na baterie tradycyjng , obliczanie procentu liczby, sztuka 20
funkcja pamieci , funkcja kasowania ostatniej pozycji, wymiary 90x55x11mm

37. | Kalendarz ksigzkowy format A 5/365 dni w oprawie ksigzkowej miekkiej, sztuka 10
szyty, rok 2013

38. | Kalendarz ksigzkowy format A 6/365 dni w oprawie ksigzkowej miekkiej, sztuka 10
szyty, rok 2013

39. |Kalendarz scienny trdjdzielny rok 2013 sztuka 10

40. |Kalendarz stojacy ze spiralg rok 2013 sztuka 20

41. |Karton archiwizacyjny na zawarto$¢ segregatora sztuka 100
wym. 29x9,5x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC S

42. | Karton archiwizacyjny na zawarto$¢ segregatora sztuka 100
wym. 29x11x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 2

43. |Karton archiwizacyjny na zawarto$¢ segregatora sztuka 50
wym. 29x15,5x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 3

44, | Karton do bindowania skdropodobny, dwustronnie kolorowy grubo$c¢ opakowanie 20
259g/m2 pakowane po 100szt

45. | Karton wizytowkowy 230g/m2 kremowy, 20 arkuszy w opakowaniu opakowanie 50

46. | Kieszen samoprzylepna, potokragta, transparentna, z klapka na CD/DVD, 10
wykonana z przezroczystej folii PP o wymiarach 127x127 mmm pakowane po
100szt

47. |Klej w sztyfcie 20-25 g. na bazie PVP, nietoksyczny, bez rozpuszczalnika, sztuka 80
posiada atest PZH, kontrola dozowania przez regulacje ruchomej podstawy
sztyftu,

48. |klips biurowy metalowy w12sztuk w opakowaniu ;
25mm opakowanie 5
32mm 5
41mm 5
51mm 5

49. | Koperty B4 HK biate 250x353 z paskiem szerokosci min.2.5cm opakowanie 40
1 opak./250 szt.

50. |Koperty bezpieczne z PCV, standard, nieprzezroczyste, w $rodku czarne i sztuka
biate na zewnatrz, z paskiem do oderwania min. szer. 32mmm, samoklejace
o wymiarach zewnetrznych
275x375 800
335x475 2500

51. |Koperty C5 HK biate 162x229 z paskiem szerokosci min.2,5 cm (otwierane po | opakowanie 30
mniejszym boku) 1opak./500 szt.

52. | Koperty C4 HK biate 229x324 z paskiem szerokosci min.2.5 cm 1opak./250 opakowanie 30
szt.

53. | Koperty C6 SK biate 114x162 1 opak./1.000 szt. opakowanie 1

54. | Koperty rozszerzane biate 255x390x40 podwadjna warstwa papieru opakowanie 50
offsetowego 2x100g/m2 Bag strong S-DS.-200, min. szerokoS¢ paska 2,5 cm
1 opak./100 szt.

55. | Koperty rozszerzane biate 300x458x40 podwdjna warstwa papieru opakowanie 20
offsetowego 2x110g/m2 Bag strong L-DS.-220, min. szeroko$¢ paska 2,5 cm
1 opak./100 szt.

56. | Korektor w myszce na wkiad wymienialny 4,2x14 mm sztuka 10




57. | Korektor w ptynie 20 ml z pedzelkiem sztuka 20
58. | Koszulki A4 cienkie 1 opak./100 szt. do wpinania do segregatora opakowanie 250
59. | Koszulki A4 z klapka, otwierana z boku, A4 max powigekszona do 22x33cm opakowanie 100
grubos$¢ folii 110um, 1 opak./10 szt. do wpinania do segregatora
60. | Koszulki rozszerzane do wpiecia do segregatora. Rozszerzone boki i dno —
min. 20 mm. wykonane z PCV o gr. 170mikronéw sztuka 100
61. |Linijka plastikowa sztuka
30cm 10
50cm 10
62. |Listwa zasilajaca z wytacznikiem sieciowym, z wbudowanym filtrem sztuka 20
przeciwnapieciowym, min. 5 gniazd z uziemieniem, dt. kabla min. 3 m,
automatyczny bezpiecznik 10A, obcigzenie 10A
63. | Marker permanentny do pisania na folii sztuka 20
64. | Marker permanentny ze Scietg koncowka 2,0-4,5mm w metalowej obudowie sztuka 300
nie zawierajacy ksylenu, piszacy po kazdej powierzchni , szybkoschnacy ,
nieprzesigkajacy przez papier w aluminiowej oprawie
65. | Markery ze Scietq koncowka do pisania na biatych tablicach, Scieralny na sztuka 20
sucho w metalowej obudowie
66. | Masa mocujaca 359 lopakowanie -55 kwadracikow opakowanie 60
67. | Mechanizm do skoroszytéw 1 opak. /25 szt. opakowanie 6
68. |Mata pod krzesto zabezpieczajgca podtoge przed uszkodzeniem przy sztuka 10
biurkowym stanowisku pracy antyposlizgowa do zastosowania w
temperaturze 1-30 stopni C, odporna na zarysowania, wymiary 152x117cm
69. | Nawilzacz glicerynowy do palcow sztuka 20
70. |Nozyczki 21 cm metalowe, ze stali nierdzewnej, , uchwyt wykonczony sztuka 40
tworzywem trwatym, w kolorze czarno niebieskim
71. | Nozyk do otwierania kopert z ostrzem z nierdzewnej stali. sztuka 6
Dtugos¢ ostrza 14 cm
72. | Nozyk z blokada duzy 15cm, przycisk blokujacy pozycje ostrza. sztuka 50
73. | Ofertdwka A4 twarda przezroczysta ,obie oktadki zgrzewane w litere L, opakowanie 10
wykonana z mocnego plasiku, folia grubosci 0,20, specjalne wciecie na pale,
1opalowakowanie/25sztuk
74. | Otowek techniczny B i 2B bez gumki , odporny na ztamania dzieki sztuka 1500
elastycznemu grafitowi
75. | Papier blok kratka 100 kart. A4, klejony od gdry, dobrej jakosci sztuka 50
76. | Papier blok kratka 100 kart. A5 , klejony od gory, dobrej jakosci sztuka 20
77. | Papier 80g pastel A3 1 ryza /500 arkuszy (rézne pastelowe kolory) ryza 4
78. | Papier 80g pastel A4 1 ryza /500 arkuszy (rézne pastelowe kolory) ryza 40
79. | Papier ksero A3 typu Pollux 80g/m2 biatos¢ **** 1 ryza /500 arkuszy ryza 300
gramatura 8042 g/m2 PN-EN I1S0536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubo$¢ min. 103+3 3 um PN-EN534:2005;
nieprzezroczystos¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.
250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy
lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy
80. | Papier wizytéwkowy 215g , 200sztuk na arkuszu z perforacjg w opakowaniu | opakowanie 30
20 arkuszy
81. | Papier ksero A4 typu Pollux 80g/m2 biato$¢ **** 1 ryza /500 arkuszy ryza 1.500

gramatura 80+2 g/m2 PN-EN ISO536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubo$¢ min. 103+3 3 um PN-EN534:2005;

nieprzezroczysto$¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.

250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy




lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy

82. | Pinezki do tablic 1 opak. /100 szt. opakowanie 2

83. |Papier kolorowy pastelowy A4 160g/m2 ryza 250 arkuszy ryza 20

84. | Pioro kulkowe z gumka do $cierania ,tusz metamo, grubo$¢ linii pisania sztuka 30
0,35mm, rézne kolory

85. | Pojemnik na czasopisma , katalogi o formacie A4, wym. 78x320x278mmm sztuka 40
(boki petne) plastikowy

86. |Plyty DVD+R 16 x ,4.7GB, dozywotnia gwarancja, powtoka AZO, warstwa sztuka 300
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM

87. |Plyty DVD+RW 16 x, 4.7GB dozywotnia gwarancja, powtoka AZO, warstwa sztuka 100
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM

88. |Plyty DVD+R 8,5 GB 8x typ no$nika DVD-DL , powtoka AZO opakowanie 5 Opakowanie 2
sztuk

89. | Potka na dokumenty typu szuflada na biurko z tworzywa sztucznego sztuka 10
przezroczysta

90. |Przektadki indeksujace kartonowe o wymiarach 105x240mm z kolorowego opakowanie 20
wytrzymatego kartonu ,100szt w opakowaniu

91. | Przybornik walec, przezroczysty polistren sztuka 5

92. | Reklamodwki z dogrzewanym uchem (typu raczka) 1opak./100 szt. z opakowanie 50
grubszego polietylenu (udzwig min.8 kg)

93. |Rozszywacz sztuka 10

94. | Segregator z 80 koszulkami zgrzanymi w $rodku z twardego plastiku sztuka 5
okfadka

95. | Segregator oklejony na zewnatrz i wewnatrz folig PCV wymienng etykietg na sztuka 50
grzbiecie waski A4 szerokosS¢ grzbietu 35mm z mechanizmem 2-ringowym
Srednica kétka 25mm

96. |Segregator z listwg metalowa na dolnych krawedziach i wymienng etykietg na sztuka 200
grzbiecie waski A4 szerokosS¢ grzbietu 50mm z mechanizmem metalowym

97. | Segregatory z listwg metalowg na dolnych krawedziach i wymienng etykietg sztuka 200
na grzbiecie szeroki A4 szeroko$¢ grzbietu 75mm z mechanizmem
metalowym

98. | Skoroszyt plastikowy kolorowy miekki 1 opak. / 20 szt. przezroczysta oktadka | opakowanie 20
przéd, kolorowa tyt, zaokraglone rogi, metalowe wasy

99. |Skoroszyt z dziurkami do wpinania do segregatora. A4, 1 opak./10 szt. opakowanie 100
Wykonany z PCV o grubosci 150um przdd i 160um tyt , wymiary 235x310,
dwustronnie zapisywany pasek brzegowy

100. | Sprezone powietrze 350 ml sztuka 20

101. | Spinacze zwykte okragte dt. 28 mmm 1 opak. / 100 szt. opakowanie 50

102. | Tasma do oklejarki brazowa na bazie propylenu, 48 mm x 66 mm sztuka 50

103. | Tasma klejaca przezroczysta 24/20 sztuka 50

104. | Teczka z gumka biata z kartonu min 400g/m2 sztuka 100

105. | Teczka z gumka kolorowa foliowana z kartonu min. 450g/m2 sztuka 100

106. | Teczka kopertowa z perforacjg umozliwiajacq wpiecie do segregatora, opakowanie 20
zapinana na zatrzask , rézne kolory, w opakowaniu 5 szt.

107. | Teczka z gumka A4 PP z kieszenig na CD o szerokosci 15mmm, rézne kolory sztuka 30

108. | Teczka z gumka A4 PP z kieszenig na CD o szerokosci 40mmm, rézne kolory sztuka 30

109. | Temperéwka metalowa pojedyncza wymiary 14,5x24,5x10mm sztuka 500

110. | Tusz do pieczatek czarny i czerwony wysokiej jakosci , do stepili sztuka 10
samotuszujacych

111. | Wieza na 20 CD z opakowaniami z kluczykiem sztuka 10

112. | Zaktadki indeksujace 3 rdzne kolory 22szt, 25,x38mm, trwate sztuka 200

113. | Zakreslacz ze $cieta koncdwka o gr. 2-5 mm 1 opak. / 4 kolory Zétty opakowanie 50

,pomaranczowy , rozowy, zielony ; do papieru zwyktego, samokopiujacego,




faksowego

114. | Zeszyty A4 w kratke 96 kart., szyty, w twardej laminowanej, papier wysokiej sztuka 20
jakosci
115. | Zeszyty A5 w kratke 96 kart., szyty, w twardej laminowanej, papier wysokiej sztuka 20
jakosci
116. | Zszywacz maty , metalowy mechanizm, plastikowe ramie i podstawa o sztuka 20
wysokiej wytrzymatosci, zszywa do 10 kartek, gtebokos$¢ wsuniecia kartki
45mm, rodzaj zszywek 10/5, pojemnos¢ 100 zszywek
117. | Zszywacz stojacy zszywa do 50 kartek, ptaskie zakleszcznie papieru, sztuka 5
gteboko$¢ wsuwania Kartki 60mm, 10 lat gwarangji
118. | Zszywki no 10 opak. / 1.000 szt. z oznaczeniem ,super” opakowanie 20
119. | Zszywki 24/6, 1 opak. / 1.000 szt. z oznaczeniem ,super” opakowanie 50
* X %
* *
e+S
2. Zakup materiatéw biurowych zgodnie z ponizszym zestawieniem, Ewspeskiess Funduszs spoec
Zamowienie bedzie realizowane przy udziale srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach projektu
»Modernizacja Egzamindw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe” realizowanego w ramach Dziatania
3.2, Priorytet III Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowanego przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do przechowywania
dokumentow zwigzanych z wykonywaniem zlecenia do 31.12.2020 roku.
Nazwa jednostka | ilos¢
miary
1. |CD-R +SLIM z dozywotnig gwarancjg AZO Cristal 700MB 52X sztuka 20
2. | Dtugopis zelowy z wymienialnym wktadem linia pisania 0,32 mm, koncowka sztuka 10
z wzmocnionej stali, wktad typu G-1, na obudowie nazwa marka, rézne
kolory
3. | Etykiety samoprzylepne, biate do drukarek atramentowych, laserowych, opakowanie 2
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/mz2,
podktad 56g/m2 rozmiar 66 x 33,8 mm, lopak./2.400 szt.
4. |Karton archiwizacyjny na zawarto$¢ segregatora sztuka 10
wym. 29x11x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 2
5. | Koperty B4 HK biate 250x353 z paskiem szerokosci min.2.5cm opakowanie 4
1 opak./250 szt.
6. | Koszulki A4 cienkie 1 opak./100 szt. do wpinania do segregatora opakowanie 30
7. | Papier ksero A4 typu Pollux 80g/m2 biato$¢ **** 1 ryza /500 arkuszy ryza| 100
gramatura 8042 g/m2 PN-EN I1S0536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubo$¢ min. 103+3 3 um PN-EN534:2005;
nieprzezroczystos¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.
250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy
lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy
8. | Papier ksero A3 typu Pollux 80g/m2 biatos¢ **** 1 ryza /500 arkuszy ryza 40
gramatura 8042 g/m2 PN-EN I1S0536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubo$¢ min. 103+3 3 um PN-EN534:2005;
nieprzezroczysto$¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.
250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy
lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy
9. | Papier blok kratka 100 kart. A4 , klejony od gory, dobrej jakosci sztuka 5
10. | Papier blok kratka 100 kart. A5, klejony od gory, dobrej jakosci sztuka 5




11. | Plyty DVD+R 16 x ,4.7GB, dozywotnia gwarancja, powtoka AZO, warstwa sztuka 50
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM
12. | Segregator z listwg metalowa na dolnych krawedziach i wymienng etykietg na sztuka 20
grzbiecie waski A4 szerokosS¢ grzbietu 50mm z mechanizmem metalowym
13. | Skoroszyt z dziurkami do wpinania do segregatora. A4, 1 opak./10 szt. opakowanie 50
Wykonany z PCV o grubosci 150um przdd i 160um tyt , wymiary 235x310,
dwustronnie zapisywany pasek brzegowy
* * *
3. Zakup materiatéw biurowych zgodnie z ponizszym zestawieniem. =cuopssiiess runduszs Spoic
Zamowienie bedzie realizowane przy udziale srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach projektu
.Budowa bankéw zadan” realizowanego w ramach Dziatania 3.2 Rozwdj systemu egzamindw
zewnetrznych, Priorytet III Wysoka jakos$¢ systemu oSwiaty Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentdw zwigzanych z wykonywaniem zlecenia
do 31.12.2020 roku.
Nazwa jednostka | ilos¢
miary
1. Album ofertowy — oktadka wykonana z folii PP, przezroczyste groszkowe sztuka 2
kieszenie, dokumenty wktadane z goéry 50szt koszulek , rézne kolory
2. Bloczek samoprzylepny ,karteczki w pastelowych kolorach, gramatura
70g/m2 sztuka 20
76x76/450 kart
3. CD-R +SLIM z dozywotnig gwarancjg AZO Cristal 700MB 52X sztuka 100
4, CD-RW z dozywotnig gwarancjg z zastosowaniem technologii SERL powifoka sztuka 20
scrach resistant 700MB 52X pojedyncze w plastikowym pudetku
5. | Cienkopis 1 opak./10 szt. réznokolorowych grubo$¢ linii 0,4mm, wentylowana | opakowanie 2
skuwka, na obudowie okreslony kolor, grubo$¢ linii i marka
6. Dtugopis zelowy z wymienialnym wktadem, linia pisania 0,32 mm z sztuka 60
mechanizmem chowania wktadu typu G-2, gumowy wygodny uchwyt, rozne
kolory
7. Dtugopis zelowy wykonany z tworzywa odzyskanego z butelek, wktad G-2, sztuka 20
89% wykonany z materiatdw przezroczystych, grubosc linii pisania 0,32mm
8. Etykiety samoprzylepne, biate do drukarek atramentowych, laserowych, opakowanie 5
laserowych kolorowych, kserokopiarek, QCT- gwarancja, ze klej nie
przeniknie do drukarek, gramatura 146g/m2 papier 70g/m2, klej 20g/mz2,
podkfad 56g/m2 rozmiar 66 x 33,8 mm, 1lopak./2.400 szt.
9. Folia 0,20 A4 bezbarwna do bindowania 1opak./100 szt. opakowanie 2
10. | Gumka winylowa do mazania , na papierze i folii 0 wymiarach 58x22x11 sztuka 100
11. | Identyfikator z przezroczystego tworzywa z klipsem i agrafkg 57 x 90 mm, 1 opakowanie 1
opak./50 szt.
12. | Karton archiwizacyjny na zawartoS¢ segregatora sztuka 10
wym. 29x11x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 2
13. | Karton archiwizacyjny na zawartoS¢ segregatora sztuka 10
wym. 29x15,5x34 cm z twardej tektury falistej typu TRIC 3
14. | Karton do bindowania skdropodobny, dwustronnie kolorowy grubo$c¢ opakowanie 2
259g/m2 pakowane po 100szt
15. | Koperty B4 HK biate 250x353 z paskiem szerokosci min.2.5cm opakowanie 4
1 opak./250 szt.
16. |Koperty bezpieczne z PCV, standard, nieprzezroczyste, w $rodku czarne i sztuka
biate na zewnatrz, z paskiem do oderwania min. szer. 32mmm, samoklejace
0 wymiarach zewnetrznych




255x375
325x475

200
200

17.

Koperty rozszerzane biate 255x390x40 podwdjna warstwa papieru
offsetowego 2x100g/m2 Bag strong S-DS.-200, min. szerokoS¢ paska 2,5 cm
1 opak./100 szt.

opakowanie

10

18.

Koszulki A4 cienkie 1 opak./100 szt. do wpinania do segregatora

opakowanie

30

19.

Koszulki A4 z klapkg, otwierana z boku, A4 max powiekszona do 22x33cm
grubos$¢ folii 110um, 1 opak./10 szt. do wpinania do segregatora

opakowanie

20

20.

Marker permanentny ze Scietg koncéwka 2,0-4,5mm w metalowej obudowie
nie zawierajacy ksylenu, piszacy po kazdej powierzchni , szybkoschnacy ,
nieprzesigkajacy przez papier w aluminiowej oprawie rézne kolory

sztuka

30

21.

Otéwek automatyczny B i 2B z gumka , otdwek grafit 0,5 ,podwojny system
przyciskowy otdwka, gumowy uchwyt

sztuka

20

22,

Papier blok kratka 100 kart. A4, klejony od géry, dobrej jakosci

sztuka

10

23.

Papier blok kratka 100 kart. A5 , klejony od goéry, dobrej jakosci

sztuka

10

24.

Papier 80g pastel A4 1 ryza /500 arkuszy (r6zne pastelowe kolory)

ryza

10

25.

Papier ksero A3 typu Pollux 80g/m2 biato$¢ **** 1 ryza /500 arkuszy
gramatura 8042 g/m2 PN-EN ISO536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubos$¢ min. 103+3 3 ym PN-EN534:2005;
nieprzezroczysto$¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.
250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy
lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy

ryza

50

26.

Papier ksero A4 typu Pollux 80g/m2 biato$¢ **** 1 ryza /500 arkuszy
gramatura 8042 g/m2 PN-EN I1S0536:1996; biatos¢ (powyzej lub réwna)
146+2 CIE PN-ISO 11475:2002; grubo$¢ min. 103+3 3 um PN-EN534:2005;
nieprzezroczysto$¢ min. 90% (ISO 2471:1998); gtadkos¢/chropowatos¢ max.
250 ml/min; wilgotno$¢ od 3,8 do 5,0 % (PN-EN 20287, PN-EN 12281:2000)
; papier bezpytowy; papier bezchlorowy; opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy
lub 1 ryza = 2 opakowania po 250 arkuszy

ryza

100

27.

Papier kolorowy pastelowy A4 160g/m2 ryza 250 arkuszy

ryza

28.

Pioro kulkowe z gumka do $cierania ,tusz metamo, grubo$¢ linii pisania
0,35mm, rozne kolory

sztuka

10

29.

Pojemnik na czasopisma , katalogi o formacie A4, wym. 78x320x278mmm
(boki petne) plastikowy

sztuka

10

30.

Ptyty DVD+R 16 x ,4.7GB, dozywotnia gwarancja, powtoka AZO, warstwa
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM

sztuka

10

31.

Ptyty DVD+RW 16 x , 4.7GB dozywotnia gwarancja, powtoka AZO, warstwa
nagrywalna AXO, powierzchnia Mat Silwer pakowane SLIM

sztuka

10

32.

Segregator oklejony na zewnatrz i wewnatrz folig PCV wymienng etykietg na
grzbiecie waski A4 szerokosS¢ grzbietu 35mm z mechanizmem 2-ringowym
$rednica kétka 25mm

sztuka

10

33.

Segregator z listwa metalowg na dolnych krawedziach i wymienng etykietg na
grzbiecie waski A4 szerokosS¢ grzbietu 50mm z mechanizmem metalowym

sztuka

20

34.

Segregatory z listwa metalowg na dolnych krawedziach i wymienng etykietg
na grzbiecie szeroki A4 szerokoS¢ grzbietu 75mm z mechanizmem
metalowym

sztuka

50

35.

Skoroszyt z dziurkami do wpinania do segregatora. A4, 1 opak./10 szt.
Wykonany z PCV o grubosci 150um przdd i 160um tyt , wymiary 235x310,
dwustronnie zapisywany pasek brzegowy

opakowanie

20

36.

Tasma klejaca przezroczysta 24/20

sztuka

37.

Teczka z gumka A4 PP z kieszenig na CD o szerokosci 15mmm, rdzne kolory

sztuka

38.

Teczka z gumka A4 PPz kieszenig na CD o szerokos$ci 40mmm, rézne kolory

sztuka

Wl W




39. | Wieza na 20 CD z opakowaniami z kluczykiem sztuka 2
40. | Zaktadki indeksujace 3 rozne kolory 22szt, 25,x38mm, trwate sztuka 20
41. | Zakreslacz ze Scietq koncowka o gr. 2-5 mm 1 opak. / 4 kolory Zébity opakowanie
pomaranczowy , rézowy, zielony ; do papieru zwyktego, samokopiujgcego,
faksowego

4. Ze wzgledu na réznorodno$¢ materiatdw biurowych podane ilosci mogg zostaé zmniejszone lub
zwiekszone w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, w przedziale (+)(-) 20%.

5. Zamawiajacy wymaga zataczenia do oferty probek zaoferowanego asortymentu zgodnie z wykazem
przedstawionym ponizej. Dostarczone prébki winny posiadac nr pozycji w zamowieniu i nr zgodnie z opisem
zamdwienia.

Probki nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej do dnia 12.04.2012 r. do godz.
09:30. Oferte przetargowa oraz probki zaleca sie ztozy¢ w dwdch odrebnych opakowaniach.

Materialy biurowe kazdorazowo winny by¢ zapakowane w pudta kartonowe w sposdb zapewniajacy ich
nienaruszalno$¢ i umozliwiajacy dalszy transport bez szkody dla zawartosci.

Materiaty Pozycja zamowienia Wymagana iloé¢
okreslone w prébek
punk.1
ust.1 1,6,8,12,14,27,36,50,52,54,55,59,60,62,70,72,80,85,86,92,110, | po 1 szt. do kazdej
111,115, 116,117 pozycji

ust. 2 3,5,13 po 1 szt. do kazdej
pozycji

ust.3 19,20,21,27,31,40,41 po 1 szt. do kazdej
pozycji

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych

8. Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace w wysokosci 30% zamowienia

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

10. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
11. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukgcji elektronicznej.
12. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

13. Uwagi dotyczace powyzszego punktu 1, 2, 3
Ewentualne zaproponowane przez Wykonawce towary réwnowazne muszg by¢ tej samej jakosci i
muszq by¢ dotaczone do oferty.

14. Przy realizacji umow zwigzanych z dostawg materiatow na szkolenia realizowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach EFS Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytego zabezpieczenia i
przechowywania wszelkich dokumentéw, w tym w szczegdlnosci dokumentow finansowych,
dotyczacych realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2020r. dla instytucji krajowych i Unii
Europejskiej, upowaznionych do kontroli Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
oraz udostepnienia do wgladu tej dokumentacji ww. instytucjom.

II. Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia
Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:22800000-8, 30190000-7, 30230000-0, 30000000-9

III. Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy ustala nastepujace terminy wykonania dostaw:
sukcesywnie od dnia podpisania umowy do wyczerpania dostawy ale nie pozniej niz do
31 marca 2013r. (na podstawie pojedynczych zaméwien) zgtaszanych telefonicznie.




IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonania oceny spetnienia
warunkow

0 zamowienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena wykazania spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w punkcie IV niniejszej
SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnia.
Nie wykazanie spelniania chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana
bedzie jako odrzucona.

V. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty na:

- potwierdzenie wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu :

1.1 oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych — zatgcznik nr 2 SIWZ

- oraz na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z powodow niespetnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp:

1.2 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 3 SIWZ

1.3 aktualny odpis z wtasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a
w stosunku do osdb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

1.4 Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja — zatacznik nr 4

1.5 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat dostaw o zakresie takim samym lub podobnym do przedmiotu
zamowienia, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci i odbiorcow oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie.( co
najmniej 3 dostawy o wartosci podobnej lub wiekszej)

Dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za zgodno$é
Z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

2. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkq osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnos$¢ z oryginatem).

3. W przypadku poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osob(e)y nie
wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

4. W przypadku konsorcjum, kazdy z przedsiebiorcéw tworzacych konsorcjum sktada dokumenty
przygotowane odrebnie w odniesieniu do kazdego z cztonkéw konsorcjum. W odniesieniu do do
dokumentu wymienionego w pkt 1.1 konsorcium moze ztozy¢ jeden wspdlny dokument.



7.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa w punkt 1.3 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

6.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

6.2 nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.6.1- 6.2, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sqgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie, sprzecznie z trescia SIWZ)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za
odrzucong, z zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentow lub oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktorzy
nie ztozyli petnomocnictw, albo ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

VI. _Sposobu przygotowania oferty.

1.
2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej lub oferty zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Wykonawca moze zwroci¢ sie w formie pisemnej do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
dokumentacji, natomiast Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie udzielic wyjasnien
(jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert) na wszelkie zapytania
zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wptynie do siedziby
Zamawiajgcego nie pdznij niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Oferta i zataczniki do oferty (osSwiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.1 W przypadku sktadania dokumentoéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.2 W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem Kkopii

dokumentow przez osobe upowazniong, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

6.
7.

Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byta zestawiona w sposdb trwaty, np. calg
oferte Wykonawca moze zszy¢, skleic itp.;

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza byc
podpisane wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.



VII.

9. Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczace
~tajemnicy przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

9.1 Informacje zastrzezone nalezy dotaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych, jawnych
elementdw z napisem ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

9.2 W przypadku braku stosownego zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze by¢
ujawniona.

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

11. Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

11.1 warunki dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktdérych mowa
powyzej.

11.2 oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie,

11.3 Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu
oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze
wynikac z tresci umowy konsorcjum, umowy spdtki cywilnej - w takim przypadku umowe nalezy
dotaczyc¢ do oferty - lub zostac przedtozone oddzielnie wraz z oferta.

Uwaga: tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

11.4 wszelka korespondencja oraz uzgodnienia dokonywane beda wytacznie
z petnomocnikiem,

11.5 wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na

"Wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

Wadium

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium. Zamawiajacy okreSla wadium na

kwote 2.900 PLN ( dwa tysigce dziewieCset ztotych).

1) Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu skfadania ofert, wskazanego w punkcie IX
SIWZ.

2) Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) pienigdzu na rachunek bankowy nr 83 1010 1140 0170 7913 9120 0000

b) poreczeniach bankowych

¢) gwarancjach bankowych

d) gwarancjach ubezpieczeniowych

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 lit. b
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. Nr 109 poz. 1158, z pdzn.zm.)

3) Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, przelewem, Wykonawca dotacza do oferty
kserokopie wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu
nalezy wpisac: ,Wadium-przetarg na dostawe materiatdw biurowych na potrzeby OKE w
Gdansku” W pozostatych przypadkach wymagane jest dotaczenie oryginatu dokumentu
wystawionego na rzecz Zamawiajgcego.

4) Dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie 2) c. — e. muszg zachowac wazno$¢ przez caty okres, w
ktérym Wykonawca jest zwigzany oferta.

5) W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w
terminie decydowac bedzie data wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Zamawiajacego.

6) Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku okre$la ustawa Prawo Zamowien

Publicznych.

VIII. Termin zwiagzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.



IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49 II
pietro , w terminie najpdzniej do dnia 17 kwietnia 2012r., do godz. 09:30

1.1. Koperte nalezy zaadresowac:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

oferta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego
dostawa materiatow biurowych na potrzeby OKE w Gdarisku sukcesywnie do31 marca 2013 roku.
nie otwierac przed 17.04.2012r. godz. 10:00
1.2. Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.

1.3. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.04.2012r., w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49 pok.
306 o godzinie 10:00 Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego pisemny
whniosek informacje z otwarcia.

X. Sposo6b porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawca

1. W formie pisemnej na adres Zamawiajgcego, faksem (058) 320-55-91 lub pocztg elektroniczng na
adres: e-mail: komisja@oke.gda.pl

2. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Anna Sankowska, w zakresie postepowania, adres e-mail: asankowskak@oke.gda.pl

Oferta musi byc¢ ztozona w formie pisemnej.

3. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na piSmie
pod adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdarnsk

Zapytania mogaq by¢ sktadane faksem pod w/w wskazany numer lub pocztg elektroniczng na w/w adres e-
mail. Na zadanie nadawcy adresat faxu lub e-maila potwierdzi niezwfocznie fakt jego otrzymania.

4. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli odpowiedzi (jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze
zapytanie wplynie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa

potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. (art. 38 ust. 1, 1a i 1b ustawy Pzp)
5. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ
bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.
6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic¢
tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

6.1. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego .

6.2. Zamawiajacy moze przedtuzyc termin skifadania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 12 a lub art. 38 ust. 6 ustawy.

XI. Modyfikacja i wycofywanie oferty



1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak skfadana
oferta, w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA".

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofacC sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

5. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

XII . Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

Wykonawca wyceni caty przedmiot zamoéwienia w sposdb wskazany w tabeli zamieszczonej w
formularzu ofertowym.

W ofercie nalezy podac faczng cene brutto za caty przedmiot zamodwienia

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi
sie negocjacji w sprawie ceny.

taczna cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Ceny okreslone przez Wykonawce obowigzujq przez caty okres
zwigzania ofertg i bedq wigzace dla zawieranej umowy.

Podana faczna cena brutto oferty powinna zawieraC w sobie wszystkie elementy zwigzane z
prawidlowg i terminowg realizacjg zamowienia w tym transport przedmiotu zamdwienia do siedziby
Zamawiajacego oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

Uwaga: Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o wewnatrz wspolnotowym nabyciu towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.



XIV. Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert

1.

XV.

Jedynym kryterium oceny ofert, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty jest
cena (100 %).

Zamawiajacy przy rozpatrywaniu ofert bedzie brat pod uwage taczng cene brutto za caty przedmiot
zamowienia.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omyiki zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 Ustawy -
Prawo zamowien publicznych. O poprawieniu omytek Zamawiajacy powiadomi  wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry w terminie 3 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene brutto za przedmiot
zamowienia oraz ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie
Prawo zaméwien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdz. XIII kryteria wyboru.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktdérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w okre$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowacC cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1.

Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na piSmie o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

W przypadku wyboru oferty konsorcjum nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o
udzieleniu zamodwienia umowe konsorcjum okreslajacg co najmniej: strony umowy, cel ich
wspolnego dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z cztonkdéw konsorcjum, sposob odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie
solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcow wystepujacych wspolnie).

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg spoérdd pozostatych ofert.

XVI. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w _toku

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W postepowaniu przystugujg Srodki ochrony prawnej okreSlone w dziale VI ustawy dla wartosci
zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Sporzadzit:- 04.04.2012r. Anna Sankowska

Zatwierdzit:- 05.04.2012r. Dyrektor Irena taguna



