oznaczenie sprawy OKE/ 2/2012
UZP42074 -2012 z dnia 13.02.2012r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49

zwana dalej ,Zamawiajacym” zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty
wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 130 tys. EURO.

Podstawa prawna: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z

2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn.zm.), przepisy wykonawcze do ww. ustawy

I. Opis przedmiotu zamodwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na odbiorze przesytek chronionych przed
nieuprawnionym ujawnieniem ze szkét podstawowych, gimnazjéw, szkét ponadgimnazjalnych,
zawodowych i technikéw wojewddztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego, przewozie i doreczeniu ich
do OKE w Gdansku w okreslonym terminie zwigzanym z przeprowadzanymi egzaminami oraz z biezaca
wysytkg przesytek z i do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku do lutego 2013r.
Ustuga zostata podzielona na 6 zadan

a) Zadaniel
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na odbiorze przesylek
chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem ze szkot podstawowych w wojewodztwie
pomorskim i kujawsko-pomorskim, przewozie i doreczeniu ich do OKE w Gdansku w
okreslonym terminie.

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 523 szkdt podstawowych zas w wojewddztwie kujawsko-pomorskim
jest ok. 674 szkot podstawowych. tacznie ok. 1197 szkdt +/-20 szkoty.

Termin realizacji zamdwienia jest Scisle zwigzany z terminami przeprowadzenia sprawdzianu w szkotach
podstawowych .

Przesyiki ze szkdt podstawowych nalezy odebra¢ w dniu 3 kwietnia 2012 roku w godzinach od 12%°
do 17 i dostarczy¢ je do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w dniu 4 kwietnia
2012 roku sukcesywnie w godzinach od 10°° do 12,

Spis miejscowosci, w ktdrych znajdujg sie szkoty podstawowe stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Szacunkowa waga przesytki ze szkoty podstawowej —ok.100szt. o wadze do 0,5kg, ok. 400 szt. o wadze
od 0,5 do 1,0 kg , ok. 600 szt. o wadze od 1,0 do 5,0 kg i ok. 100 szt. o wadze od 5,0kg do 10,0 kg i
SposOb zapakowania przesytek - kartonowe pudetka lub koperty zabezpieczone przez indywidualnych
nadawcow(szkoty).

Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 20 marca 2012r. danych
przez Zamawiajgcego. Nalepki adresowe dostarczone zostang do szkdt przez Wykonawce w dniu odbioru
przesytek, czyli 3 kwietnia 2012r. rano.



b) Zadanie II
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na odbiorze przesylek
chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem z gimnazjow w wojewodztwie pomorskim i
kujawsko-pomorskim, przewozie i doreczeniu ich do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku w okreslonym terminie.

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 495 gimnazjow zas w wojewddztwie kujawsko-pomorskim jest ok.
390 gimnazjow. tacznie ok. 885 szkdt +/-20 gimnazjow.

Termin realizacji zamowienia jest Scisle zwigzany z terminami przeprowadzenia egzamindéw w gimnazjach.
Przesytki ze wszystkich gimnazjow nalezy odebra¢ w dniu 24, 25 i 26 kwietnia 2012 roku w
godzinach od 13% do 17% i dostarczy¢ je do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w
dniu 25, 26 i 27 kwietnia 2012 roku sukcesywnie w godzinach od 10%°° do 12,

Spis miejscowosci , w ktorych znajdujg sie szkoty gimnazjalne stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.
Szacunkowa ilo$¢ wszystkich przesytek wynosi ok. 2655 szt. +/-20 szt. Szacunkowa waga przesytek
kazdego dnia — ok. 100 szt. o wadze do 1,0 kg, ok. 500 szt. o wadze od 1,0 do 5,0 kg , ok. 100 szt. o
wadze od 5,0 kg do 10,0 kg, ok. 100 szt. o wadze od 10,0kg do 15,0kg, , ok. 100 szt. o wadze od 15,0kg
do 20,0kg

SposOb zapakowania przesytek - kartonowe pudetka lub koperty zabezpieczone przez indywidualnych
nadawcow (szkoty).

Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 25 marca 2012r.danych
przez Zamawiajacego. Nalepki adresowe dostarczone zostang do szkét przez Wykonawce rano w dniu 24
kwietnia 2012r.

c) Zadanie III
Przedmiotem zamowienia jest :

= wykonanie ustugi odbioru materialow chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem
ze szkol/zespoldow ponadgimnazjalnych na obszarze wojewodztw pomorskiego i
kujawsko-pomorskiego,

= przewo0z materialow w samochodach z min. 2 pracownikami w kazdym

= dostarczenie materialdow egzaminacyjnych do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku

W wojewddztwie pomorskim jest ok. 290 szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych, zas w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim s3 ok. 260 szkoty/zespoly ponadgimnazjalne. tacznie ok. 550 szkdt/zespotdw
ponadgimnazjalnych (+/-10 szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych).

Przesytki ze szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych nalezy odebra¢ w dniach: 4, 8, 10, 14, 18, 25 maja
2012r. w godzinach od 13:30 do 18:00 i dostarczy¢ w dniach nastepnych po kazdym
odbiorze tj. 5, 9,11, 15, 19, 26 maja 2011r. w godzinach od 10:00 do 12:00 do Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Spis miejscowosci, w ktérych znajdujg sie szkoty/zespoty ponadgimnazjalne objete Zadaniem III
stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

Waga przesytek zawierajacych arkusze egzaminacyjne — od 1 kg do 30 kg
Szacunkowa iloS¢ wszystkich przesytek wynosi tacznie ok. 3 800 szt. +/- 5%; jednorazowo max.
dziennie 550 szt. +/- 10 szt., min. dziennie 90 szt. +/- 10 szt.

Sposob zapakowania przesytek - kartonowe pudetka zabezpieczone przez indywidualnych nadawcow
(szkoty).
Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 17 kwietnia
2012r.danych przez Zamawiajacego. Nalepki adresowe dostarczane s do szkét przez Wykonawce
kazdorazowo w dniu odbioru przesytek.



d) Zadanie IV
Przedmiotem zamdwienia jest :

« wykonanie w okreslonych terminach ustugi odbioru przesytek chronionych przed
nieuprawnionym ujawnieniem ze szkét zawodowych i technikéw z obszaru
wojewodztw pomorskiego i kujawsko-pomorskiego

« dostarczenie przesytek chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w okreslonych terminach

W wojewddztwie pomorskim sg ok. 230 szkoty/zespoty ponadgimnazjalne, zas w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim jest ok. 228 szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych. tacznie ok. 458 szkdt (+/- 10
szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych).

Materiaty ze szkdt/zespotdw zawodowych i technikéw nalezy odebra¢ w dniach 20, 21, 22 i 25
czerwca 2012r. w godzinach od 9:00 do 14:00 i dostarczy¢ dnia nastepnego tj. 21, 22, 23 i
26 czerwca 2012r. w godzinach od 10:00 do 11:00 do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku.

Dokladne terminy zostang okreslone w dniu podpisania umowy.

Spis miejscowosci, w ktorych znajdujq sie szkoty/zespoty ponadgimnazjalne objete Zadaniem IV stanowi

zatacznik nr 4 do SIWZ.

taczna szacunkowa ilos¢ przesytek wynosi ok.458szt. +/-10szt

Szacunkowa waga przesytek zawierajacych arkusze egzaminacyjne: od 1 kg do 20 kg.
Sposdb zapakowania przesytek - kartonowe pudetka lub koperty zabezpieczone przez indywidualnych
nadawcow (szkoty).
Wykonawca przygotowuje nalepki adresowe, na podstawie dostarczonych do dnia 25 maja 2012r.danych
przez Zamawiajacego. Nalepki adresowe dostarczane sg do szkdt przez Wykonawce w dniu
poprzedzajacym odbidr przesytek.

e) ZadanieV
Przedmiotem zamdwienia s przesytki zwiagzane z egzaminem maturalnym
Przesytki z OKE w Gdansku nalezy dostarczy¢ do ok. 550 szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych (+/-10
szkdt/zespotdw ponadgimnazjalnych).

Materiaty z OKE w Gdansku nalezy odebra¢ w dniach :

- 27 czerwca 2012r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia nastepnego 28 czerwca 2012r. w

godzinach od 10:00 do 14:00 do zespotdéw szkdt ponadgimnazjalnych woj. pomorskiego i kujawsko-

pomorskiego.

- 11 wrzesnia 2012r. w godzinach od 8:00 do 10:00 i dostarczy¢ dnia nastepnego 12 wrzesnia 2012r. w
godzinach od 10:00 do 14:00 do zespotow szkdt ponadgimnazjalnych woj. pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego.

Spis miejscowosci, w ktdrych znajdujq sie szkoty/zespoty ponadgimnazjalne objete Zadaniem V stanowi

zatgcznik nr 3 do SIWZ.

f) Zadanie VI
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie w 2012 roku biezacych ustug kurierskich na
obszarze kraju ze szczegdlnym uwzglednieniem wojewodztw pomorskiego i kujawsko-
pomorskiego, ktorych obszar obejmuje swoja dzialalnoscia Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku, polegajacych na odbiorze i dostawach przesytek od i do Zamawiajacego.

Ustugi kurierskie realizowane beda sukcesywnie, systemem ,od drzwi do drzwi”, po otrzymaniu od
Zamawiajgcego zlecenia telefonicznego.

Przesytki to koperty i paczki zawierajgce dokumenty i materiaty zwigzane ze statutowq dziatalnoscig
Zamawiajacego w tym miedzy innymi poufne arkusze i prace egzaminacyjne podlegajace ochronie przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Przesylki te w trakcie przewozu powinny by¢ traktowane z nalezytg
starannoscia.
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IloS¢ przesytek szacowana jest facznie na ok. 4.000 sztuk (+/- 500 sztuk), z podziatem na siedem

zroznicowanych przedziatéw wagowych (jak nizej):

— do 0,5 kg wiacznie, (ok. 1.900 szt. +/- 200 szt.)

— od 0,5 do 1 kg wiacznie, (ok. 700 szt. +/- 100 szt.)

— od 1do 5 kg wtacznie, (ok. 1.100 szt. +/- 200 szt.)

— od 5 do 10 kg wiacznie, (ok. 100 szt.)

— od 10 do 15 kg wiacznie, (ok. 100 szt.)

— 0d15 do 20 kg wiacznie, (ok. 50 szt.)

— ponad 20 kg wiacznie.(ok. 50 szt.)

W podanej szacunkowej ilosci przesytek uwzgledniono:

= w ramach planowanych poszczegdlnych akcji odbior i doreczanie przesytek w ilosciach od 70 do 800
sztuk z konieczno$cig dostarczenia takich ilosci w czasie 24 godzin w terminach. Okreslonych wstepnie w
ponizszej tabeli

= odbidr i doreczenie przesytek dotyczacych biezacej dziatalnosci Zamawiajacego

» dostarczenie do OKE przesytek nadawanych przez poszczegdlne rodzaje szkét z wskazaniem OKE jako
ptatnika przesytki.

Lp. | Nazwa akgji Orientacyjny termin realizacji Ilos¢ przesytek w
sztukach

1. | Egzamin zawodowy I dekada styczen 2013 70
Wysytka z OKE do szkét

2. | Egzamin zawodowy II dekada styczen 2013 90
Wysytka ze szkot do OKE

3. | Egzamin Zawodowy III dekada luty 2013 90
Wysytka dyplomodw

4. | Egzamin maturalny II dekada kwiecien 2012 480
Wysytka koddw +ustna matura

5. | Egzamin zawodowy I dekada czerwiec 2012 500
Wysytka koddw +wyposazenia

6. | Egzamin gimnazjalny I dekada czerwiec 2012 800
Wyniki

7. | II termin Sprawdzian i gimnazjum II dekada czerwiec 2012 200

8. | Egzamin Zawodowy Lipiec 2012 400
Arkusze do OKE ze szkot

9. | Egzamin zawodowy III dekada sierpien 2012 450
Dyplomy

10. | Egzamin maturalny 111 dekada sierpien 2012 400
Arkusze ze szkét do OKE

11. | Egzamin maturalny II dekada wrzesien 2012 400
Swiadectwa

Przesytki doreczane bedq miedzy innymi pomiedzy siedzibg OKE w Gdansku, a szkotami podstawowymi,
ponadpodstawowymi, ponadgimnazjalnymi, zawodowymi na terenie dziatalnosci OKE oraz pomiedzy OKE a
pozostatymi komisjami w Warszawie, Jaworznie, todzi, tomzy, Poznaniu, Wroctawiu, Krakowie.

Przesytki nadane do godziny 16:00 (STANDARDOWE), winny by¢ doreczane nastepnego dnia w godzinach
urzedowania instytucji: szkoty do godziny 14.00, OKE do godz.15:30.

Przesytki oznaczone jako PORANEK, doreczane beda do godz. 9:00 nastepnego dnia po dniu nadania.

Cena_przesylek oznaczonych PORANEK nie moze przekracza¢ 50% ceny przesyilek
standardowych. Cena ta nie bedzie uwzgledniania przy ocenie oferty.

Proponowane ceny dotyczy¢ beda rowniez oplaty za przesylki nhadawane przez poszczegolne
rodzaje szkoét z uwzglednieniem OKE jako ptatnika przesyiki.

2. Zasady wykonywania przewozow dla zadania I-1V
a) Wykonawca odbiera przesytki wg Scisle okreslonego harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajgcego.
b) Doreczenie przesytek musi by¢ potwierdzone na pismie.
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Zamawiajacy dopuszcza przechowywanie przez wykonawce przesytek przez okres nie
dtuzszy niz 10 godzin w pomieszczeniach gwarantujgcych ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidtowosci
zabezpieczenia przesytek w okresie ich przechowywania.

Wykonawca zapewnia przeszkolenie kurieréw w zakresie ustalonej z zamawiajagcym
procedury przekazania i odbioru przesytek i postepowania z nimi.

Wykonawca zaopatrzy kurierow w plakietki identyfikacyjne z nazwiskiem.

Wykonawca przekazuje do dnia 27 marca 2012r. dane osobowe i telefony
komorkowe kontaktowe oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i koordynowanie ustug
w woj. pomorskim i kujawsko-pomorskim zgodnie z obszarem dziatania OKE w Gdansku.
Wykonawca wyraza zgode na przekazanie tych danych dyrektorom szkot.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych

v

Zamawiajacy przewiduje zamdwienia uzupetniajace tylko dla zadania VI w wysokosci 30% tego

zamowienia

v ® N

I1.

Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy hie przewiduje zastosowania aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia

Wspolny Stownik Zamoéwien CPV — 64120000-3.

III.

Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy ustala terminy wykonania zamowienia:

Uwaga:

Zadanie I- 3 i 4 kwiecien 2012r.

Zadanie II — 24, 25, 26, 27 kwiecien 2012r.
Zadanie III — od 4 maja 2011r. do 27 maja 2012r.
Zadanie IV — od 15 czerwca do 30 czerwca 2012r.
Zadanie V — 27-28.06.2012r. i 11-12.09.2012r.
Zadanie VI — od 1 marca 2012 do 28 lutego 2013r.

Przesyltki odebrane w pigtek muszg by¢ dostarczone do OKE w Gdansku w sobote. (dotyczy zadania I-1V)
OKE w Gdansku moze skorygowac przestanie zapotrzebowanie na odbiory przesytek na 2 tygodnie przed
kazdym terminem egzaminu (+/- 20przesytek)

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonania oceny speinienia

warunkow

0 zamoOwienie moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie na Swiadczenie ustug
pocztowych oraz wpis do Rejestru Operatorow Pocztowych.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Opis sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
terminem sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie , wykonat
co najmniej 2 ustugi transportowe o podobnej wartosci z podaniem wartosci i zamawiajacego oraz z
dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,



4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena wykazania spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formufg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w punkcie VII niniejszej
SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentdow musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnia.
Nie wykazanie spelniania chociazby jednego z w/w warunkow skutkowac¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana bedzie jako
odrzucona.

V. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty na:

- potwierdzenie wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

1.1 o$wiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych — zatacznik nr 5 SIWZ

- oraz na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z powodow niespetnienia warunkow, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp:

1.2 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 6 SIWZ

1.3 aktualny odpis z wtasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a
w stosunku do osdb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

1.4 Wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat dostaw o zakresie takim samym lub podobnym do przedmiotu zamédwienia, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci i odbiorcow oraz
z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie.( co najmniej 2 dostawy o
wielkosci podobnej lub wiekszej)

1.5 oraz w o$wiadczenia, iz:
a. dysponujg odpowiednim taborem do przewozu przesytek w tym:
— minimum 1 samochodem o tadownosci min. 3,5 t,
— minimum 10 samochodami o tadownosci ponizej 1,5 t,
— posiadajg zdolnos¢ techniczng do odbioru ok. 1.200 przesytek z obszaru 2 wojewddztw objetych
dziataniem OKE w Gdansku w ciggu 5 godzin dla zadania I,
— posiadajg zdolno$¢ techniczng do odbioru ok. 700 przesytek z obszaru 2 wojewddztw objetych
dziataniem OKE w Gdansku w ciggu 4 godzin dla zadania II, III, IV
b. dysponujq pomieszczeniem na obszarze objetym dziataniem OKE w Gdansku, do przetadunku i
sktadowania przesytek o tgcznej wadze ok. 10 ton jednorazowo,
c. dysponujg zasobami ludzkimi w ilosci po minimum 10 oséb w kazdym z wojewddztw objetych
dziataniem OKE w Gdansku, bezposrednio zajmujacych sie odbiorem i doreczaniem przesytek,
h. posiadaja mozliwos¢ zabezpieczenia materiatow na kazdym etapie zamdwienia przed
nieuprawnionym ujawnieniem, w szczegolnosci przez:
- posiadanie ustalonych procedur natychmiastowego uruchomienia dodatkowego odbioru
przesytek,
- posiadanie przez pracownikow os$wiadczen o spetnieniu wymogdw zwigzanych z ochrong
materiatow chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem,
1.6 Wypetniony formularz ofertowy — zat. nr 7

2. Dokumenty muszg byC¢ przedstawione w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
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Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnos$c z oryginatem).

W przypadku poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentdw przez osob(e)y nie
wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie za zgodno$c¢ z oryginatem kopii.

W przypadku konsorcjum, kazdy z przedsiebiorcow tworzacych konsorcjum sktada dokumenty
przygotowane odrebnie w odniesieniu do kazdego z cztonkdw konsorcjum. W odniesieniu do do
dokumentu wymienionego w pkt 1.1 konsorcium moze ztozy¢ jeden wspdiny dokument.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w punkt 1.3, 1.4, sklada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

6.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

6.2 nie zalega z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktorych mowa w pkt.6.1- 6.2, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sqdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania.

Brak jakiegokolwiek z dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu, lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie, sprzecznie z trescia SIWZ)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za

odrzucona, z zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentéw lub o$wiadczen, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktorzy
nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ziozenia oferta
Wykonawcy podlegac¢ bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien

dotyczacych o$wiadczen lub dokumentdw o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

VI. Sposobu przygotowania oferty.

1.
2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowigcy zatacznik nr 7 do SIWZ

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej lub oferty zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego

Wykonawce.
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4. Wykonawca moze zwrécic sie w formie pisemnej do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
dokumentacji, natomiast Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢c wyjasnien (jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wplynie do siedziby
Zamawiajacego nie pdznij niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu

skfadania ofert.

5. Oferta i zataczniki do oferty (oSwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.1 W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.2 W przypadku podpisywania oferty lub pos$wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentow przez osobe upowazniona, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

6. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

7. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byta zestawiona w sposdb trwaty, np. catg
oferte Wykonawca moze zszy¢, skleic itp.;

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) musza byé
podpisane wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

9. Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczace ,tajemnicy
przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9.1 Informacje zastrzezone nalezy dotaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych, jawnych
elementdw z napisem ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

9.2 W przypadku braku stosownego zastrzeZzenia cata oferta od chwili otwarcia moze byc
ujawniona.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych,

11. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

11.1 warunki dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktorych mowa
powyzej.

11.2 oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlinie,

11.3 Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu
oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze
wynika¢ z tresci umowy konsorcjum, umowy spotki cywilnej - w takim przypadku umowe nalezy
dotaczyc¢ do oferty - lub zostac przedtozone oddzielnie wraz z oferta.

Uwaga: tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslac¢ zakres umocowania.

11.4 wszelka korespondencja oraz uzgodnienia dokonywane beda wytacznie
Z petnomocnikiem,

11.5 wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na

"Wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
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VI. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

VII. Termin zwigzania oferty
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.
VIII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49 II
pietro , w terminie najpdzniej do dnia 22 lutego 2012r., do godz. 09:30

1.1 Koperte nalezy zaadresowac:
ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
oraz zaopatrzy¢ napisem , oferta na udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przewozy kurierskie, w tym przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dla Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku do lutego 2013 roku.”
nie otwierac przed godz. 10:00 w dniu 22 lutego 2012r.
1.2, Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.

1.3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona zgodnie z dyspozycjami art.84 ust.2 ustawy
Pzp.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 lutego 2012r., w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku 49
pok. 306 o godzinie 10:00 Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznym otwarciu ofert. W
przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przeSle Wykonawcy, na
jego pisemny wniosek informacje z otwarcia.

IX. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawca

1. W formie pisemnej na adres Zamawiajacego, faksem (058) 320-55-91 lub poczta elektroniczng na
adres: e-mail: komisja@oke.gda.pl

2. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Anna Sankowska, w zakresie postepowania, adres e-mail: asankowskak@oke.gda.pl

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemne;j.
3. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na piSmie

pod adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

Zapytania mogg by¢ sktadane faksem pod w/w wskazany numer lub pocztg elektroniczng na w/w adres e-
mail. Na zadanie nadawcy adresat faxu lub e-maila potwierdzi niezwtocznie fakt jego otrzymania.

4. Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi (jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze
zapytanie wptynie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. (art. 38 ust. 1, 1a i 1b ustawy Pzp)

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ bez
ujawnienia zrodta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic¢

tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zaméwienia.

6.1. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego .

6.2. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 12 a lub art. 38 ust. 6 ustawy.
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X. Modyfikacja i wycofywanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta, w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA".

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktoéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

5. Koperty oznakowane w ten sposdb bedq otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

XI . Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

Wykonawca wyceni caty przedmiot zamdwienia w sposob wskazany w tabeli zamieszczonej w
formularzu ofertowym.

W ofercie nalezy podac taczng cene brutto za caty przedmiot zamoéwienia

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

taczna cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Ceny okreslone przez Wykonawce obowigzujg przez caty okres zwigzania
ofertg i bedg wigzace dla zawieranej umowy.

Podana taczna cena brutto oferty powinna zawieraé w sobie wszystkie elementy zwigzane z
prawidtowg i terminowa realizacjg zamodwienia w tym transport przedmiotu zamodwienia do siedziby
Zamawiajacego oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

Uwaga: Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o wewnatrz wspdlnotowym nabyciu towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

XIII. Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert.

1.

Jedynym kryterium oceny ofert, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty jest
cena (100 %).

Zamawiajacy przy rozpatrywaniu ofert bedzie brat pod uwage taczng cene brutto za caty przedmiot
zamowienia.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
treSci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omylki zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 Ustawy -
Prawo zamodwien publicznych. O poprawieniu omytek Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt
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5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene brutto za przedmiot
zamowienia oraz ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie
Prawo zamowien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamodwienia oraz zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdz. XIII kryteria wyboru.

6. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, istotne dla Zamawiajacego
postanowienia, ktore zostanq wprowadzone do umowy.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na pismie o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

2. W umowie zawarte zostang terminy poszczegdlnych zadan okreslone w punkcie I ust 1 SIWZ oraz
odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za nienalezyte wykonanie umowy zwigzane z nieterminowoscig lub
zagubieniem przesytek.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. W przypadku wyboru oferty konsorcjum nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o udzieleniu
zamowienia umowe konsorcjum okreSlajaca co najmniej: strony umowy, cel ich wspdlnego
dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z
cztonkow konsorcjum, sposob odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie solidarnej
odpowiedzialnosci wykonawcow wystepujacych wspdlnie).

5. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XV. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W postepowaniu przystugujg S$rodki ochrony prawnej okreSlone w dziale VI ustawy dla wartosci

zamowienia ponizej kwoty okreSlonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Sporzadzit: Anna Sankowska

Zatwierdzit: Dyrektor OKE w Gdansku Irena taguna



