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oznaczenie sprawy OKE/ 4/2011
UZP nr 258682-2011 z 25.08.2011r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49

zwana dalej ,Zamawiajacym” zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 125 tys. EURO.

Podstawa prawna: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z

2011 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.zm.), przepisy wykonawcze do ww. ustawy

I. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
cyklu szkolen grupowych dla kandydatoéw na autoréw zadan, z zakresu tworzenia zadan egzaminacyjnych
w oparciu o modernizowane podstawy programowe ksztatcenia w zawodach wg Klasyfikacji Zawodow
Szkolnictwa Zawodowego(KZSZ) dla czterech grup uczestnikdw po maksymalnie 20 osdb.

Szkolenie musi odbywac sie w duzych miastach na terenie dziatalnosci OKE w Gdansku. Przez duze
miasta Zamawiajacy rozumie miasta powyzej 100 000 mieszkancow.

Postepowanie  niniejsze  prowadzone jest w  ramach projektu,  wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki , Priorytet III.

Dziatanie 3.2, realizowanego przez Zamawiajacego pt. Modernizacia egzaminow potwierdzajacych
kwalifikacie zawodowe ,, ktorego celem jest m.in. doskonalenie systemu egzamindw zewnetrznych jako

skutecznego narzedzia polityki edukacyjnej oraz wspieranie podnoszenia jakosci i efektywnosci tego
systemu.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zatgczniku nr 1 do SIWZ

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwienia uzupetniajgcego

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

N o v kW

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

W zwiazku z realizacjg ustugi szkolenia ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich
dokumentéw, w tym w szczegdlnosci dokumentéw finansowych, dotyczacych realizacji umowy do dnia 31
grudnia 2020r. dla instytucji krajowych i Unii Europejskiej, upowaznionych do kontroli Projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz udostepnienia do wgladu tej dokumentacji ww. instytucjom.
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II. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia

Wspolny Stownik Zaméwiernn CPV: 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe; 55300000-3 — Ustugi
restauracyjne i dotyczace podawania positkéw; 55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe.

III. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2012 r.
W tym :
a) w 2011 r ( w miesigcach wrzesien — listopad) — trzy szkolenia
b) w 2012 r ( w miesigcach styczen-marzec) — jedno szkolenie

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonania oceny spetnienia
warunkow

0 zamoOwienie mogaq ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania,
2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie) zorganizowat i zrealizowat szkolenia w formie stacjonarnej i z wykorzystaniem
platformy internetowej (tzn. e-learing) dla co najmniej trzech grup z udziatem min 15 uczestnikow w grupie
z podaniem ich wartosci, daty wykonania , odbiorcow oraz potwierdzenia nalezytego wykonania ustugi .
3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w czasie realizacji zamoéwienia bedzie
dysponowat minimum 6 wyktadowcami/trenerami posiadajacymi doswiadczenie i wiedze w zakresie
opracowywania dokumentacji egzaminacyjnej do etapu pisemnego i praktycznego egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe i Zze prowadzacy/ trenerzy sg wpisani na liste egzaminatorow
Okregowych Komisji Egzaminacyjnych w danych zawodach oraz posiadajg ukonczony kurs/studia
podyplomowe pomiaru dydaktycznego.
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena wykazania spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w punkcie IV niniejszej
SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnia.
Nie wykazanie spelniania chociazby jednego z w/w warunkow skutkowac¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana
bedzie jako odrzucona.

V. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty na:

- potwierdzenie wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

1.1 oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych — zatacznik nr 2 SIWZ

- oraz na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z powodow niespetnienia warunkow, o
ktorych mowa w art, 24 ust. 1 Pzp.

1.2 oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie art.

24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zatgcznik nr 3 SIWZ
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1.3 aktualny odpis z wiasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a
w stosunku do osdb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

1.4 aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
lub spoteczne lub zaswiadczen, ze uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji organu podatkowego — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert.

1.5 Parafowany wzér umowy jako jej akceptacja — zatacznik nr 4

1.6 Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce szkolen w formie stacjonarnej i z wykorzystaniem
platformy internetowej (tzw. e-learning) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert (co najmniej 3 w catym okresie), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie ( co najmniej 3) wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SIWZ;

1.7 Jezeli Wykonawca bedzie polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonywania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkow, zobowigzany jest pisemne w formie oryginatu,
przedstawi¢ zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw z zakresu
wiedzy i doswiadczenia na okres wykonywania zamdwienia. Jezeli podmioty te bedg braty udziat w
realizacji czeSci zamowienia, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do podmiotdw
(podwykonawcéw) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

na podstawie art.24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1.8 Wykaz osdb, ktdre bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wyktadowcy/trenerzy wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia (z podaniem numeru
wpisu do ewidencji egzaminatorow OKE) niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakres
wykonywanych przez nie czynnosSci wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami —
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do SIWZ. W przypadku polegania na osobach zdolnych do
wykonywania zamédwienia innego podmiotu- pisemne w formie oryginatu zobowigzanie innego podmiotu do
oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw osobowych na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamdwieni.
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2. Dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za
zgodnosc¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy

identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosc¢ z
oryginatem).

4. W przypadku po$wiadczania za zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osob(e)y nie

wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym  Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spotka cywilna)
5.1 W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy Wykonawcy ponoszg solidarnie.

5.2 W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w Ssprawie
zamowienia publicznego, oraz zataczajg do oferty - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

5.3 Kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zobowigzany jest
ztozy¢ samodzielnie dokumenty wymienione w pkt. 1.1, 1.2, 1.6. czesci IV Pozostate dokumenty mogg by¢
przedstawione przez jednego Wykonawce lub wspdlnie.

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w punkt 1.3, 1.4, sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

6.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

6.2 nie zalega z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt.6.1- 6.2, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

7. Brak jakiegokolwiek z dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzialu w postepowaniu, lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nie
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie, sprzecznie z trescia SIWZ) spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za odrzucong, z
zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego rozdziatu.

8. Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentow lub oswiadczen, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktdrych
mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy, lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie
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terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy.

VI. _Sposob przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg formularza ofertowego stanowiacy zatacznik nr 7 do SIWZ

2. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej lub oferty zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

4. Wykonawca moze zwréci¢ sie w formie pisemnej do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
dokumentacji, natomiast Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢é wyjasnien
(jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert) na wszelkie zapytania
zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie wplynie do siedziby
Zamawiajacego nie pdznij niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

5. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.1 W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5.2 W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentdéw przez osobe upowazniong, nalezy do oferty dotaczy¢é stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem kopii.

6. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

7. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w sposdb trwaty, np. calg
oferte Wykonawca moze zszy¢, sklei€ itp.;

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza by¢
podpisane wiasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte.

9. Wykonawca na formularzu ofertowym winien ztozy¢ stosowne zastrzezenie dotyczace
Jtajemnicy przedsiebiorstwa” w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9.1 Informacje zastrzezone nalezy dotaczy¢ do oferty oddzielnie od jej pozostatych, jawnych
elementdw z napisem ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

9.2 W przypadku braku stosownego zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze by¢
ujawniona.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

11. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
11.1 warunki dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcdw, o ktdérych mowa
powyzej.

11.2 oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcdw wystepujacych wspdinie,




Centralna
= UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Egzaminacyjna FUNDUSZ SPOLECZNY

11.3 Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu
oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze
wynika¢ z treci umowy konsorcjum, umowy spdtki cywilnej - w takim przypadku umowe nalezy
dotaczy¢ do oferty - lub zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z oferta.

Uwaga: tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.
11.4 wszelka korespondencja oraz uzgodnienia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,
11.5 wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na

"Wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

12. Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw

VII. Wadium
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium. Zamawiajacy okre$la wadium na
kwote 4.200 PLN (cztery tysigce ztotych).
1) Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert, wskazanego w punkcie IX
SIWZ.
2) Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
a) pienigdzu na rachunek bankowy nr 83 1010 1140 0170 7913 9120 0000
b) poreczeniach bankowych
c) gwarancjach bankowych
d) gwarancjach ubezpieczeniowych
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust.5 pkt 2 lit. b
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. Nr 109 poz. 1158, z pdzn.zm.)
Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, przelewem, Wykonawca dotgcza do oferty kserokopie
wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu nalezy wpisac: ,, Wadium-
przetarg na zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu szkoleri grupowych dla kandydatow na autorow zadari
2011-2012r
W pozostatych przypadkach wymagane jest dotgczenie oryginatu dokumentu wystawionego na rzecz
Zamawiajgcego.
3) Dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie 2) c. — e. muszg zachowac waznos¢ przez caty okres, w
ktorym Wykonawca jest zwigzany oferta.
4) W przypadku wnoszenia wadium przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu w
terminie decydowac bedzie data wptywu Srodkéw na rachunek bankowy Zamawiajacego.
5) Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku okresla ustawa Prawo Zamdwien
Publicznych.

VIII. Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.

IX. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Zamawiajgcego II pietro lub przystaé
pocztg na adres Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku 80-874 Gdanisk ul. Na Stoku 49, w
terminie najpdzniej do dnia 8 wrzesnia 2011r., do godz. 09:30

1.1 Koperte nalezy zaadresowac:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk
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oferta w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na zorganizowanie i przeprowadzenie cykiu szkoleri grupowych dla kandydatow na autorow zadari 2011-
2012r
nie otwierac przed dniem 8 wrzesnia 2011r. godz. 10:00
1.2, Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.

1.3. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 8 wrzesnia 2011r., w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Na Stoku
49 pok. 306 o godzinie 10:00 Wykonawcy mogq uczestniczyé w publicznym otwarciu ofert. W
przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na
jego pisemny wniosek informacje z otwarcia.

X. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawca

1. W formie pisemnej na adres Zamawiajgcego, faksem (058) 320-55-91 lub pocztg elektroniczng na
adres: e-mail: komisja@oke.gda.pl

2. Osoba uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
w zakresie postepowania jest Anna Sankowska , adres e-mail: asankowska@oke.gda.pl

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej.

3. Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na piSmie
pod adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

Zapytania mogg byc¢ sktadane faksem pod w/w wskazany numer lub pocztg elektroniczng na w/w

e-mail. Na zadanie nadawcy adresat faxu lub e-maila potwierdzi niezwtocznie fakt jego otrzymania.
4, Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi (jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert) na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod
warunkiem, ze zapytanie wptynie do siedziby Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktdrym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. (art. 38 ust. 1, 1a i 1b ustawy Pzp)

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ
bez ujawnienia Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic
tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

6.1. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego .

6.2. Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skfadania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 12 a lub art. 38 ust. 6 ustawy.

XI. Modyfikacja i wycofywanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta, w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”".

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty.
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4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".

5. Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawca, koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

XII . Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca wyceni caty przedmiot zamodwienia w sposdb wskazany w tabeli zamieszczone
w formularzu ofertowym zatgcznik nr 7

2. W ofercie nalezy poda¢ faczng cene brutto za caty przedmiot zamédwienia

3. Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi
sie negocjacji w sprawie ceny.

4. taczna cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Ceny okre$lone przez Wykonawce obowigzujq przez caty okres
zwigzania ofertg i bedg wigzace dla zawieranej umowy.

5. Podana faczna cena brutto oferty powinna zawieraC w sobie wszystkie elementy zwigzane z
prawidtowg i terminowg realizacjg zamdwienia w tym transport przedmiotu zamdwienia do siedziby
6. Zamawiajacego oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
Uwaga: Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami 0 wewngtrz wspolnotowym nabyciu towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag prowadzone bedg w PLN.

XIV. Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oraz ich wagami
procentowymi:

1.1 Kryterium: cena ofertowa (C), waga 70 %

1.2 Kryterium: doswiadczenie (D), waga 30 %

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriéw zostanie dokonana wedtug nastepujacych zasad:
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene za przeszkolenie jednej osoby otrzyma 70 pkt, przy
zatozeniu, ze 1%= 1 pkt. Pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednig liczbe punktéw wyliczong wedtug
ponizszego wzoru:

Cn
C = —mmmmmeee x W1
Cb
Cn - najnizsza cena ofertowa
Cb - cena badanej oferty

W1 -waga = 70
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1.2 Oferty zostang ocenione wedtug nastepujacej zasady:

Doswiadczenie (D):

20 pkt - otrzyma Wykonawca, ktory w okresie ostatnich trzech lat zorganizowat i zrealizowat szkolenia w
formie stacjonarnej i z wykorzystaniem platformy internetowej (tzw. e-learning) dla co najmniej 9 grup
uczestnikdw po min. 15 osdéb kazda

10 pkt - otrzyma Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich trzech lat zorganizowat i zrealizowat szkolenia w
formie stacjonarnej i z wykorzystaniem platformy internetowej (tzw. e-learning) dla 6 do 8 grup
uczestnikdw po min. 15 osdb kazda.

5 pkt - otrzyma Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich trzech lat zorganizowat i zrealizowat szkolenia w
formie stacjonarnej i z wykorzystaniem platformy internetowej (tzw. e-learning) dla 3 do 5 grup
uczestnikdw po min. 15 osdb kazda.

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw w oparciu o przyjete
kryterium.

Punkty koncowe wyliczone w kazdym kryterium zostang zsumowane wedtug wzoru: L - catkowita liczba
punktbw L=C + D
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszq ilos¢ punktow.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom SIWZ i

zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu oferty - zatacznik nr 7 do SIWZ.

3. Cene oferty stanowi cena za przeszkolenie wszystkich uczestnikdw wyliczona jako iloczyn ceny za 1
osobe i max. liczby uczestnikdw szkolenia.

4. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie, wylacznie w ztotych polskich (PLN)..

5. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, jakie
poniesie Wykonawca wykonujac zlecong ustuge szkoleniowq

6. Cena za 1 osobe w ofercie musi by¢ podana w PLN, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Cena za przeszkolenie 1 osoby nie ulegnie zmianie przez okres obowigzywania umowy. W
ofercie nalezy wykazac cene catkowitg szkolenia i w przeliczeniu na jedng osobe.

7. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omytki zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 Ustawy -
Prawo zamodwien publicznych. O poprawieniu omytek Zamawiajgcy powiadomi wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3.

9. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene brutto za przedmiot
zamoOwienia oraz ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo
zamowien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w rozdz. XIV kryteria wyboru.

10. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w okre$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

11. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.
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XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na piSmie o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku wyboru oferty konsorcjum nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o
udzieleniu zamoéwienia umowe konsorcjum okreslajacg co najmniej: strony umowy, cel ich
wspolnego dziatania, okres waznosci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z cztonkdéw konsorcjum, sposob odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie
solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcow wystepujacych wspolnie).

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XVI. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W postepowaniu przystugujg Srodki ochrony prawnej okreSlone w dziale VI ustawy dla wartosci
zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

XV. Wykaz zalacznikéw stanowiacych integralng czes¢ SIWZ

zat. nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

zat. nr 2 — osSwiadczenie wykonawcy art.22 ust. 1

zat. nr 3 - o$wiadczenie wykonawcy art.24 ust. 1

zat. nr 4 — umowa

zat. nr 5 — wykaz przeprowadzanych szkolen

zat. nr 6 — wykaz kadry dydaktycznej realizujacej zadania

zat. nr 7 — formularz ofertowy

Sporzadzit — 24.08.11r. Anna Sankowska

Akceptuje pod wzgledem formalno prawnym
24.08.2011r. mecenas Krzysztof Lodzinski

Zatwierdzit: 24.08.2011r. Dyrektor Irena taguna
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