OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA
UL. NA STOKU 49
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA W WOA
OFERTA NR 2/2020 Z DNIA 10.02.2020r.

1. KOMORKA: WYDZIAL ORGANIZACYJINO-ADMINISTRACYINY

2. WYMAGANIA NIEZBEDNE: | a) wyksztalcenie wyzsze

b) minimum 3-letnie doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych z prowadzeniem archiwum
zaktadowego

¢) znajomos$¢ i praktyczne stosowanie przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw

d) biegta obstuga komputera w zakresie programéw MS Office

3. WYMAGANIA DODATKOWE | a) znajomo$¢ procedur zwigzanych z organizacja egzaminéw zewnetrznych
b) terminowos$¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnose

4. ZAKRES STANOWISKA a) nadzér nad prowadzeniem archiwum zaktadowego
PRACY: b) obstuga logistyczna organizacji egzaminéw zewnetrznych

5. WYMAGANE DOKUMENTY: | W pierwszym etapie rekrutacji:

a) podpisany list motywacyjny oraz informacje (w formie CV lub kwestionariusza osobowego), o ktérych
mowa w art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy tj. imi¢ (imiona) i nazwisko, data
urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez kandydata, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, kwalifikacje zawodowe,

W kolejnych etapach rekrutacji:

b) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i staz pracy,

¢) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie ofert osobiscie lub listownie na adres: Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ul. Na Stoku 49, z
dopiskiem: ,,Oferta Pracy nr 2/2020” Oferty muszg by¢ dostarczone do 20.02.2020 r. Oferty mozna sktadaé rownie; za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: kadry@oke.gda.pl.

W _okresie 2 tygodni od dnia zakonczenia sktadania ofert osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o terminie
rozmowy. Osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen OKE Gdansk ul. Na Stoku 49 oraz w BIP. Dokumenty kandydata wybranego w
naborze i zatrudnionego w OKE Gdansk zostang dotaczone do jego akt osobowych.

OKE w Gdansku nie odsyta dokumentéw kandydatom. Dokumenty moga by¢ odbierane w siedzibie OKE w Gdansku w okresie do 30 dni od momentu
ogtoszenia wynikow naboru. Po tym okresie aplikacje zostang komisyjnie zniszczone.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wypetniajac obowiagzek informacyjny natozony na podmioty przetwarzajace dane osobowe, wynikajacy z tresci artykutu 13 ust 1 1 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogélne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz.
Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016 r.), przekazujemy Panstwu ponizsze informacje.

I. Administratorem danych osobowych jest Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku z siedzibg przy ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk. Dane
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w OKE w Gdansku: iod @oke.gda.pl

II. Dane osoby aplikujacej beda przetwarzane w celu realizacji rekrutacji na wolne stanowisko pracy wskazane w ofercie.

III. Podstawa prawna przetwarzania jest:

a) wyrazenie zgody poprzez przestanie aplikacji w odpowiedzi na ogloszenie/ofert¢ jako wyrazne dziatanie Kandydata potwierdzajace wyrazenie zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a) RODO). W razie dobrowolnego przekazania danych wrazliwych - pisemna zgoda zamieszczona w CV lub liscie motywacyjnym
odnosnie danych szczegdlnych kategorii np. dotyczacych stanu zdrowia (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO)

b) podjecia dziatan na zadanie Kandydata przed zawarciem umowy o pracg, ktérej strong jest Kandydat do pracy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO),

¢) zakres danych osobowych, ktérych zada Administrator jest:

- obligatoryjny i wynika z art. 22" Kodeksu Pracy oraz Karty Nauczyciela (podstawa przetwarzania sg przepisy prawa: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO)

- dobrowolny, jesli wykracza poza wskazany powyzej zakres (niepodanie danych nie rodzi negatywnych konsekwencji dla kandydata).




IV. Podanie danych jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych obligatoryjnych bedzie odrzucenie aplikacji.

V. W kazdej chwili maja Panstwo prawo cofna¢ zgode na przetwarzanie tych danych osobowych, ktére przetwarzamy na podstawie Panstwa zgody.
Cofnigcie zgody nie bedzie wptywacé na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Prawo to moze
zosta¢ wylaczone lub ograniczone, w przypadku gdy OKE w Gdansku wykaze, ze podstawy przetwarzania przez nas Panstwa danych wynikaja z
realizacji zadan okres$lonych w powszechnie obowigzujacych przepisach, sa nadrzedne wobec Panstwa praw.

VI. Okres przechowywania danych: dokumenty przechowywane bgda przez okres 30 dni liczone od dnia ogloszenia wyniku naboru, a nastgpnie zostang
protokolarnie zniszczone.

VII. Informacja o wyniku naboru w zakresie: imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania bgdzie udostgpniona na tablicy w siedzibie OKE w Gdansku oraz
BIP przez okres co najmniej 3 miesi¢cy, zgodnie z Regulaminem Zatrudniania w OKE w Gdansku.

VIII. Kandydatowi przystuguje:
1) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania
2) prawo do usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
3) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
4) prawo do przenoszenia danych
5) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

W celu wykonania swoich praw nalezy skierowa¢ zadanie pod adres e-mail: iod @oke.gda.pl, pisemnie na adres siedziby OKE w Gdansku lub osobiscie
w siedzibie OKE w Gdansku.
Przed realizacja Pafistwa uprawnien bedziemy musieli potwierdzi¢ Panstwa tozsamo$§¢ w sposdéb indywidualnie dostosowany do danego zadania.




