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INSTRUKCJA DEKLAROWANIA PRACY W ZESPOLE EGZAMINATORW
W celu uruchomienia programu nayeklikna¢ mysz komputera hastaOGOWANIE.

Otworzy st okienko do wprowadzenia indywidualnych danych (eurwv ewidencji
egzaminatorow i PESEL, o ile B#wo nie zagpili go innym hastem) umidiwiajacych
dostp do dalszych informacji. W razie probleméw z zalwgniem prosg kontaktowa
si¢ telefonicznie z informatykiem ((58) 320 55 83 Iyb8) 320 55 62) lub za
paosrednictwem poczty e-mail na adres: tszpernalowskiegaua.pl.

Po wprowadzeniu numeru w ewidencji egzaminatoroko jedentyfikatora i numeru
PESEL jako hasta otworzyeskarta zawierajca po prawej stronie dane osoby, ktéka si
zalogowalta, a po lewej — linki do neghych informacji.

J&ili dane osoboweasnieaktualne, magPastwo wprowadz w nich konieczne zmiany,
istotne § zwlaszcza aktualny numer telefonu (utiwiajacego najszybszy kontakt
z Pastwem) i informacja o kierunku wyksztatcenia. Wysky klikna¢ mysz okienko
Zmiei dane a po zakaczeniu operacji wprowadzania zmian — okie@lkepisz dane

Program umgliwia tez Pastwu sprawdzenie zapisanych w bazie @Qkiwej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdmsku Pastwa danych zwzanych 2z miejscem pracy,
uprawnieniami w zakresie egzamindw zewmnych i histora pracy w systemie
egzaminacyjnym (wystarczy otworzyaktadk Uprawnienia, historia pracy

Deklarupc prag w zespotach egzaminatorow sprawdeggh rozwizania zada
egzaminacyjnych po egzaminie gimnazjalnym przepdaaaym w kwietniu 2013 roku,
nalezy dokon& wyboru dgrodka egzaminacyjnego i wska@zéunkcje, ktéra chcieliby
Paistwo petné w zespole.

Prosimy Pastwa o wskazaniesmdka podstawowego, to znaczy miejscéeipktora
najbardziej by Pastwu odpowiadata, orazsmdka rezerwowego, w ktorym mogliby
Paistwo ewentualnie rownie podpé prae, poniewa mozemy uruchomi osrodek
egzaminacyjny tylko wtedy, §& che¢ do sprawdzania prac egzaminacyjnych w danej
miejscowdci zadeklaruje co najmniej 20 0séb.

Na karcie, ktéra siotworzy po wybraniu linkiDeklaracja pracy w zespqgl@pod hastem
Wybor grodka prosimy odnal&c symbol widciwy dla odpowiedniej agci egzaminu —
GHU lub GMP.

Nastpnie rozwin¢ hastoBrodnicai wybrat jako grodek podstawowy odpowiadap
Paistwu miejscowg¢ sparod tych, ktore uka sic na ekranie.

Nastpnie prosimy wybra funkcje, ktéra najctetniej petniliby Pastwo w zespole,
sparod wskazanych po prawej stronie karty.

Po kliknigciu okienkaDodaj pod hastemDeklaracja pracy w zespolpojawi sk na
monitorze tabela zawiergja informacje wprowadzone przeznBava do naszej bazy
dotyczce wybranego przez Rstwa podstawowegasmdka egzaminacyjnego.

Nastpnie prosimy Pastwa o dokonanie w analogiczny sposéb wyboknodka
rezerwowego (zgodnie punktami 8-11).

W razie, gdyby po dokonaniu obu wyborow chcielihftao jeszcze zmieéizdanie,

mozna to zrobt, korzystagc z umieszczonego w odpowiednim wierszu tabeli rdtae
Uswi. Po usunjciu wprowadzonych wyboréw moa powtdrzy operacje opisane
w punktach 8-11.

Wszystkie informacje wprowadzane przezaftwa w tej aplikacji $ automatycznie
rejestrowane w bazie danych @jyowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku.



15. Aby zakaczy¢ deklarowanie pracy w zespole egzaminatorow na2@k3, wystarczy
klikna¢ mysz link Wylogu,j.

16. Jezeli w danym érodku nie powstanie zespét egzaminatoréw, poinfgemy Pastwa
o takiej sytuacji, zamieszcaajodpowiedni komunikat Berwisie dla egzaminatorome
pézniej niz na tydzié@ przed uptywem terminu zgtoszeW takim przypadku naky
dokon& ponownego wyboru svodka podstawowego przed terminem zargkiai
aplikacji.

17. W razie konieczn&i rezygnacji z pracy w zespole egzaminatorow palesiu skiadu
zespotdw nalgy niezwtocznie przestarezygnaci drogy elektronicza na adres e-mail
szkolenia@oke.gda.pldo wiadoméci witasciwego koordynatora: ¢gyk polski —
jgwizdalska@oke.gda.plmatematyka +swirko@oke.gda.pl




