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WAŻNE TERMINY ZWIĄZANE Z ORGANIZACJĄ I PRZEPROWADZENIEM EGZAMINU POTWIERDZAJĄCEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 
 

ROK SZKOLNY 2012/2013 

 

Zadanie Termin Uwagi 

Zgłoszenie do OKE w Gdańsku szkoły/placówki/miejsca wskazanego przez 
pracodawcę, w której/którym w danym roku szkolnym ma być przeprowadzany 
egzamin zawodowy (formularz zgłoszeniowy zamieszczony na stronie OKE) 

do 30 września 
2012 r. 

§ 3 (przepisy przejściowe) Rozporządzenia* 

Złożenie przez szkołę/placówkę/pracodawcę wniosku o udzielenie upoważnienia do 
części praktycznej egzaminu  

do 30 września 
2012 r. 

§ 7 (przepisy przejściowe) Rozporządzenia* 
Jeżeli część praktyczną egzaminu dla uczniów i absolwentów przeprowadza: 

 szkoła we własnych pracowniach – z wnioskiem o upoważnienie 
występuje szkoła (zespół szkół) 

 szkoła na wynajętych na czas egzaminu stanowiskach egzaminacyjnych 
(umowa) – z wnioskiem o upoważnienie występuje szkoła (zespół szkół) 

 CKP/CKU, w którym szkoła realizuje praktyczną naukę zawodu –  
z wnioskiem o upoważnienie występuje placówka CKP/CKU; szkoła 
przekazuje do OKE informację o wskazaniu danej placówki CKP/CKU 
jako miejsca egzaminowania swoich uczniów 

 pracodawca, u którego uczniowie odbywali praktyczną naukę zawodu –  
z wnioskiem o upoważnienie występuje pracodawca; szkoła  przekazuję 
do OKE informację o wskazaniu danego pracodawcy jako miejsca 
egzaminowania swoich uczniów 

Złożenie przez szkołę/placówkę/pracodawcę wniosku o udzielenie upoważnienia do 
części pisemnej egzaminu  - tylko w przypadku, gdy część pisemna egzaminu ma być 
przeprowadzona z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania 
egzaminu (obligatoryjne po 31 sierpnia 2017)  

do 30 września 
2012 r. 

§ 7 (przepisy przejściowe) Rozporządzenia* 

Poinformowanie Dyrektora OKE o rozpoczęciu kwalifikacyjnego kursu zawodowego 
(formularz zgłoszeniowy zamieszczony na stronie OKE) 

do 14 dni od daty 
rozpoczęcia kursu 

§ 6 Rozporządzenia MEN z 11.01.2012 w sprawie kształcenia 
ustawicznego w formach pozaszkolnych 

Zapoznanie uczniów ze strukturą egzaminu oraz warunkami jego przeprowadzania 
ze szczególnym uwzględnieniem zmian wprowadzonych w kształceniu z dniem  
1 września 2012 

wrzesień 2012 r. 

 

Zapoznanie uczniów i nauczycieli z informacją Dyrektora CKE o sposobach 
dostosowania warunków i formy przeprowadzania egzaminu do potrzeb i możliwości 
osób ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w roku szkolnym 2012/2013 

 

Zapoznanie uczniów i nauczycieli z informacją Dyrektora CKE dotyczącą wykazu 
turniejów i olimpiad tematycznych, których laureaci i finaliści zwolnieni są z części 
pisemnej egzaminu zawodowego 

 

Ogłoszenie przez Dyrektora OKE na stronie internetowej terminu egzaminu 
zawodowego uzgodnionego z Dyrektorem CKE 

5 miesięcy przed 
terminem 
egzaminu 

zawodowego 

§ 113 ust. 1 i 2 Rozporządzenia* 
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Złożenie przez uczniów/słuchaczy dyrektorowi szkoły/placówki pisemnej deklaracji 
przystąpienia do egzaminu z ewentualną opinią poradni psychologiczno-
pedagogicznej, która może być podstawą przystąpienia do egzaminu w warunkach 
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdającego. 
(Osoba uczęszczająca na kwalifikacyjny kurs zawodowy, którego termin zakończenia 
określono nie później niż na miesiąc przed ogłoszoną przez Dyrektora OKE datą 
rozpoczęcia egzaminu, składa deklarację dyrektorowi komisji okręgowej właściwej  
ze względu na miejsce prowadzenia kursu. Do deklaracji dołącza oryginał 
zaświadczenia o ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (lub dostarcza go 
niezwłocznie po ukończeniu kursu) i ewentualną opinię poradni psychologiczno-
pedagogicznej, która może być podstawą przystąpienia do egzaminu w warunkach 
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdającego.)   

4 miesiące przed 
terminem 
egzaminu 

zawodowego 

§ 115 Rozporządzenia* 
§ 111 ust.9 Rozporządzenia* 
Rada pedagogiczna wskazuje sposób lub sposoby dostosowania 
warunków przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb  
i możliwości uczniów (słuchaczy) lub absolwentów, spośród możliwych 
sposobów dostosowania warunków przeprowadzania egzaminu 
zawodowego, określonych w szczegółowej informacji Dyrektora CKE 

Przekazanie w formie elektronicznej Dyrektorowi OKE wykazu uczniów (słuchaczy) 
zamierzających przystąpić do egzaminu zawodowego 

7 dni od dnia 
upływu terminu 

składania 
deklaracji przez 

uczniów/słuchaczy 

§ 115 ust.7 Rozporządzenia* 
 

Ogłoszenie przez Dyrektora CKE informacji o materiałach i przyborach 
pomocniczych, z których zdający mogą korzystać w części praktycznej egzaminu 
zawodowego 

2 miesiące przed 
terminem 
egzaminu 

zawodowego 

§ 133a Rozporządzenia* 
 

Powiadomienie zdających o terminie i miejscu egzaminu oraz o ewentualnych 
dokumentach, materiałach i przyborach wymaganych, aby przystąpić do egzaminu 

1 miesiąc przed 
terminem 
egzaminu 

zawodowego 

 

Powołanie przez PZE członków zespołu egzaminacyjnego – ZE (część pisemna 
egzaminu) 

1 miesiąc przed 
terminem 
egzaminu 

zawodowego 

§ 118 ust.2 Rozporządzenia* 

Ewentualne powołanie zastępcy PZE § 118 ust.2 Rozporządzenia* 

Pisemne zgłoszenie nauczyciela/pracownika, który może być powołany przez 
Dyrektora OKE w zastępstwie – w przypadkach losowych –  na PZE 

§ 118 ust.3 Rozporządzenia* 

Powołanie – spośród członków ZE – zespołów nadzorujących (ZN) przebieg części 
pisemnej egzaminu zawodowego w poszczególnych salach w składzie zgodnym  
z Rozporządzeniem 

§ 120 Rozporządzenia* 
W skład ZN powołanego w szkole/placówce wchodzi co najmniej  
3 nauczycieli zajęć edukacyjnych nieobjętych egzaminem zawodowym,  
z tym, że co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole 
lub placówce. W skład ZN nie mogą wchodzić wychowawcy zdających. 

Jeżeli część pisemna egzaminu przeprowadzana jest  
z wykorzystaniem systemu elektronicznego, to PZN może być 
wyłącznie osoba, która została przeszkolona w zakresie organizowania 
i przeprowadzania części pisemnej egzaminu w tej formie 
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Ewentualne powołanie zastępcy KOE 

nie później niż na 
30 dni przed datą 

rozpoczęcia części 
praktycznej 
egzaminu 

zawodowego  
z zakresu danej 

kwalifikacji 

§ 127 ust.2 Rozporządzenia* 

Pisemne zgłoszenie nauczyciela/pracownika, który może być powołany przez 
Dyrektora OKE w zastępstwie – w przypadkach losowych –  na KOE 

§ 127 ust.3 Rozporządzenia* 

Powołanie zespołów nadzorujących część praktyczną (ZNCP) w składzie zgodnym  
z Rozporządzeniem 

§ 129 Rozporządzenia* 
W skład ZNCP wchodzi  

 2 nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placówce, w której jest 
przeprowadzana część praktyczna egzaminu 

albo 

 2 pracowników upoważnionych przez pracodawcę w przypadku, 
gdy część praktyczna przeprowadzana jest u pracodawcy 

Kopia powołania ZNCP powinna być niezwłocznie przekazania do OKE 

Wyznaczenie przez KOE egzaminatora/egzaminatorów z wykazu otrzymanego od 
Dyrektora OKE  

§ 133 Rozporządzenia* 
Jeden egzaminator obserwuje i ocenia 6 zdających przystępujących do 
części praktycznej egzaminu zawodowego w jednej sali 
egzaminacyjnej/miejscu przeprowadzania egzaminu. Egzaminatorem 
nie może być nauczyciel zatrudniony w szkole lub placówce, w której 
przeprowadzana jest część praktyczna egzaminu.  

Kopia wyznaczenia egzaminatora/egzaminatorów powinna być 
niezwłocznie przekazana do OKE 

Przeprowadzenie części pisemnej i praktycznej egzaminu zawodowego zgodnie 
z procedurami 

w terminie 
ogłoszonym przez 
Dyrektora OKE na 

stronie 
internetowej 

 

*Rozporządzenie – Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniające  rozporządzenie w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych oraz Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu potwierdzającego kwalifikacje  
w zawodzie w 2013 roku 

 


